PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
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WSTEP

Majac na celu eliminowanie przyczyn i przejawow niewlasciwych zachowan, uczynienie

oddziatywan wychowawczych bardziej skutecznymi i trafnymi, opracowano procedury
postgpowania w sytuacjach zagrazajacych bezpieczenstwu uczniéw i nauczycieli. Wypracowane
procedury maja na celu zwigkszenie bezpieczenstwa w szkole oraz utatwienie i ujednolicenie
postepowania 0s6b odpowiedzialnych za bezpieczenstwo uczniow.

Cele procedur:

Zwigkszenie bezpieczenstwa w szkole.

Usprawnienie skuteczno$ci oddziatywan wychowawczych szkoty w sytuacjach trudnych.
Wskazywanie dziatah naprawczych.

Zapobieganie powtarzaniu si¢ zachowan niepozadanych poprzez wskazanie dzialan
profilaktycznych.

Wypracowanie metod wspotpracy ze srodowiskiem rodzinnym ucznia.

Procedury dotycza: dyrekcji, nauczycieli, uczniow, rodzicéw, pracownikow administracji i obstugi.

TELEFONY ALARMOWE:

999 — POGOTOWIE RATUNKOWE

998 — STRAZ POZARNA

997 — POLICJA

112 — EUROPEJSKI NUMER ALARMOWY
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555.
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(Dz. U. z 2019 . poz. 852).

Ustawa z dnia 10 czerwca 2016 r. 0 dziataniach antyterrorystycznych (Dz. U. z 2019 r.
p0z.796).

Ustawa z dnia 9 listopada 1995 r. o ochronie zdrowia przed nastgpstwami uzywania tytoniu
1 wyrobow tytoniowych (Dz.U.2019.2182)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 lipca 2017 r. w sprawie ramowych
statutow: publicznej placowki ksztalcenia ustawicznego, publicznej placowki ksztatcenia
praktycznego oraz publicznego osrodka doksztatcania 1 doskonalenia zawodowego (Dz. U. z
2017 r. poz. 1451)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad
organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placoéwkach (Dz. U. poz. 1591, z 2018 r. poz. 1647 oraz z 2019 r.
poz. 323)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie zakresu i
form prowadzenia w szkotach 1 placéwkach systemu os$wiaty dzialalnosci wychowawczej,
edukacyjnej, informacyjnej 1 profilaktycznej w celu przeciwdzialania narkomanii Dz.U.
2015 poz. 1249

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie
bezpieczenstwa i1 higieny w publicznych i1 niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U.
2003 nr 6 poz. 69)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i
sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty 1 placowki krajoznawstwa i
turystyk (Dz.U. z 2018 r. poz. 1055).

Zarzadzenie nr 590 komendanta Gtoéwnego Policji z dnia 24 pazdziernika 2003 r. w sprawie
metod 1 form wykonywania zadah przez policjantow w zakresie przeciwdziatania
demoralizacji 1 przestgpczo$ci nieletnich. Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 6
kwietnia 1990 r. o Policji Dz. U. z 2002 r. Nr 7, poz. 58, Nr 19, poz. 185, Nr 74, poz. 676,
Nr 81, poz. 731, Nr 113, poz. 984, Nr 115, poz. 996, Nr 153, poz. 1271, Nr 176 poz. 1457,
Nr 200, poz. 1688 oraz z 2003 r. Nr 90, poz. 844, Nr 113, poz. 1070, Nr 130, poz. 1188 i
1190, Nr 137, poz. 1302 i Nr 166, poz. 1609)

Statut Szkoty Podstawowej nr 21 im. Karola Miarki w Rybniku.
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http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20030060069
http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20030060069

20. W oparciu o program: Bezpieczna Szkota. Zagrozenia i1 zalecane dzialania profilaktyczne w
zakresie bezpieczenstwa fizycznego i cyfrowego uczniow. Dokument zostal opracowany w
Departamencie Wychowania 1 Ksztalcenia Integracyjnego Ministerstwa Edukacji
Narodowej z udzialem ekspertow, po konsultacji z innymi resortami i instytucjami
odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo.(Warszawa, wrzesien 2019r.)
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I. OGOLNE PRZEPISY BEZPIECZENSTWA I HIGIENY
1.1. Przygotowanie obiektu i pracownikow

1.

7.
1.2.0

1.

2.

Monitorowanie wejscia do szkoty. Uczniowie, pracownicy, rodzice i inni goscie wchodza
glownym wejéciem prowadzacym na Korytarz szkolny. Wejscie to jest monitorowane na
zewnatrz i od strony Korytarza. Osoby z zewnatrz (zwlaszcza nie zwigzane z codziennym
zyciem szkoty) podlegajg weryfikacji przez woznego lub pracownika, ktéry go zastepuje.
Wozny sprawuje staly nadzor przy wejsciu do budynku oraz prowadzi ksigzke wejs¢
i wyjs¢. Pozostale drzwi zewnetrzne, ktore nie podlegajace monitorowaniu ani
bezposredniej kontroli pracownika szkoty, pozostajg zamknigte.

Pomieszczenia szkoty - w szczegolnosci gabinet pielegniarki, pokdj nauczycielski, pokoj
nauczycieli wychowania fizycznego, swietlice, sekretariat, sale do fizyki i chemii -
wyposaza si¢ w apteczki zaopatrzone w srodki niezb¢dne do udzielania pierwszej pomocy.
Wszyscy nauczyciele oraz pracownicy administracji i obstugi sg przeszkoleni w zakresie
udzielania pierwszej pomocy.

Wszyscy pracownicy szkoly maja obowigzek reagowaé na kazde, nawet najmniejsze,
zagrozenie bezpieczenstwa uczniow.

Budynek oraz teren wokot szkoty jest monitorowany.

Budynek jest wyposazony w gasnice, a WSZysCy pracownicy sa cyklicznie szkoleni
w zakresie obstugi zainstalowanych urzadzen gasniczych.

Wszyscy pracownicy szkoty sg okresowo szkoleni w zakresie BHP.
pieka podczas przerw

Dyzury nauczycieli rozpoczynajg si¢ o godz. 7:45.

Podczas  przerwy uczniowie przebywaja na  Kkorytarzu. Moga  pozostaé
w salach lekcyjnych oraz w salach gimnastycznych tylko pod opieka nauczyciela. Podczas
sprzyjajacych warunkow atmosferycznych, uczniowie moga spedzaé przerwy przed
budynkiem szkoty (na boisku i placu szkolnym) pod opieka nauczyciela dyzurujacego.
Korzystanie podczas przerw z placu zabaw jest zabronione.

Opieke nad uczniami przebierajacymi si¢ w szatniach przy sali gimnastycznej sprawuja
nauczyciele wychowania fizycznego lub inni nauczyciele zgodnie z harmonogramem
dyzuréw nauczycielskich.

Nauczyciele zobowigzani sg do pelnienia dyzurow na przerwach, zgodnie
z harmonogramem dyzuréw nauczycielskich, z ktorym zapoznajg si¢ przed rozpoczeciem
zaje¢ w danym roku szkolnym.

Dyzur nauczycielski zaczyna si¢ rowno z rozpoczeciem si¢ przerwy. Nauczyciel petnigcy
dyzur powinien bez zwtoki stawi¢ si¢ na miejsce pelnienia dyzuru.

Nadrzgdnym celem dyzurow jest zapewnienie uczniom peilnego bezpieczenstwa.

Nauczyciel dyzurujacy jest zobowigzany: dba¢ o bezpieczenstwo dzieci poprzez kontrole
realizacji przez uczniéw zasad bezpiecznego zachowania, prowadzi¢ kontrole nad toaletami,
reagowac na wszelkie przejawy agresji i zagrozen zdrowia, zycia ucznidéw i pracownikow
szkoty, informowac¢ o takich sytuacjach dyrektora szkoty, dba¢ o mienie szkoty: wszelkie
przypadki dewastacji mienia nalezy po zakonczeniu dyzuru zglosi¢ dyrektorowi; w miarg
mozliwosci ustali¢ winnego powstalej szkody.

Nauczyciel nie moze pod zadnym pozorem opusci¢ dyzuru, bez ustalenia zastgpstwa
I poinformowania o tym fakcie dyrektora.



9.

Szczegotowe ustalenia dotyczace dyzurdw nauczycielskich zawarte sg w Regulaminie
dyzurow nauczycieli podczas przerw miedzylekcyjnych w Szkole podstawowej nr 21
im. Karola Miarki w Rybniku, stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.

1.3. Organizacja zaje¢¢ dydaktycznych

1.

Czas zaje¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie
Z planem zaje¢ uczniow.

Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne.

Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych.
Nie wolno im samowolnie oddala¢ si¢ poza teren szkoty.

Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza obecno$é, odnotowuje nieobecno$ci i spoznienia
uczniow.

O zmianach w planie lekcji uczen jest poinformowany przez wychowawce lub innych,
wyznaczonych nauczycieli oraz informacje umieszczone w e-dzienniku.

Zasady korzystania z telefonow komodrkowych opisane sa w statucie szkoty oraz
w Procedurze korzystania z telefonow komorkowych i sprzetu elektronicznego w Szkole
Podstawowej nr 21 im. Karola Miarki w Rybniku.

Uczniowie majag mozliwo$¢ przechowywania w szkole podrecznikdéw, instrumentow
muzycznych i innych pomocy naukowych niezbednych im do procesu dydaktycznego
(w salach lekcyjnych, w szafkach oraz innych pomieszczeniach w miar¢ mozliwosci
I potrzeb).

Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana  pozostawi¢  porzadek
w sali; odpowiadajg za to wszyscy uczniowie, a kontrolujg dyzurni.

Kazda klasopracownia ma swoj regulamin, z ktorym jej opiekun zapoznaje swoich uczniéw
na poczatku wrzesnia.

1.4. Kontakty z rodzicami

1.

Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego ucznia 1 probleméw dydaktyczno-
wychowawczych z nim zwigzanych rodzice uzgadniaja (W zaleznosci od rodzaju sprawy)
Z nauczycielem przedmiotu, z wychowawca klasy, z pedagogiem szkolnym, dyrektorem
szkoty.

Do kontaktéw z dyrektorem szkoty w sprawach ogoélnych, dotyczacych catej klasy,
uprawnieni sg przedstawiciele oddzialowych rad rodzicow.

Zebrania wychowawcow klas z rodzicami odbywajg si¢ zgodnie z ustalonym na poczatku
roku szkolnego harmonogramem.

Rodzice bezposrednio kontaktuja sie z nauczycielem w czasie zebran klasowych,
konsultacji indywidualnych oraz przez e-dziennik. Mozliwy jest takze kontakt telefoniczny
na zasadach uzgodnionych z nauczycielem.

W celu wzmocnienia wspotpracy pomiedzy szkotg a rodzicami, w szkole funkcjonuje
formuta tzw. anonimowej skrzynki na sygnaty.

Zasady kontaktow z rodzicami zawarte s3 w Procedurze kontaktéw z rodzicami
| przekazywania informacji w Szkole Podstawowej nr 21 im. Karola Miarki w Rybniku,
ktoéra stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej procedury.

1.5. Opieka w czasie lekcji i zaje¢ pozalekcyjnych

1.

2.

Za bezpieczenstwo ucznidow w czasie lekcji i zaje¢ pozalekcyjnych odpowiada nauczyciel
prowadzacy zajecia.
Obowigzki nauczyciela:
1) zapozna¢ uczniéw na pierwszych zajeciach w roku szkolnym z zasadami bezpiecznego
zachowania si¢ wynikajgcymi ze specyfiki przedmiotu
1 wymaga¢ bezwzglednego przestrzegania regulaminu kazdej  pracowni,
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a w szczegoOlnosci o zwigkszonym ryzyku wypadku (informatyka, wychowanie fizyczne,
pracownia fizyczno-chemiczna),

2) przestrzega¢ ustalonych godzin rozpoczynania i zakonczenia zaje¢ edukacyjnych,

3) monitorowac¢ frekwencje¢ uczniow na kazdych zajeciach,

4) respektowac prawo uczniow do pelnych przerw migdzylekcyjnych,

5) jezeli stan zagrozenia powstanie lub ujawni si¢ w czasie zaje¢ — niezwlocznie
je przerwaé 1 wyprowadzi¢ z zagrozonych miejsc osoby powierzone opiece,

6) zezwala¢ na wychodzenie z lekcji do toalety tylko w uzasadnionych przypadkach,

7) niezwlocznie zglasza¢ dyrektorowi szkoly dostrzezone nieprawidtowosci w zakresie
stanu technicznego pomieszczen,

8) wymagac od ucznioéw:

9) respektowania nakazu korzystania z szafek szkolnych,

10) respektowania zakazu jedzenia i picia podczas lekcji,

11) respektowania zakazu korzystania z telefonéw komorkowych,

Kategorycznie zabrania si¢ :

1) wysylania ucznia poza teren szkoty w czasie godzin lekcyjnych,

2) stosowania kary wykluczenia ucznia z lekcji, zaje¢, poprzez wyproszenie go za drzwi

klasy.

1.6. Przyprowadzanie i odbieranie dzieci ze $§wietlicy szkolnej przez rodzicow

1.

Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej doprowadzane sg i odbierane osobiscie przez
rodzicow/opiekundéw z sali §wietlicowe;.

Rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ za dziecko, ktdre zostalo przyprowadzone do szkoty,
a nie zgtosito si¢ do swietlicy.

Rodzice zobowigzani sg przestrzega¢ wczesniej zadeklarowanych godzin pobytu dzieci
w $wietlicy.

Uczniowie odbierani sg ze S$wietlicy przez rodzicéw/opiekunow lub osoby przez nich
upowaznione na pismie. Osoba odbierajaca ucznia jest zobowigzana do zgloszenia odbioru
dziecka wychowawcy $wietlicy.

Swietlica wymaga pisemnych upowaznien w przypadku:

1) samodzielnego wyjscia dziecka do domu;

2) odbierania dzieci przez inne osoby niz rodzic.

Po zakonczeniu zaje¢ $wietlicowych rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ za nieodebrane
dziecko. W razie nieodebrania ucznia ze $wietlicy w godzinach jej pracy oraz braku
kontaktu z jego rodzicami/prawnymi opiekunami dziecko moze zosta¢ przekazane pod
opieke odpowiednim organom (policja).

Rodzice dzieci odebranych ze $wietlicy po godzinach zakonczenia zajg¢ zobowigzani sg do
wyjasnienia zaistniatej sytuacji.

Zakres pracy i opieki w §wietlicy szkolnej okresla Regulamin $wietlicy szkolne w Szkole
Podstawowej nr 21 im. Karola Miarki w Rybniku, stanowiacy zalacznik nr 3 niniejszej
procedury.

Zasady obowigzujace w szkolnej stotowce zawarte s3 w Regulaminie stotlowki w Szkole
Podstawowej nr 21 im. Karola Miarki w Rybniku, stanowiagcym zatacznik nr 4 niniejszej
procedury.

1.7. Sprawowanie opieki nad uczniami przebywajacymi w bibliotece szkolnej

1.

2.

Uczniowie moga przebywa¢ w bibliotece szkolnej w godzinach pracy biblioteki
tj. 8.00-15.00 .
Nauczyciel bibliotekarz sprawuje opieke nad uczniami przebywajacymi w bibliotece.
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3. Uczniowie przebywajacy w bibliotece szkolnej majg obowigzek przestrzegania regulaminu
biblioteki oraz regulaminu korzystania ze stanowisk komputerowych.
4. Uczniowie korzystajacy ze stanowisk komputerowych zostaja wpisani do rejestru odwiedzin
czytelni.
5. Uczniowie moga korzysta¢ z kserokopiarki i drukarki tylko pod nadzorem nauczyciela
bibliotekarza.
6. W przypadku niewlasciwego zachowania si¢ ucznibw w bibliotece szkolnej
(nieprzestrzegania regulamindéw) obowigzuja nastepujace kroki postepowania:
1) upomnienie ustne,
2) zapis uwagi W e-dzienniku i zgloszenie wychowawcy klasy,
3) zgloszenie do pedagoga szkolnego, a nastgpnic do dyrektora szkotly
(w razie sytuacji powtarzajacych sig).
7. W przypadku niewlasciwego zachowania si¢ ucznia na stanowisku komputerowym
nauczyciel bibliotekarz moze zastosowa¢ rowniez ograniczenie mozliwosci korzystania
z komputera lub catkowity zakaz korzystania z niego przez okreslony czas .
8. O zakazie korzystania ze stanowiska komputerowego przez ucznia informowany jest
wychowaweca klasy oraz za jego posrednictwem rodzice ucznia.
9. Po zakonczeniu pracy biblioteki tj. po godz. 15.00 rodzice ponosza odpowiedzialno$é
za dziecko.
10. Zasady pracy i opieki nad uczniami w bibliotece zawarte sg w:
1) Regulaminie pracy biblioteki szkolnej w Szkole Podstawowej nr 21 im. Karola Miarki
w Rybniku, stanowigcym zatgcznik nr 5 do niniejszej procedury,
2) Regulaminie wypozyczania darmowych podrgcznikdéw 1 przekazania materialow
¢wiczeniowych w Szkole Podstawowej nr 21 im. Karola Miarki w Rybniku,
stanowigcym zatgcznik nr 6 do niniejszej procedury.

1.8. Korzystanie z szafek szkolnych
1. Postanowienia og6lne

1) Szafki sg wlasno$cig szkoty. Szafki szkolne dla uczniow sa umieszczone na korytarzach
szkolnych, a ich postawienie i umocowanie powinno uniemozliwiaé przewrdcenie si¢
szafek.

2) Uczen nabywa prawo do korzystania z szafki w okresie pobierania nauki w szkole.

3) Jedna szafka jest przeznaczona dla jednego ucznia.

4) Klucz do szafki posiada uczen, wychowawca i sekretariat szkoty.

5) Przydzialu szafek uczniom klas pierwszych dokonuje sekretariat szkoty.

6) Szafki stuza uczniom do przechowywania obuwia, ubran oraz innych przedmiotow
zwigzanych z funkcjonowaniem ucznia w szkole.

7) Uczen, ktéremu udostgpniono szafke, zobowigzany jest do jej nalezytego uzytkowania
I poszanowania.

2. Obowigzki uzytkownikow szafek:

1) Uzytkownik szafki ponosi odpowiedzialno$¢ za jej zawartos$¢ i utrzymanie w czystosci.

2) Zabrania si¢ dokonywania wewnatrz i na zewnatrz szafki napisoOw, rysunkow,
przyklejania plakatow, zdje¢ oraz przesuwania szafek.

3) Uczen nie moze udostgpnia¢ przydzielonej szafki innym uczniom, a takze zamienia¢ si¢
z nimi na szafki.

4) Zabrania si¢ manipulowania przy zamkach i otwierania innych szafek.

5) Ewentualne kradzieze mienia oraz wszelkie uszkodzenia szafki, powinny by¢
natychmiast zglaszane przez ucznia wychowawcy, a w przypadku jego niecobecnos$ci
dyrektorowi szkoty.
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3.

6) Sprawca umys$lnego uszkodzenia lub zniszczenia szafki ponosi 0Odpowiedzialno$¢
zgodnie z zapisem statutu szkoty.

7) Uczen nie powinien przechowywaé w  szafce: substancji  chemicznych
(np. wytwarzajacych nieprzyjemne zapachy, zracych, itp.), niezjedzonych kanapek
I innej zywnosci, napojow z niezabezpieczonym zamknig¢ciem, brudnej odziezy oraz
innych rzeczy zagrazajacych bezpieczenstwu i higienie.

Pod koniec roku szkolnego uczen zobowigzany jest opréznic szatke.

1.9. Bezpieczne uzytkowanie sprzetu sportowego

1.

10.
11.

12.

13.

14.

Szkota dysponuje nastepujacymi obiektami sportowymi: duza sala gimnastyczna, mata sala

gimnastyczna i boiska sportowe.

Poza godzinami otwarcia szkoty, za bezpieczenstwo na salach gimnastycznych odpowiadaja

korzystajacy z nich (na podstawie odrebnych przepisow) najemcy, a na boiskach

sportowych — osoby z nich korzystajace.

W trakcie zaje¢ lekcyjnych ¢wiczenia prowadzone sa z zastosowaniem metod i urzadzen

zapewniajacych pelne bezpieczenstwo ¢wiczacych.

Kosze do gry oraz inne urzadzenia, ktorych przemieszczenie si¢ moze stanowi¢ zagrozenie

dla zdrowia ¢wiczacych sa mocowane na state.

Stan techniczny urzadzen i sprzgtu sportowego sprawdza si¢ przed kazdymi zajeciami.

W salach i na boiskach oraz w miejscach wyznaczonych do uprawiania ¢wiczen fizycznych,

gier i zabaw umieszcza si¢ tablice informacyjne, okreslajace zasady bezpiecznego

uzytkowania urzadzen i sprzgtu sportowego.

Prowadzacy zajecia zapoznaje bioracych w nich udzial z zasadami bezpiecznego

wykonywania ¢wiczen oraz uczestniczenia w grach 1 zabawach.

Niedopuszczalne jest wydawanie uczniom sprzgtu, ktorego uzycie moze stworzy¢

zagrozenie dla ich zdrowia lub zycia.

Korzystanie ze sprzetu sportowego moze odbywac si¢ wytacznie pod opieka nauczyciela.

Korzysta¢ ze sprz¢tu nalezy wytacznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

Nauczyciele wychowania fizycznego informuja uczniow na poczatku roku szkolnego

0 zasadach bezpieczenstwa na lekcjach oraz korzystania ze sprzg¢tu sportowego. Maja

obowigzek podania takiej informacji takze podczas lekcji z wykorzystaniem sprzetu

sportowego.

Bez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania si¢ wynoszenia poza teren szkoly

sprz¢tu 1 urzadzen stanowiacych wyposazenie obiektu sportowego.

Za wszelkie celowe uszkodzenia sprzetu, urzadzen i wyposazenia, uczen ponosi

odpowiedzialno$¢ zgodnie z zapisem statutu szkoly.

Zasady bezpieczenstwa na Szkolnych obiektach sportowych zawarte sg W:

1. Regulaminie korzystania z sali gimnastycznej w Szkole Podstawowej nr 21 im. Karola
Miarki w Rybniku, stanowigcym zatacznik nr 7 do niniejszej procedury.

2. Regulaminie korzystania z boisk w Szkole Podstawowej nr 21 im. Karola Miarki
w Rybniku, stanowigcym zatacznik nr 8 do niniejszej procedury.

1.10. Korzystanie ze szkolnego placu zabaw

1.

Przy szkole znajduje si¢ plac zabaw dla uczniow, udostepniany poza godzinami otwarcia
szkoty mieszkancom dzielnicy.

Nauczyciele sprawuja opieke¢ na placu zabaw w sposdb czynny, pozwalajacy im na
obserwacj¢ wszystkich podopiecznych.

Zabrania si¢ korzystania z placu zabaw podczas trwania przerw migdzylekcyjnych.
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4. Wszyscy uzytkownicy placu zabaw sg zobowigzani do przestrzegania zasad bezpieczenstwa
zawartych w Regulaminie korzystania z placu zabaw w Szkole Podstawowej nr 21 im.
Karola Miarki w Rybniku, stanowigcym zatgcznik nr 9 do niniejszej procedury.

1.11. Korzystanie z terenu szkoly

1. Tereny wokét budynku szkolnego sa objete nadzorem w postaci rejestracji obrazu —
monitoringiem: bramy wjazdowe, parking dla samochodow, boisko, teren wokot budynku
i wejscia do budynku. Zasady korzystania z monitoringu zawarte sg w § 18 Regulaminu
Pracy w Szkole Podstawowej nr 21 im. Karola Miarki w Rybniku, stanowigcym zatacznik
nr 10 do niniejszej procedury.

2. Osoby upowaznione do dostepu do nagran obrazu terenu wokot budynku szkolnego, majg
obowigzek:

1) zwraca¢ szczegdlng uwage na osoby czesto wchodzace na teren szkoty lub czesto
pojawiajace si¢ W okolicy,

2) nietypowe przedmioty pozostawione w okolicy szkoty,

3) pojazdy zaparkowane w nietypowych miejscach lub o szczegdlnych cechach (np. bez
tablic rejestracyjnych, $wiadczace o duzym wyeksploatowaniu, auta dostawcze lub
nienalezace do pracownikdéw szkoty, rodzicow, pozostawione na dluzszy czas bez
opieki)

4) zwraca¢ uwage na osoby korzystajace z boisk — czy zachowujg si¢ adekwatnie do
miejsca, w ktorym przebywaja, czy nie pozostawiaja nietypowych przedmiotow —
kartonow, walizek, siatek, plecakow itp.

3. Uczniowie 1 inne osoby przebywajace na terenie wokot szkoly sa zobowigzane
do przestrzegania obowigzujacych w szkole regulaminow.

4. Za bezpieczenstwo uczniow podczas zaje¢ lekcyjnych 1 przerw migdzylekcyjnych
odbywanych na terenie wokot szkoty, odpowiadajg nauczyciele.

5. Podczas zaje¢ szkolnych boisko i teren wokot szkoty przeznaczone sg wytacznie dla
uczniéw korzystajacych z zaje¢ szkolnych pod opieka nauczycieli. Pozostate osoby moga
przebywac na Ww. terenie wylacznie za zgoda dyrektora szkoty.

6. Na terenie wokot szkoty zabrania sig:

1) wprowadzania psow, kotow i innych zwierzat,

2) przebywania osobom pod wptywem alkoholu lub innych $rodkow odurzajacych,

3) stwarzania sytuacji zagrazajacych zdrowiu i zyciu,

4) palenia papierosow,

5) spozywania napojow alkoholowych,

6) palenia ognisk,

7) niszczenia mienia szkoty,

8) niszczenia zieleni,

9) zadmiecania terenu,

10) wulgarnego i agresywnego zachowania,

11) jakichkolwiek transakcji handlowych migdzy uczniami,

12) przynoszenia niebezpiecznych przedmiotow, np. petard, ostrych narzedzi, laserow itp.

13) fotografowania i nagrywania pracownikow oraz uczniow bez ich zgody.

7. Wykaz czynow karalnych bedacych przestepstwami i1 wykroczeniami, popetnianymi przez
nieletnich uczniéw na terenie szkoty zawiera zatacznik nr 11 do niniejszej procedury.

1.12. Sytuacje wyjatkowe

1. Prace na rzecz szkoly lub $rodowiska - udzial uczniow moze mie¢ miejsce po zaopatrzeniu
ich w odpowiednie narzedzia i sprz¢t oraz zapewnieniu wilasciwej opieki i bezpiecznych
warunkow pracy.
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2. Biezace zmiany w tygodniowym planie lekcji, majace wplyw na bezpieczenstwo (np.
skrocenie zaje¢ lub zwolnienie z lekcji spowodowane nicobecno$cig nauczyciela) - rodzice
dzieci powiadamiani sg co najmniej z jednodniowym wyprzedzeniem lub w szczegdlnych
wypadkach w dniu zmiany. Informacje umieszczane sag w e-dzienniku oraz na tablicy
ogloszen. Uczniowie, ktorzy z roznych wzgledow muszag pozosta¢ w tym czasie w szkole,
zostaja objeci opieka Swietlicows.

3. Wczesniejsze zwolnienie ucznia z lekcji na prosbe rodzicow
w wyjatkowych przypadkach - podstawa zwolnienia jest osobiste przybycie po ucznia lub
pisemna, ewentualnie telefoniczna pro$ba rodzicow.

4. Zle samopoczucie ucznia - obowigzkiem wychowawcy klasy lub nauczyciela, ktoremu
uczen zglosit niedyspozycje, jest udzielenie dziecku pomocy, powiadomienie higienistki
szkolnej oraz, jesli wymaga tego sytuacja, dyrektora szkoty i1 rodzicow dziecka.

5. Zagrozenie zdrowia lub zycia dziecka:

1) nalezy niezwtocznie wezwac karetke pogotowia i powiadomi¢ rodzicow,

2) jesli rodzic nie moze dotrze¢ do szkoty, a dziecko musi by¢ przewiezione do szpitala,
towarzyszy mu higienistka lub nauczyciel, ktorzy pozostaja z dzieckiem do momentu
przybycia rodzicow/ prawnych opiekunow.

1.13. Opieka podczas imprez szkolnych

1. Uroczystosci szkolne:

Na uroczystos$ci szkolne, odbywajace si¢ W sali gimnastycznej uczniowie udaja si¢ pod

opieka wychowawcy lub nauczyciela wyznaczonego do opieki.

2. Wycieczki, wyj$cia:

1) Nauczyciele organizujacy wycieczke lub wyjscie zapewniaja uczniom opieke i nadzor
zgodny z przepisami bhp, wypelniajg stosowne dokumenty.

2) Organizacja i program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan
I potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnos$ci fizycznej, stopnia przygotowania
I umiejetnosci specjalistycznych. Obowigzkiem organizatora jest sprawdzenie stanu
zdrowia i umiejgtnosci uczniow, wymaganych podczas wycieczki.

3) Uczestnicy wyjazdu moga by¢ objeci ubezpieczeniem od nastepstw nieszczesSliwych
wypadkow. Decyzja o ubezpieczeniu uczestnikOw wyjazdu powinna by¢ oméwiona
z rodzicami na etapie zawierania umowy z organizatorem wyjazdu. W przypadku
wycieczki lub imprezy zagranicznej — uczestnikiem moze by¢ osoba ubezpieczona
od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow i kosztow leczenia
(§ 15 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie warunkow
i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa
i turystyki (Dz. U. z 2001 r. Nr 135, poz.1516, z p6zn. zm.)

4) Woycieczka lub wyjscie musi by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym
I organizacyjnym.

5) Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo uczniow podczas wycieczki
sg kierownik wycieczki i opiekunowie grup. Ich opieka ma charakter ciagly.

6) Miejscem zbiorki ucznidw rozpoczynajacej i konczacej wycieczke jest szkota. Istnieje
mozliwo$¢ odebrania dziecka przez rodzicow w wyznaczonym miejscu na trasie
powrotu, na podstawie pisemnej prosby ztozonej wczesniej do kierownika wycieczki.

7) Udzial uczniow w wycieczce (z wyjatkiem przedmiotowych, odbywajacych sie
w ramach zaje¢ szkolnych) wymaga pisemnej zgody rodzicow lub opiekundéw
prawnych.

8) Opiekun wycieczki obowigzany jest sprawdzi¢ stan liczbowy ucznidéw przed
wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz
po przybyciu do punktu docelowego.
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9) Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi.

10) W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postgpowania w razie wypadkoéw w szkotach.

11) Wszystkie wycieczki lub wyjscia odnotowuje si¢ w odpowiednich rejestrach.

12) Kierownikiem wycieczki jest osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.

13) Wskazane jest, aby uczestnicy wycieczki mieli dostep do telefonu komorkowego.

14) Zasady organizowania wycieczek zawarte sg w Regulaminie organizacji wycieczek
w Szkole Podstawowej nr 21 im. Karola Miarki w Rybniku, stanowigcym zatacznik
nr 12 do niniejszej procedury.

15) Zasady organizowania wyj$¢ poza teren szkoty zawarte s3 w Regulaminie organizacji
wyj$¢ poza teren szkoty w Szkole Podstawowej nr 21 im. Karola Miarki w Rybniku,
stanowigcym zalgcznik nr 13 do niniejszej procedury.

Przejazd autokarem:

1) Nauczyciel organizujacy wyjazd wynajetym Srodkiem transportu (autokar, bus) —
zobowigzany jest do wykonania nast¢pujacych czynnosci:

a) Podpisujac umowe zwraca uwage na szczegdtowo opisane prawa i obowigzki
obu stron oraz wymagania dotyczace Stanu technicznego i wyposazenia pojazdu.

b) Przed kazdym wyjazdem prosi kierowce o okazanie badania technicznego
pojazdu.

c) Jezeli na miejscu zbiorki organizator ma podejrzenia dotyczace niesprawnosci
autokaru lub zachowania kierowcy wskazujacego np., ze moze on znajdowac si¢
pod wptywem alkoholu lub innych $rodkéw odurzajacych, powinien nie zgadzac
si¢ na wyjazd. Nalezy wowczas wezwac policje, ktora zweryfikuje podejrzenia.

d) Potrzebg sprawdzenia autokaru organizator wyjazdu moze roéwniez zglosi¢
z wyprzedzeniem policji, jednak przy duzej liczbie zgloszen nie zawsze moze
by¢ mozliwe przybycie patrolu na miejsce zbiorki.

e) Zwraca uwagg na oznakowania w postaci tablic barwy zottej z symbolem dzieci
barwy czarnej umieszczonych z przodu i z tylu pojazdu — sa one konieczne.

f) Ustala, gdzie znajdujg si¢ podrgczna apteczka ( jej wyposazenie), gasnice
I wyjscia bezpieczenstwa.

g) Zwraca uwage czy kierujacy pojazdem wlacza $wiatta awaryjne podczas
wsiadania i wysiadania dzieci.

h) Zwraca uwage na to ze, kierujgcemu pojazdem nie wolno pali¢ tytoniu,
spozywac¢ pokarméw i1 oddala¢ si¢ od pojazdu gdy silnik jest wiaczony.

i) Postoje autokaru organizuje w miejscach do tego przeznaczonych, najlepiej na
oznakowanych parkingach. Uprzedza dzieci, ze na parkingu odbywa si¢ ruch
pojazdow: podjezdzaja samochody, kierowcy wykonuja manewry np. cofania,
wobec czego musza zachowac¢ szczego6lng czujnos¢. Po kazdym zakonczonym
postoju nalezy sprawdzi¢ obecnos¢.

J) Pilnuje, aby uczniowie nie wsiadali i wysiadali z autokaru od strony jezdni, ani
tez wychodzili na jezdni¢ spoza pojazdu.

k) W sytuacji gdy kierowca autokaru tamie zasady bezpieczenstwa (przekracza
dozwolong predkos¢, rozmawia przez telefon komorkowy itp.) kierownik
wycieczki powinien zdecydowanie zwroci¢ mu uwage.

[) Zanim autokar ruszy w tras¢ kierownik lub opiekun wycieczki powinien omowic¢
z dzie¢mi zasady bezpiecznego podrozowania (wsiadanie i wysiadanie,
zachowanie w autokarze, zachowanie podczas postojow).

m) Zanim autokar ruszy sprawdzi¢, czy uczestnicy wycieczki nie majg
przeciwwskazan do podréozowania $rodkami lokomocji (choroba lokomocyjna
I inne schorzenia) oraz czy posiadajg zaordynowane przez lekarza leki.
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2)

n) Jesli autokar wyposazony jest w pasy bezpieczenstwa zaréwno kierowca, jak tez
uczestnicy wyjazdu muszg mieé¢ pasy zapigte. O tym obowigzku informuje
ucznidow kierowca lub kierownik wycieczKi. Informacje mozna réwniez
przekaza¢ za pomoca urzadzenia audiowizualnego lub znaku umieszczonego
w widoczny sposob przy kazdym miejscu siedzacym.

0) W trakcie jazdy kierownik i opiekunowie pilnuja, zeby dzieci nie spacerowaty po
wnetrzu pojazdu, nie wychylaly si¢ przez okna, nie stawaty na siedzeniach, nie
opieratly si¢ o drzwi.

p) Kierownik i opiekunowie pilnuja, zeby przejscia w autokarze byly wolne, co
umozliwia szybkie opuszczenie pojazdu w razie ewakuacji (wszystkie bagaze
powinny by¢ umieszczone na potkach lub w bagazniku).

g) Miejsca przy drzwiach sa zarezerwowane dla oséb dorostych (kierownika
I opiekunow podrozy).

r) Planujac podroz, zwlaszcza dojazd do miejsca docelowego, kierownik wyjazdu
powinien wziag¢ pod uwage obowigzujacy czas pracy kierowcy.

e dzienny czas prowadzenia pojazdu nie moze przekraczaé:
- wg. normy 9 godzin,
- przedtuzony - 10 godzin 2 razy w tygodniu.

e dopuszczalny czas prowadzenia pojazdu nie moze przekraczac:
- w tygodniu 56 godzin,
- w ciggu dwoch kolejnych tygodni 90 godzin.

e maksymalny czas prowadzenia pojazdu bez przerwy to 4 godziny 30 minut.

e przerwa w prowadzeniu pojazdu wynosi, co najmniej 45 minut lub,
€O najmniej15 minut i nastgpna, co najmniej 30 minut.

e dzienny okres odpoczynku - norma, co najmniej 11 nieprzerywanych godzin
w kazdym 24 godzinnym okresie.

Opiekunowie wycieczki sa wspotodpowiedzialni za bezpieczenstwo przewazonych

dzieci.

Dyskoteki szkolne:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

Wychowawcy 1 nauczyciele zobowigzani s3 do utrzymania porzadku
w czasie dyskoteki, pelnigc dyzury w wyznaczonych miejscach.

Nad przebiegiem dyskoteki nadzor petni wyznaczony nauczyciel.

W dyskotekach szkolnych uczestnicza jedynie uczniowie szkoty.

Organizatorzy dyskoteki nie ponosza odpowiedzialnosci za pozostawione na terenie
szkoty rzeczy warto$ciowe.

Uczen biorgcy udzial w dyskotece nie moze opuszczaé budynku w trakcie
jej trwania. Moze to uczynic¢ tylko za pisemng zgoda rodzicow.

W czasie dyskoteki zakazane sg niebezpieczne zabawy oraz zachowania zagrazajace
bezpieczenstwu.

Uczestnika dyskoteki usunigtego za nieprzestrzeganie regulaminu musi ze szkoly
osobiscie odebra¢ rodzic badz opiekun.

Zasady organizowania dyskotek zawarte s w Regulaminie organizacji dyskotek
w Szkole Podstawowej nr 21 im. Karola Miarki w Rybniku, stanowigcym zatgcznik
nr 14 do niniejszej procedury.
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I1. PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA WEWNETRZNYCH
| ZEWNETRZNYCH ZAGROZEN FIZYCZNYCH W SZKOLE

Zagrozenia zewnetrzne

Do najczesciej wystepujacych zewngtrznych zagrozen fizycznych naleza: podejrzenie podtozenia
tadunku wybuchowego, podejrzenie otrzymania podejrzanej przesytki, wlamanie do szkoty
polaczone z kradzieza, agresywne zachowanie ucznia, wtargnigcie osoby posiadajacej bron,
wtargnigcie terrorysty do szkoly, zagrozenie wybuchem pozaru lub wybuch pozaru, zagrozenie
wybuchem gazu lub wybuch gazu, zagrozenie niebezpiecznymi $rodkami chemicznymi lub
biologicznymi, zagrozenie katastrofg budowlang i zagrozenie sitg zywiotowa. W niemal kazdym
Z powyzszych przypadkow dochodzi do ogloszenia alarmu i ewakuacji uczniow oraz personelu
szkoty. Sposéb ich przeprowadzenia jest znany wszystkim, a ¢wiczenia w przeprowadzaniu
ewakuacji odbywaja si¢ raz w roku szkolnym.

Alarm lokalny w szkole jest sygnalem, ktory jest znany wszystkim uczniom i pracownikom
szkoly.

1. W przypadku zarzadzenia natychmiastowej ewakuacji sa to sygnaty:

1) dzwonka: trzykrotny krotki sygnal — dluzsza przerwa, nastgpujace bezposrednio po
sobie do momentu zakonczenia ewakuacji,

2) lub w przypadku pozaru podawane przez urzadzenie naglasniajace — powtdrzone
trzykrotnie powiadomienie ,,PALI SIE,

3) lub w przypadku pozaru podawane ustnie powiadomienie — powtorzone trzykrotnie
powiadomienie ,,PALI SIE,

2. W przypadku zarzadzenia przygotowania do ewakuacji (barykadowania si¢) s3
to sygnaty:

1) dzwonka: ciagly, dlugi sygnal trwajacy nieprzerwanie,
2) lub podawany przez urzadzenie nagtasniajace — powtdrzony trzykrotnie KOD 1000,
3) lub podawany ustnie przez wyznaczong osob¢ KOD 1000 — musi by¢ powtorzony przez
osobe informowana w celu potwierdzenia jego zrozumienia.
2.1. Ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy — zasady postepowania po ogloszeniu alarmu
w szkole.

1. Najwazniejszym dziataniem, jakie nalezy podja¢ w przypadku stwierdzenia zagrozenia, jest
jak najszybsze powiadomienie o niebezpieczenstwie wszystkich oséb znajdujacych si¢ w
strefie zagrozenia i natychmiastowe podjecie dziatan majacych na celu ratowanie zdrowia
I zZycia 0sOb zagrozonych.

2. Kazdy, kto zauwazy miejscowe zagrozenie, zobowigzany jest niezwlocznie powiadomic¢
0 zagrozeniu osoby znajdujace si¢ bezposrednio w zasiggu zagrozenia oraz dyrektora szkola.

3. Rownoczesnie z alarmowaniem nalezy przystapi¢ do udzielania pomocy poszkodowanym
lub zagrozonym.

4. W przypadku pozaru, w obecnosci drugiej osoby dorostej i przy pomocy podrecznego
sprzetu gasniczego nalezy podjac probe ugaszenia zarzewia ognia.

5. Tylko w wypadku, gdy nastgpito bezposrednie zagrozenie zycia, nauczyciel sam podejmuje
decyzje o ewakuacji, nie czekajgc na ogloszenie alarmu.

6. Dyrektor lub osoba wyznaczona (a w razie nieobecno$ci najwyzszy stanowiskiem
pracownik) podejmuje decyzje o ewakuacji obiektu, ogloszeniu alarmu (nakazuje
zaalarmowanie wszystkich oséb znajdujacych si¢ w budynku) oraz zawiadamia stuzby
(policja, straz pozarna).
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Alarm lokalny w szkole jest sygnatem, ktory jest znany wszystkim uczniom i pracownikom
szkoty. W szkole sg to sygnaty dzwonka: trzykrotny krotki sygnat — dtuzsza przerwa,
nastepujace bezposrednio po sobie do momentu zakonczenia ewakuacji.
W sytuacji braku pradu, sygnat alarmowy jest ogtaszany za pomoca gwizdka lub dzwonka
recznego z jednoczesnym komunikatem stownym podawanym przez osoby oglaszajace
alarm. Jest to sygnal do natychmiastowego dziatania dla wszystkich pracownikéw szkotly
oraz do bezwzglednego wykonywania polecen nauczycieli przez uczniow.
Wezwanie odpowiednich stuzb droga telefoniczng odbywa si¢ zgodnie z ponizszym
schematem:
1) wybranie numeru odpowiedniej stuzby. Po zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora danej
shuzby podanie nastepujacych informacji:
a) rodzaj stwierdzonego zagrozenia ,
b) nazwg i adres szkoty ,
C) imig¢ i nazwisko oraz petniong funkcje,
d) telefon kontaktowy ,
e) zrealizowane dotad dzialania w reakcji na zagrozenie .
2) potwierdzenie przyjecia zgloszenia i zapisanie danych przyjmujacego zgtoszenie.
O zagrozeniu nalezy bezzwlocznie poinformowaé odpowiednie stuzby:
1) Policja 997
2) Straz Pozarna 998
3) Pogotowie Ratunkowe 999
4) Europejski Telefon Alarmowy obowigzujacym na terenie catej Unii Europejskiej 112
5) Pogotowie Energetyczne 991
6) Pogotowie Gazowe 992
7) Pogotowie Cieptownicze 993
8) Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994
9) Wojewoddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego 987
10) Infolinia Policji (potaczenie bezptatne) 800 120 226.

Wozny, sprzataczki 1 pozostali pracownicy natychmiast otwierajg drzwi prowadzace na
zewnatrz budynku i pomagaja wyprowadzac ucznioéw, kierujac ich do miejsca ewakuacji.

Po rozpoznaniu =zagrozenia 1 dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje
o mozliwej i najkrotszej drodze ewakuacji z budynku, do wlasciwego rejonu ewakuacji.
Wszystkie polecenia wydawane podczas ewakuacji powinny by¢ podane glosem
stanowczym, lecz spokojnym, aby nie powodowac¢ paniki.

Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiaja si¢ w parami, opuszczaja klase | pozostaja
w ustawieniu parami na korytarzu obok sali lekcyjnej.

Nauczyciel przelicza stan osobowy klasy (grupy) i wychodzac jako ostatni sprawdza, czy
W pomieszczeniu nie pozostaty jakie§ osoby oraz odlacza urzadzenia elektryczne.

Drzwi 1 okna powinny pozosta¢é zamknicte (nie na klucz), a klucze pozostawione
w drzwiach.

Uczniowie w sposob zorganizowany kierujg si¢ do wskazanego wyjscia ewakuacyjnego
stosujagc si¢ do znakow informacyjnych stanowigcych o kierunku drég ewakuacii
i wyjsciach ewakuacyjnych (strzatki na $cianach).

Nalezy si¢ porusza¢ po prawej stronie korytarzy i klatek schodowych, wykonujac polecenia
0sob funkcyjnych.

W przypadku pozaru uczniowie i1 pracownicy nie zabierajag ze sobg zadnych rzeczy
osobistych ( tornistry, ubrania z szafek i inne).
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20. W przypadku blokady drog ewakuacyjnych nalezy niezwlocznie dostepnymi srodkami
powiadomi¢ o tym kierownika akcji ewakuacyjnej.

Osoby odcigte od wyjscia, a znajdujace si¢ w strefie zagrozenia, zebra¢ w pomieszczeniu
oddalonym od zrodta zagrozenia i w miare istniejagcych warunkéw ewakuowac przy uzyciu
sprz¢tu ratowniczego przybylych jednostek ratowniczych.

22. Nauczyciele i uczniowie, ktorzy maja lekcje na wyzszych kondygnacjach, schodza po
stwierdzeniu, ze uczniowie nizszych kondygnacji opuscili juz budynek i drogi ewakuacyjne
s juz wolne.

Jezeli alarm zostanie ogloszony w czasie przerwy:

21.

23.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

uczniowie przebywajacy na korytarzach skupiaja si¢ wokot najblizej stojgcego

nauczyciela, ktory poleca im (jezeli tylko nie zagraza to bezpieczenstwu uczniow)

natychmiast udac¢ si¢ pod sale, gdzie majg mie¢ zajgcia i stamtad pod opieka nauczyciela
postepuja jak wyzej,

uczniowie przebywajacy na boisku szkolnym powinni tam zosta¢ i czekaé na zejscie

nauczyciela biblioteki 1 pedagoga szkolnego, ktdrzy przejma opieke nad nimi,

do momentu dotarcia klas z nauczycielami na wyznaczone miejsce ewakuacji;
na miejscu zbidrki uczniowie przylaczaja sie do swojej klasy, a nauczyciele sprawujacy
opieke nad klasami liczg uczniow,

uczniowie przebywajacy na stotdéwce szkolnej ustawiajg si¢ stosujac si¢ do polecen

nauczycieli lub innych pracownikéw szkoty, kieruja si¢ do najblizszego wyjscia

ewakuacyjnego, na miejscu zbidrki uczniowie przylaczaja si¢ do swojej klasy.

Nauczyciele petnigcy dyzury w czasie przerwy petnia rolg osob porzadkowych w rejonie

swojego dyzuru, tzn.:

a) nadzoruja grupowanie uczniow pod klasami, gdzie przejma ich nauczyciele, ktorzy
mieliby w danej klasie lekcje lub inni nauczyciele, ktorzy przybeda w poblize by
wzig¢ udziat w ewakuacji,

b) pilnujg porzadku na schodach zapobiegajac thumnemu schodzeniu,

C) przed opuszczeniem rejonu dyzuru (ewakuuja si¢ jako ostatni) sprawdzaja
czy wszyscy opuscili poszczegdlne pomieszczenia, w tym toalety,

d) wyprowadzaja uczniow w sytuacji, gdy niemozliwe okaze si¢ przybycie innych
nauczycieli lub jest ich zbyt malo (wéwczas uczniow nalezy taczy¢ w wieksze
grupy).

Nauczyciele $wietlicy majacy pod opieka grupe ucznidw wlaczaja si¢ do akcji

na zasadach ogélnych.

Nauczyciele przebywajacy w pokojach nauczycielskich lub innych pomieszczeniach na

terenie szkoly, wlaczaja si¢ do akcji ewakuacyjne;j:

a) nauczyciele, ktorzy mieli zaplanowane lekcje:

e zmierzaja do wtasciwych sal, by tam zaopiekowac si¢ swoja grupg uczniow,

e w razie stwierdzenia, Ze inni nauczyciele wyprowadzili juz uczniéw, wlaczajg sie
do akcji ewakuacyjnej w najblizszej na zasadach ogdlnych,

e w sytuacji, gdy niezwloczne dotarcie si¢ do swojej grupy uczniow okaze si¢
niemozliwe, wlaczaja si¢ do akcji ewakuacyjnej w najblizszej okolicy
na zasadach ogdélnych,

Inni nauczyciele wiaczaja si¢ do akcji na zasadach ogolnych

Pracownicy szkoly nie bedacy nauczycielami wlaczaja sie do akcji ewakuacyjnej

na zasadach ogélnych.

24. Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z nauczycielem udaja si¢ na odpowiednie miejsce
ewakuacji: z wejscia gtdwnego — na boiska, z wejscia bocznego z portalem — na teren pod
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25.

26.

27.

28.

ogrodzeniem, z wejscia na parking — na teren za parkingiem, z wejsScia od strony sali
gimnastycznej — na teren za placem zabaw.

Na miejscu zbiorki nauczyciel sprawdza obecno$¢ uczniow 1 ustala osoby nieobecne.
W przypadku stwierdzenia nieobecnosci ucznia, wezwane stuzby ratownicze podejmujg
akcje ratunkowa.

Po sprawdzeniu obecno$ci nauczyciel sprawdza stan zdrowia ucznidw, zwracajac uwage na
zawroty glowy, wymioty, kaszel, bol glowy, chwilowe omdlenia, ztamania, pothuczenia itp.
Wszystkich poszkodowanych nalezy traktowac jako ofiary zdarzenia i udzieli¢ im pomocy.
Niedopuszczalne jest zezwolenie na rozejécie si¢ uczniow do domdéw bez wcezesniejszego
powiadomienia o zdarzeniu rodzicow.

Po zakonczeniu akcji i powrocie do budynku szkoty, nauczyciel zamieszcza peing
informacje o zdarzeniu w e-dzienniku.

Najwazniejsze zasady, ktorych powinien przestrzegaé kazdy uczen z chwilg ogloszenia
alarmu w szkole:

1.
2.
3.

4.
5.
6.

Stucha¢ i wykonywa¢ doktadnie polecenia nauczyciela.

By¢ opanowanym, nie ulega¢ panice.

Po przerwaniu zaje¢ udaé si¢ na miejsce zbiorki wraz z klasa, droga wskazywang przez
nauczyciela.

Pomagac¢ osobom stabszym.

Bezwzglednie podporzadkowac si¢ osobom funkcyjnym.

Nie lekcewazy¢ zagrozenia, nawet wowczas, gdy nie zagraza ono bezposrednio.

W przypadku oséb niepelnosprawnych bezpieczna ewakuacja powinna uwzglednia¢ rodzaj oraz
stopien niepetnosprawnosci, wiek uczniow i ewentualne wykorzystanie na potrzeby ewakuacji
pomocy ze strony innych oséb (pracownikow, uczniow).

1.

Przyktady technik ewakuacji osob z niepelnosprawnosciami:

1) wykorzystanie krzesetka lub wozka inwalidzkiego - ratownicy sadzajg na nim osobeg
wymagajaca pomocy, a nastgpnie chwytaja za ndzki oraz oparcie,

2) chwyt strazacki - ratownik przeklada swoja reke miedzy nogami osoby ratowanej,
zaciskajac ja na nadgarstku zwisajacej reki ratowanego, ktadzie go sobie na barkach.

3) chwyt konczynowy - jeden ratownik staje za glowa ratowanego i chwyta go pod pachy,
drugi ratownik jest odwrocony do ratowanego plecami i chwyta go pod kolana,

4) chwyt na barana - ratowany znajduje si¢ na plecach ratownika, ktory podtrzymuje
go obydwiema rekami za uda ,

5) chwyt kotyskowy - klasyczny sposob przenoszenia matych dzieci,

6) wykorzystanie koca lub innego podobnego rozmiarami materiatu - koc owija si¢ wokot
rak 1 glowy,

7) ratowanie w ten sposob, by mozliwe bylo ciagnigcie osoby po plaskiej rownej
powierzchni (szczeg6lnie przydatne przy ewakuacji oséb o duzej masie ciala,
nieprzytomnych oraz w zadymieniu gdzie nie ma mozliwosci przyjecia postawy
wyprostowanej).

2.2. Wtargniecie napastnika (terrorysty) do szkoly.

1. Jezeli nie miale$ szansy na ucieczke, ukryj si¢, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj sie) -
szybkie zamknigcie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejscie do pomieszczenia i zabicie
kolejnych osob.

2. Wycisz i uspokoj uczniow - wszelkie dzwigki wydostajace si¢ z sal lekcyjnych moga
spowodowac¢ probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej przez
drzwi czy $ciang .
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10.

11.

12.

Zaopiekuj si¢ uczniami ze SPE, i uczniami, ktérzy potrzebuja pomocy - nalezy zwrdci¢
szczegdlng uwage na dzieci, ktore specyficznie reaguja na stres i mogg mie¢ problemy
Z opanowaniem emocji .

Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wylaczyé telefony - niespodziewane sygnaty telefonow moga
zdradzi¢ obecno$¢ 0sob wewnatrz zamknigtych pomieszczen i zacheci¢ napastnika do wejscia .
Poinformuj policje wysylajac informacj¢ tekstowa - SMS o zaistnialej sytuacji —
w przypadku wtargnigcia napastnika do szkoty niezbgednym jest natychmiastowe przekazanie
informacji policji .

Zaslon okno, zga§ Swiatlo - nalezy zaciemni¢ sal¢ aby utrudni¢ obserwacje 0sob
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspotpracujace
z napastnikami, a znajdujace si¢ na zewnatrz obiektu szkolnego.

Nie przemieszczaj sie - przemieszczanie si¢ moze powodowacé dzwieki lub cien, ktéry moze
zosta¢ zauwazony przez napastnikow .

Stan ponizej linii okien, zejdz ze $wiatla drzwi - przebywanie w $wietle drzwi rzuca cien
I moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow .

Zejdz z linii strzalu, poldz sie na podlodze - z reguty napastnicy strzelaja na wysokosci okoto
1 do 1,5 m. Strzaty z broni palnej bez problemu penetruja drzwi i moga zabi¢ osoby znajdujace
si¢ wewnatrz .

Jezeli padng strzaly, nie krzycz - napastnicy oddajac na $lepo strzaly przez zamknigte drzwi
chca sprowokowac krzyki przerazonych oséb i1 upewnié si¢ czy w salach rzeczywiscie nikogo
nie ma.

Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujace oddziaty policji w przypadku takiej konieczno$ci
same otworzg drzwi. Napastnicy moga zmusi¢ osoby funkcyjne do przekazania komunikatu,
ktoéry ma spowodowac otwarcie drzwi

W przypadku wtargni¢cia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktora moze by¢
ostatnig szansa na uratowanie zycia - w sytuacji obecnosci aktywnego strzelca jego celem jest
zabicie jak najwigkszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze da¢ jedyng szanse¢ na
uratowanie zycia.

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy daza do przejecia kontroli

nad szkola:

1. Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie proby oporu mogg by¢ uznane
przez napastnikoéw jako akt agresji i zakonczy¢ si¢ $§miercig zaktadnikow.

2. Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie proby
oszukania napastnikdéw mogg zakonczy¢ si¢ Smiercig osoby oszukujacej.

3. Poinformuj, ze nie mozesz wykona¢é jakiegos polecenia - w takim przypadku ewentualne
niewykonanie polecenia napastnikow nie zostanie potraktowane jako proba oporu.

4. Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji patrzenie
W oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji 1 agresji.

5. Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji patrzenie
W oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji 1 agresji.

6. Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwigkszy¢ szanse
na uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja sie¢ zabi¢ kogo$ dla
przyktadu.

7. Nie lekcewaz napastnika i nie badZ agresywny - brak szacunku i1 agresja moga zostac
ukarane przez zamachowcow.

8. Nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak szacunku
czy agresji i zosta¢ ukarane.

22



10.

11.

12.

Uspokdj uczniow, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu - zwracanie si¢ do uczniow po
imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac lepsze ich traktowanie
przez zamachowcow.

Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji obnizy
agresj¢ ze strony zamachowcow wobec dzieci, ktérych zachowanie odstaje od reszty.

Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwréci¢ do uczniow - kazda aktywnos¢
podjeta bez zgody zamachowcoéw moze zosta¢ potraktowana jako akt oporu czy agresji
I w konsekwencji ukarana.

Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny
raz bedziemy mogli napic si¢ czy zjes¢ positek.

W przypadku dzialan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

1.

10.

11.

Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwaltownych ruché6w — mozesz zostaé
uznany za terroryste - policja w trakcie operacji odbijania zaktadnikéw nie jest w stanie
odr6zni¢ napastnikéw od ofiar.

Nie probuj pomaga¢ stuzbom ratowniczym, dyskutowaé z nimi - proba pomocy sitom
bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zosta¢ potraktowane jako akt
agresji.

Nie probuj pomaga¢ stuzbom ratowniczym, dyskutowaé z nimi - proba pomocy sitom
bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zosta¢ potraktowane jako akt
agresji.

Nie probuj pomaga¢ stuzbom ratowniczym, dyskutowaé z nimi - proba pomocy sitom
bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zosta¢ potraktowane jako akt
agresji.

Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢ jej dzialaniom -
postawa taka ulatwia dzialania policji, a takze identyfikacje zamachowcow, ktorzy probuja
si¢ wtopi¢ w szeregi napastnikow.

Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw lzawigcych - tarcie oczu tylko pogarsza skutki
uzycia gazu tzawiacego.

Pytaj o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami - wszelkie samowolne dziatania
moga zosta¢ potraktowane jako akt agresji 1 moga utrudni¢ akcje ratunkowa.

Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje majgce si¢
przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikow 1 identyfikacji zamachowcow.

Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki twoja
tozsamos$¢ nie zostanie potwierdzona - w pierwszej fazie operacji odbijania zaktadnikow
policja nie jest w stanie odrozni¢ zakladnikow od napastnikow, ktorzy czesto probuja sie
wtapia¢ w thum 1 uciec z miejsca ataku.

Po wydaniu polecenia wyjscia — opus$¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal sie
we wskazanym kierunku - w przypadku interwencji sit bezpieczenstwa nalezy wykona¢
polecenia doktadnie tak, jak tego chcg sity interwencyjne.

Nie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub
pozaru - najwazniejsze jest uratowanie zycia i1 zdrowia, a dopiero pozniej ratowanie dobr
materialnych.

2.3. Podlozenie tadunku wybuchowego.

Specyfika zamachu bombowego polega na tym, Ze nie rozrdznia on ,swoich” czy ,,obcych”.
Okreslenie tadunek materialu wybuchowego oznacza okre$long ilo$¢ materiatu wybuchowego
przygotowanego do wysadzenia (detonacji lub deflagracji).

Otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego:
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Prowadzac rozmowe z osoba informujaca o podlozeniu ladunku wybuchowego

zapamietaj jak najwieksza ilo$¢ szczegolow - uzyskane informacje/szczegéty moga byé
istotne dla policji dla identyfikacji sprawcy alarmu.
Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamietane informacje - w przypadku

stresujgcej sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy z przypomnieniem sobie
istotnych informacji.

Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osobe odpowiedzialng w szkole za uruchomienie
procedury - osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje catosci
personelu szkoty.

Po uslyszeniu sygnalu o podlozeniu ladunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwtocznie po ogloszeniu
odpowiedniego sygnatu. Ma ona na celu ochrone personelu przed skutkami ewentualnej eksplozji
fadunku.

Nie uzywaj telefonu komorkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komoérkowy.

Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaly przedmioty, ktére nie naleza do jej
wyposazenia - stwierdzenie obecno$ci nieznanego przedmiotu w klasie moze przyspieszy¢ akcje
policji i zminimalizowac¢ skutki ewentualnej eksplozji.

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowq lub funkcjonariuszy shuzb -
w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina
i niezwtoczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa.

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osob¢ odpowiedzialng
za Kkierowanie dzialaniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosSci wszystkich
dzieci, utatwi zakonczenie ewakuacji catosci personelu szkoty.

Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli
rodzicom na sprawny odbidr dzieci i nie spowoduje blokowania drog ewakuacyjnych.

Podejrzany pakunek to przesytka z fadunkiem wybuchowym lub nieznang substancjg. W przypadku
podejrzenia jej otrzymania:

1.

Odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku - nalezy zatozy¢, ze podejrzany
pakunek jest tadunkiem wybuchowym, dopoki taka ewentualno$¢ nie zostanie wykluczona.

Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku-w przypadku tadunku
wybuchowego moze on eksplodowac w trakcie préby manipulowania.

Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji (tylko
jezeli czas na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej substancji moze
ograniczy¢ rozprzestrzenianie si¢ substancji.

Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe¢ odpowiedzialng za uruchomienie procedury -
osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacj¢ calosci personelu szkoty.

Po uslyszeniu sygnalu o podlozeniu ladunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje¢ zgodnie

z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwlocznie po ogloszeniu
odpowiedniego sygnatu. Ewakuacja ma na celu ochrong¢ personelu przed skutkami ewentualnej
eksplozji tadunku .

Nie uzywaj telefonu komorkowego - eksplozja fadunku moze zosta¢ zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komorkowy.

Bezwzglednie  wykonuj  polecenia  osoby  Kkierujacej sytuacja  kryzysowa
lub funkcjonariuszy stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbgdna jest dyscyplina
I niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacjg kryzysows.

24



8. W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng
za kierowanie dzialaniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecno$ci wszystkich dzieci,
utatwi zakonczenie ewakuacji calo$ci personelu szkoty.

9. Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli
rodzicom na sprawny odbior dzieci i nie Spowoduje blokowania drog ewakuacyjnych.

2.4. Wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego szkoly

SYTUACJA, GDY NASTAPILO SKAZENIE SZKOLY (SZKOLA OTRZYMUJE
INFORMACJE 0 MOZLIWYM SKAZENIU SUBSTANCJA
CHEMICZNA/BIOLOGICZNA - NP. TELEFON O ZAMIARZE ATAKU).

Nalezy wowczas:

1. zaalarmowac wszystkich przebywajacych na terenie szkoty, a osoby przebywajace na zewnatrz
ewakuowa¢ do budynku szkoly przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku
wiatru

2. natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policj¢, straz pozarnag,
pogotowie ratunkowe, ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji
o charakterze potencjalnego ataku ,

3. w budynku - szkole, zamkng¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczyc
klimatyzacje ,

4. w miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i odtrutki - maski pylowe, gaze,
wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniong, mydlo, olej
parafinowy, §rodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory,

5. przygotowaé¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przeniknigcia
srodka biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen czgsta zmiana tamponu lub
nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem substancji ,

6. powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych duzego
wysitku ,

7. do chwili odwolania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszcza¢ uszczelnionych
pomieszczen, przebywa¢ w poblizu okien 1 innych otworow wentylacyjnych,

8. oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postgpowac zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.

SYTUACJA, GDY SZKOLA ZOSTALA SKAZONA SUBSTANCJA
CHEMICZNA/BIOLOGICZNA, A ZAGROZENIE ZOSTALO WYKRYTE
NATYCHMIAST LUB SZYBKO PO JEGO POJAWIENIU SIE.

Nalezy wowczas:

1. nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie $cieraé cieczy,

2. aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem ,

3. pozamyka¢ okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciagow,

4. opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej substancji i nie
wpuszczaé do niego innych 0sob,

5. powiadomi¢ osobg odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole - dyrektora, zastepce
dyrektora, osobg¢ upowazniong przez dyrekcje ,

6. zaalarmowac wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty
i ewakuowac¢ je w rejon ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku
wiatru - rejonéow ewakuacji powinno by¢ kilka, znajdujacych sie¢ w réznych kierunkach od
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szkoly, gdyz nie znamy kierunku wiatru, z jakiego bedzie wiat w czasie przedmiotowego
zagrozenia, rejonem ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki, a nie otwarta przestrzen,

7. natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policja, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe ktadac szczeg6lny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji
0 charakterze potencjalnego zagrozenia,

8. jesli mial miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ doktadnie rece woda i mydiem, zdjac
ubranie, ktére miato kontakt z podejrzang substancja i wtozy¢ do plastikowego worka,

9. po kontakcie z substancjg nie wolno: jes¢, pié, pali¢ do czasu uzyskania zgody odpowiednich
shuzb - policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania skazen i zakazen,

10. w obiekcie — budynku, do ktérego nastgpita ewakuacja zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi,
otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje,

11. sporzadzi¢ list¢ osob, ktore miaty kontakt z podejrzang substancjg albo znalazty si¢ w odleglosci
ok. 5 m od niej. Liste przekaza¢ policji,

12. w miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podreczne srodki ratownicze i odtrutki - maski pylowe, gaze,
wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wodg, wode¢ utleniong, mydto, olej
parafinowy, §rodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory ,

13. przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przeniknigcia
srodkow biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen - czgsta zmiana tamponu lub
nawilzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem substanc;ji,

14. powstrzymac¢ si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych duzego
wysitku,

15. oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.

SYTUACJA, GDY SZKOLA ZOSTALA SKAZONA SUBSTANCJA
CHEMICZNA/BIOLOGICZNA, A ZAGROZENIE ZOSTALO WYKRYTE POZNO,
NP. GDY POJAWILY SIE OBJAWY REAKCJI NA SUBSTANCJE LUB/I OGNISKA
ZACHOROWAN:

Nalezy wtedy:

1. nie dotykac 1 nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie $cierac cieczy,

2. powiadomi¢ osob¢ odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe - dyrektora, zastgpce
dyrektora, osob¢ upowazniong przez dyrekcje ,

3. przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sig,

pozamykac¢ okna oraz drzwi 1 wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciagdw,

5. opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos$¢ podejrzanej substancji
i nie wpuszcza¢ do niego innych osob ,

6. oglosi¢ alarm 1 wszystkich wucznidow, nauczycieli oraz pracownikow znajdujacych
si¢ bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoly ewakuowac¢ do wnetrza
szkoty ,

7. natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe, ktadac szczegolny nacisk na zawarcie W tym powiadomieniu informacji
o charakterze potencjalnego zagrozenia ,

8. w szkole zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje,
abudynek szkolty wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowaé
od bezposredniego otoczenia przygotowujac si¢ do ewentualnej kwarantanny,

>
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9.

oczekiwa¢ na  pojawienie si¢  odpowiednich  sluzb 1 postgpowaé  zgodnie
z otrzymanymi od nich wytycznymi.

2.5. Postepowanie na wypadek pozaru

1.

2.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

Kazdy, kto zauwazy pozar, niezwlocznie powiadamia osoby znajdujace si¢ bezposrednio

W zasiggu zagrozenia oraz dyrektora szkoty.

Réwnoczesnie z alarmowaniem nalezy przystgpi¢ do udzielania pomocy poszkodowanym lub

zagrozonym.

W obecnosci drugiej osoby dorostej i przy pomocy podrgcznego sprzetu gasniczego nalezy

podja¢ probe ugaszenia zarzewia ognia.

Tylko w wypadku, gdy nastgpilo bezposrednie zagrozenie zycia, nauczyciel sam podejmuje

decyzje o ewakuacji, nie czekajac na ogloszenie alarmu.

Dyrektor lub osoba wyznaczona (a w razie nieobecno$ci najwyzszy stanowiskiem pracownik)

podejmuje decyzj¢ o ewakuacji obiektu, ogloszeniu alarmu:

1) dzwonka: trzykrotny krotki sygnal — dluzsza przerwa, nastgpujace bezposrednio po sobie
do momentu zakonczenia ewakuacji,

2) W sytuacji braku pradu, sygnal alarmowy jest oglaszany za pomocg gwizdka lub dzwonka
recznego z jednoczesnym komunikatem stownym ,,PALI SIE”, podawanym przez osoby
oglaszajace alarm

oraz zawiadamia stuzby (policja, straz pozarna).

Wozny, sprzataczki i pozostali pracownicy natychmiast otwieraja drzwi prowadzace

na zewnatrz budynku i pomagaja wyprowadzac uczniow, kierujac ich do miejsca ewakuacji.

Po rozpoznaniu zagrozenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje

o mozliwej i najkrotszej drodze ewakuacji z budynku, do wlasciwego rejonu ewakuacji.

Wszystkie polecenia wydawane podczas ewakuacji powinny by¢ podane glosem stanowczym,

lecz spokojnym, aby nie powodowac¢ paniki.

Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiajg si¢ w parami, opuszczajg klase i pozostaja

w ustawieniu parami na korytarzu obok sali lekcyjnej.

Nauczyciel przelicza stan osobowy klasy (grupy) i wychodzac jako ostatni sprawdza,

CzZy W pomieszczeniu nie pozostaty jakie$ osoby oraz odtacza urzadzenia elektryczne.

Drzwi i okna powinny pozosta¢ zamkniete (nie na klucz), a klucze pozostawione w drzwiach.

Uczniowie w sposob zorganizowany kieruja si¢ do wskazanego wyjscia ewakuacyjnego

stosujac si¢ do znakéw informacyjnych stanowigcych o kierunku drog ewakuacji 1 wyj$ciach

ewakuacyjnych (strzatki na §cianach).

Nalezy porusza¢ si¢ po prawej stronie korytarzy i klatek schodowych, wykonujac polecenia

os6b funkcyjnych.

Uczniowie i pracownicy nie zabierajg ze sobg zadnych rzeczy osobistych ( tornistry, ubrania

z szafek i inne).

W przypadku blokady drog ewakuacyjnych nalezy niezwlocznie dostepnymi $rodkami

powiadomi¢ o tym kierownika akcji ewakuacyjne;.

Osoby odci¢te od wyjscia, a znajdujagce si¢ w strefie zagrozenia, zebraé w pomieszczeniu

oddalonym od zrodia zagrozenia i w miar¢ istniejacych warunkéw ewakuowaé przy uzyciu

sprzetu ratowniczego przybylych jednostek ratowniczych.

Nauczyciele 1 uczniowie, ktorzy maja lekcje na wyzszych kondygnacjach, schodza

po stwierdzeniu, ze uczniowie nizszych kondygnacji opuscili juz budynek 1 drogi ewakuacyjne

sa juz wolne.

W przypadku zadymienia drogi ewakuacyjnej - otworzy¢ lub wybi¢ okna znajdujace

si¢ W poblizu.

1) Drzwi do pomieszczen, z ktorych przenika dym nalezy szczelnie zamkna¢.
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2)

3)

Jezeli wewnetrzne schody sg objete ogniem lub bardzo zadymione, ewakuacje dzieci przez
okna prowadzi za pomocg drabin i innego sprzetu straz pozarna.

Przy silnym zadymieniu drég ewakuacyjnych nalezy porusza¢ si¢ w pozycji pochylone;j,
starajac si¢ trzymac glowe jak najnize;.

41. Jezeli alarm zostanie ogloszony w czasie przerwy:

42.

1)

2)

3)

4)

5)

Uczniowie przebywajacy na korytarzach skupiaja si¢ wokot najblizej stojacego nauczyciela,
ktéry poleca im (jezeli tylko nie zagraza to bezpieczenstwu uczniéw) natychmiast udac sie
pod sale, gdzie maja mie¢ zajgcia 1 stamtad pod opieka nauczyciela postepuja jak wyze;.
Uczniowie przebywajacy na boisku szkolnym powinni tam zosta¢ iczeka¢ na zejscie
nauczyciela biblioteki i pedagoga szkolnego, ktorzy przejma opieke nad nimi, do momentu
dotarcia klas z nauczycielami na wyznaczone miejsce ewakuacji; na miejscu zbiorki
uczniowie przytaczaja si¢ do swojej klasy, a nauczyciele sprawujacy opieke nad klasami
liczg uczniow.

Uczniowie przebywajacy na stoldwce szkolnej ustawiajg si¢ stosujac si¢ do polecen

nauczycieli lub innych pracownikow szkoty, kieruja si¢ do najblizszego wyjscia

ewakuacyjnego, na miejscu zbidrki uczniowie przytaczaja si¢ do swojej klasy.

Nauczyciele petnigcy dyzury w czasie przerwy petniag rolg osob porzadkowych w rejonie

swojego dyzuru, tzn.:

a) nadzorujg grupowanie uczniéw pod klasami, gdzie przejmg ich nauczyciele, ktorzy
mieliby w danej klasie lekcje lub inni nauczyciele, ktorzy przybeda w poblize by wziaé
udzial w ewakuacji,

b) pilnuja porzadku na schodach zapobiegajac thumnemu schodzeniu,

€) przed opuszczeniem rejonu dyzuru (ewakuuja si¢ jako ostatni) sprawdzajg czy wszyscy
opuscili poszczegolne pomieszczenia, w tym toalety,

d) wyprowadzaja ucznidw w sytuacji, gdy niemozliwe okaze si¢ przybycie innych
nauczycieli lub jest ich zbyt malo (wéwczas uczniow nalezy taczy¢ w wigksze grupy).
Nauczyciele swietlicy majacy pod opieka grupe uczniow wiaczajg si¢ do akcji na zasadach

ogolnych.

6) Nauczyciele przebywajacy w pokojach nauczycielskich lub innych pomieszczeniach

7)
8)

na terenie szkoty, wiaczajg si¢ do akcji ewakuacyjne;:
a) nauczyciele, ktorzy mieli zaplanowane lekcje:

e zmierzajg do wlasciwych sal, by tam zaopiekowac si¢ swojg grupg uczniow,

e w razie stwierdzenia, Ze inni nauczyciele wyprowadzili juz uczniéw, wiaczaja si¢ do
akcji ewakuacyjnej w najblizszej na zasadach ogdlnych,

e w sytuacji, gdy niezwloczne dotarcie si¢ do swojej grupy uczniow okaze
si¢ niemozliwe, wigczaja si¢ do akcji ewakuacyjnej W najblizszej okolicy
na zasadach ogdlnych.

Inni nauczyciele wlaczaja si¢ do akcji na zasadach ogdlnych.
Pracownicy szkoly nie bedacy nauczycielami wiaczajg sie do akcji ewakuacyjnej
na zasadach ogolnych.

Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z nauczycielem udajg si¢ na odpowiednie miejsce
ewakuacji: z wejscia gtownego — na boiska, z wejscia bocznego z portalem — na teren pod
ogrodzeniem, z wejscia na parking — na teren za parkingiem, z wejScia od strony sali
gimnastycznej — na teren za placem zabaw.

43. Na miejscu zbidrki nauczyciel sprawdza obecno$¢ uczniow i ustala osoby nieobecne.
W przypadku stwierdzenia nieobecno$ci ucznia, wezwane stuzby ratownicze podejmuja akcje
ratunkowa.
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44, Po sprawdzeniu obecnos$ci nauczyciel sprawdza stan zdrowia ucznidow, zwracajagc uwage na
zawroty glowy, wymioty, kaszel, bol glowy, chwilowe omdlenia, ztamania, potluczenia itp.
Wszystkich poszkodowanych nalezy traktowac jako ofiary zdarzenia i udzieli¢ im pomocy.

45. Niedopuszczalne jest zezwolenie na rozej$cie si¢ ucznidw do domoéw bez wczesniejszego
powiadomienia o zdarzeniu rodzicow.

46. Po zakonczeniu akcji i powrocie do budynku szkoty, nauczyciel zamieszcza petng informacje
0 zdarzeniu w e-dzienniku.

Zagrozenia wewnetrzne
Do najwazniejszych zagrozen wewnetrznych w szkole naleza: agresywne zachowania ucznia oraz
zjawisko tzw. fali, korzystanie przez ucznidéw z substancji psychoaktywnych, kradziez lub
wymuszenia pieniedzy lub przedmiotéw wartoSciowych, pedofilia, pornografia, prostytucja, picie
alkoholu, wypadek lub czyn karalny dokonany przez ucznia.
2.6. Procedura postepowania na wypadek wystapienia agresywnych zachowan w szkole lub
tzw. ,.fali”
1. Agresja fizyczna
1) Nalezy bezzwlocznie podjaé dzialania majace na celu powstrzymanie i wyeliminowanie
agresji. Pracownik szkoly, ktéry zaobserwowat atak agresji fizycznej lub zostal o nim
poinformowany ma obowiazek przerwa¢ to zachowanie. Uzywajac krotkich, dobitnych
komunikatéw informuje uczestnikow agresji o braku zgody na takie zachowanie. W razie
potrzeby nalezy zadba¢ o uniemozliwienie dalszego kontaktu miedzy uczniami.
2) Nalezy powiadomi¢ pielegniarke szkolna, pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty oraz
wychowawcow i rodzicoOw agresora i ofiary.
3) W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) - pielggniarka, pedagog lub dyrektor
szkoly wzywa natychmiast karetke pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicow
(opiekundéw prawnych).
4) Opicke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci udzielenia
zgody na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoly.
5) Decyzje¢ o dalszym leczeniu dziecka podejmujg rodzice (opiekunowie prawni)
poszkodowanego.
6) Pedagog szkolny i wychowawcy klas przeprowadzaja rozmowy z rodzicami (opiekunami
prawnymi) obydwu stron oraz ze sprawca i ofiara. Z rozmow sporzadzaja notatke.
7) Pedagog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy, wskazac, jak
nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi.
8) W przypadku agresji fizycznej, poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagajg rowniez
Swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowg ze $wiadkami przemocy, wyjasni¢ im
pojecie agresji, przypomnie¢ normy 1 zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania
w podobnych przypadkach.
9) W przypadku wszczynania kolejnych atakow przez agresora, z widocznymi skutkami
pobicia - szkota kieruje sprawe na policj¢, od postepowania ktorej zalezg dalsze losy
sprawcy przemocy. Wobec agresora stosuje si¢ konsekwencje przewidziane w statucie
szkotly.
1. Agresja slowna
1) Nalezy bezzwlocznie podjac¢ dziatania majace na celu powstrzymanie | wyeliminowanie
tego zjawiska .

2) Nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub dyrektora, pedagoga szkolnego.

3) Wychowawca (pedagog) przeprowadza rozmowe z uczniem majacg na celu wyjasnienie
okoliczno$ci zdarzenia. Rozmowg z ofiarg 1 agresorem nalezy przeprowadzi¢ osobno.

4) Wychowawca (pedagog) przeprowadza rozmowe¢ ze sprawca i ofiarg w celu ustalenia
okoliczno$ci zdarzenia, ustala wraz ze sprawcg forme¢ zados¢uczynienia.
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5)
6)

7)

8)

O zaistnialym zdarzeniu nalezy poinformowaé rodzicow/opiekunow prawnych
uczestnikdw zdarzenia.

Pedagog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy, wskazac,
jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi.

W przypadku agresji stownej, poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagajg rowniez
swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze $wiadkami przemocy, wyjasnié
im pojecie agresji stownej, przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢
dziatania w podobnych przypadkach.

W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popetnieniu przestepstwa
$ciganego z urzedu lub przestgpstwa $ciganego na wniosek poszkodowanego
powiadamiana jest policja. Wobec ucznia przejawiajagcego zachowania agresywne
stosuje si¢ konsekwencje przewidziane w statucie szkoty.

2.7. Procedura postepowania na wypadek znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych
1. W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajacej na terenie szkoty, nalezy:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

zachowac szczegolne $rodki ostroznosci ,

zabezpieczy¢ substancje przed dostepem do niej ucznidw oraz ewentualnym jej
zniszczeniem,

powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktéry powiadamia policje,

ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy,

przekaza¢ policji zabezpieczong substancj¢ oraz informacje o zaistniatej sytuacji,
opracowacé i prowadzi¢ projekty edukacyjne dotyczace ww. problematyki.

2. W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie sSrodkéw odurzajacych nalezy:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)

9)

odizolowa¢ ucznia od pozostalych uczniow w klasie,

powiadomi¢ pedagoga szkolnego ,

powiadomi¢ dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia policje ,

zazagda¢ od ucznia w obecnosci innej osoby/pedagoga, przekazania posiadanej
substancji,

zazada¢ od ucznia pokazania zawartosci plecaka oraz zawartosci kieszent,

powiadomi¢ rodzicoOw/prawnych opiekundéw ucznia,

poinformowac rodzicéw o obowigzujacych procedurach w szkole,

przeprowadzi¢ z uczniem w obecnosci rodzicow/opiekundéw prawnych dziecka rozmowe
o ztamaniu obowigzujacego prawa szkolnego. W dalszej kolejnosci nalezy obja¢ ucznia
dziataniami profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia nalezy udzieli¢ rowniez
rodzicom/opiekunom prawnym ucznia.

podja¢ wraz z rodzicami/opiekunami prawnymi dzialania profilaktyczne w zakresie
posiadania i rozprowadzania srodkéw odurzajacych.

3. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

powiadomi¢ wychowawce ucznia,

odizolowac¢ ucznia od pozostatych ucznidow w klasie,

powiadomi¢ pedagoga szkolnego,

przekazaé ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego,

powiadomi¢ dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji,

powiadomi¢ rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia z prosba o przybycie do szkoly,
poinformowaé rodzicow/opiekunéw prawnych o obowigzujacej w szkole procedurze
postepowania na wypadek znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych. W dalszej
kolejnosci nalezy obja¢ ucznia dzialaniami profilaktycznymi lub wychowawczymi.
Wsparcia nalezy udzieli¢ rowniez rodzicom/opiekunom prawnym ucznia.

przeprowadzi¢ rozmowe¢ z rodzicami wskazujagc argumenty dla zagrozenia zdrowia,
wskaza¢ dziatania, instytucje mogace stuzy¢ pomocg w zaistniatej sytuacji,

powiadomi¢ wlasciwe instytucje zajmujgce si¢ zdrowiem ucznia.

4. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia narkotykami:
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5.

1) przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy ucznia,

2) poinformowac pielggniarke/pedagoga szkolnego ,

3) w momencie rozpoznania odizolowaé ucznia od pozostatych uczniow w klasie,

4) przekazac ucznia pod opieke pielggniarki/pedagoga szkolnego,

5) poinformowac dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji ,

6) wezwac do szkoty rodzicow/ opiekundéw prawnych ucznia ,

7) przekaza¢ rodzicom informacj¢ o obowigzujacej procedurze postepowania,

8) przeprowadzi¢ rozmowg z rodzicami/opiekunami prawnymi oraz z uczniem,

9) zobowigza¢ rodzicoOw/opiekundéw prawnych do pomocy dziecku w odstgpieniu
od odurzania si¢, wskaza¢ dziatania, instytucje mogace stluzy¢é pomoca w zaistnialej
sytuaciji,

10) opracowac¢ dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem,

11) wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowaé i ewaluowac efekty,

12) powiadomi¢ whasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia .

W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia ,,dopalaczami”:

1) przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy,

2) w momencie rozpoznania odizolowac ucznia od pozostatych uczniow w klasie,

3) poinformowa¢ pedagoga szkolnego,

4) przekazac ucznia pod opieke pielggniarki/pedagoga szkolnego,

5) poinformowa¢ dyrektora szkoly o zaistniatej sytuacji,

6) wezwac¢ karetke pogotowia ratunkowego,

7) wezwac do szkoty rodzicéw/ opiekunéw prawnych ucznia,

8) przekaza¢ rodzicom/opiekunom prawnym informacje o obowiazujacej procedurze
postepowania,

9) przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami/opickunami prawnymi oraz z uczniem w ich
obecnosci lub indywidualnie w celu wyciszenia emociji,

10) udzieli¢ pomocy i zobowigza¢ rodzicow/opiekundéw prawnych do pomocy dziecku
W odstgpieniu od odurzania si¢ ,

11) opracowac¢ dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem,

12) wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowac i ewaluowac efekty,

13) powiadomi¢ wlasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia.

14) W przypadku odmowy wspolpracy przez rodzicéw/opiekunéw prawnych:
a) szkota pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policjg,
b) powiadomione instytucje wdrazaja obowigzujace procedury postepowania,
c) szkota wspolpracuje z instytucjami w zakresie pomocy i wsparcia ucznia,
d) szkota udziela informacji i przekazuje dotychczasowe sposoby postgpowania

Z uczniem

e) szkota wspotpracuje z osrodkiem wychowawczym, w ktorym umieszczono ucznia,
f) szkota monitoruje ucznia do czasu osiggnigcia przez niego petnoletnio$ci.

2.8. Procedura postepowania na wypadek popelnienia przez ucznia czynu karalnego
Wykaz czyndéw karalnych, bedacych przestepstwami 1 wykroczeniami, popetnianymi przez
nieletnich uczniow na terenie szkoty stanowi Zalgcznik nr 13 do niniejszej procedury.

1.

2.

Osoba bedaca swiadkiem/dostrzegla zagrozenie, zobowigzania jest do powiadomienia
dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoly odpowiada za ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych $wiadkow
zdarzenia .

W przypadku, gdy sprawca jest znany i1 przebywa na terenie szkoty, wyznaczone przez
dyrektora osoby winny zatrzymac i przekaza¢ go pedagogowi szkolnemu pod opicke.
Dyrektor szkoly winien powiadomi¢ rodzicéw ucznia o zaistniatym przypadku.
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5. Dyrektor szkoty jest zobowigzany do niezwlocznego powiadomienia policji w przypadku,
gdy sprawa jest powazna (np. rozbdj, uszkodzenie ciata, itp.) lub w przypadku, gdy nieletni
sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos$¢ jest nieznana.

6. Dyrektor szkoty zabezpiecza ewentualne dowody Iub przedmioty pochodzace
Z przestgpstwa i przekazuje je policji.

2.9. Procedura postepowania na wypadek wystgpienia kradziezy lub wymuszenia pieniedzy
lub przedmiotéw wartosciowych

1. Kradziez lub wymuszenie przedmiotu znacznej wartosci:

1) Drziatania majace na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska winny zostac
podjete bezzwtocznie.

2) Osoba, ktora wykryta kradziez, winna bezzwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty.

3) Nalezy przekaza¢ sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod
opieke pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty.

4) Nalezy zabezpieczy¢ dowody przestgpstwa tj. przedmioty pochodzace z kradziezy lub
wymuszenia i przekazac je policji.

5) Nalezy zazadaé, aby uczen przekazal skradziong rzecz, pokazat zawartos¢ torby szkolnej
oraz kieszeni we wlasnej odziezy oraz przekazal inne przedmioty budzace podejrzenie
co do ich zwigzku z poszukiwang rzecza - W obecnosci innej osoby, np. wychowawcy
klasy, pedagoga szkolnego, dyrektora lub innego pracownika szkoty (nalezy pamigtac,
ze pracownik szkoly nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania
odziezy ani teczki ucznia - moze to zrobi¢ tylko policja).

6) We wspolpracy z pedagogiem szkolnym nalezy wustali¢ okolicznosci czynu
i ewentualnych $wiadkow zdarzenia.

7) Dyrektor szkoty winien wezwa¢ rodzicow/opiekunéow  prawnych — sprawcy
1 przeprowadzi¢ rozmowy z uczniem w ich obecno$ci. Nalezy sporzadzi¢ notatke z tej
rozmowy podpisang przez rodzicéw/opiekunow prawnych.

8) Nalezy powiadomi¢ policje.

9) Sprawca winien dokona¢ zado$¢uczynienia poszkodowanemu w kradziezy.

2.10. Otrzymanie przez ucznia prawomocnego wyroku ukonczenia postepowania karnego

1. Po otrzymaniu zawiadomienia z sgdu o prawomocnym ukonczeniu postepowania karnego
wobec ucznia dyrektor szkoty niezwlocznie na posiedzeniu rady pedagogicznej winien
przedstawi¢ tre$¢ zawiadomienia.

2. Rada pedagogiczna moze podjac¢ decyzj¢ o skresleniu ucznia z listy uczniow.

3. Nastepnie dyrektor szkoty powiadamia o decyzji rady pedagogicznej rodzicow/opiekunéw
prawnych ucznia.

4. Dyrektor - na podstawie przepisow kodeksu postgpowania administracyjnego oraz po
uzyskaniu opinii samorzadu uczniowskiego - wydaje decyzj¢ o skresleniu ucznia z listy
ucznidw szkoty.

2.11. Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkoéw pedofilii w szkole

1. Nalezy bezzwlocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie tego zjawiska.

1) W pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomi¢ dyrektora oraz
pedagoga szkolnego .

2) W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu si¢ 0s6b obcych, zaczepiajacych
ucznidow, nalezy bezzwlocznie powiadomic¢ policje.

3) Nastepnie dyrektor szkoly przekazuje pracownikom szkoty informacje o stwierdzonym
zagrozeniu .
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4) Wychowawcy klas oraz pedagog szkolny, podejmuja dziatania profilaktyczne wsrod
ucznidéw w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych form
przekazania informacji o osobach, ktore mogg stwarzaé zagrozenie .

5) W przypadku stwierdzenia, ze uczen byl molestowany, bezzwlocznie powiadamia si¢
rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia oraz policje, w celu przeprowadzenia czynnosci
sprawdzajacych, ktore umozliwig ustalenie sprawcy molestowania.

6) Wychowawca Ilub pedagog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowe
z uczniem (W obecnosci rodzicow ustala przyczyny i okoliczno$ci zdarzenia).

7) Dyrektor wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekundow ucznia.

8) Wychowaweca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowg¢ z rodzicami/prawnymi
opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

9) Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali dziatania
Z udzialem psychologa dziecigcego lub pedagoga, w celu zapewnienia opieki na
uczniem .

Podstawy prawne uruchomienia procedury : Kodeks Karny: art. 197 § 3; art. 200 art.
200a; art. 200b;

2.12. Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkéw rozpowszechniania
pornografii w szkole przez ucznia

1.

w

W  przypadku powzigcia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobe informacji
0 rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy bezzwtocznie
powiadomié dyrektora szkoty oraz administratora sieci
o zaistnialym zdarzeniu .

W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o osobach, ktore pokazywaty materiaty
pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu uniknigcia ewentualnych
konsekwencji, ktore mogg by¢ zwigzane z przemoca skierowang wobec tego ucznia przez
sprawcOw zdarzenia.

Dyrektor szkoty przekazuje informacj¢ o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom szkoty.
Wychowawca klasy i pedagog szkolny podejmujg dziatania profilaktyczne wsrod uczniow,
w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie materiatdbw o charakterze
pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu dziatan.

Dyrektor wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia, ktory rozpowszechniat
materiaty pornograficzne.

Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozZmowe
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia — sprawcy, na temat zdarzenia.

2.13. Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkow prostytucji w szkole lub
wSrod uczniow

1.

4.

W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktoérej uczen byt swiadkiem czynnosci
mogacych mie¢ znamiona prostytucji, nauczyciel/pracownik przyjmujacy zawiadomienie
powiadamia o zaistniatym wydarzeniu dyrektora szkoty.

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat, uprawia nierzad,
badz przejawia inne zachowania $wiadczace 0 demoralizacji, nauczyciel powiadamia
wychowawce klasy oraz dyrektora szkoly, ktory wzywa do szkoly rodzicow/prawnych
opiekunéw ucznia.

W przypadku stwierdzenia, ze uczen/uczennica $wiadomie lub nie, dopuszczat si¢
czynnosci, ktore moglyby by¢ uznane za prostytuowanie si¢, dyrektor szkoly wzywa
rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia.

Wychowawca  winien  przeprowadzi¢ rozmowe¢ z  rodzicami z  uczniem,
w ich obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do
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10.

zaniechania negatywnego postgpowania, rodzicow za$ bezwzglednie do szczegdlnego
nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej mozna zaproponowac rodzicom
skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i1 udzial dziecka w programie
terapeutycznym.

Jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiaja wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do
szkoty, a nadal z wiarygodnych zrodet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich
dziecka, dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje
(specjaliste ds. nieletnich).

W sytuacji, gdy szkota wykorzystala wszystkie dostgpne jej $rodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenia ucznia, spotkania z pedagogiem, itp.),
a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatoéw, dyrektor szkoty powiadamia sad
rodzinny lub policje. Dalszy tok post¢powania lezy w kompetencji tych instytucji.

W przypadku uzyskania informacji o popeklieniu przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat,
przestgpstwa $ciganego z urzgdu lub jego udziatu w dziatalno$ci grup przestgpczych,
zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkoty niezwlocznie zawiadamia 0 tym
prokuratora lub policjg.

Dyrektor szkoty winien powiadomi¢ policje o podejrzeniu popetnienia przestgpstwa.
Wychowawca lub pedagog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami/prawnymi
opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala konieczno$¢
podjecia dziatan z udzialem psychologa dziecigcego, w celu zapewnienia opieki nad
uczniem/uczennicg, ktérzy swiadomie lub nie dopuszczali si¢ czynnosci, ktore moglyby by¢
uznane za prostytuowanie sig.

Podstawy prawne uruchomienia procedury : Kodeks Karny: art. 18 § 3, art. 203, art. 204.

2.14. Procedura postepowania w sytuacji wystapienia przypadkow niepokojacych zachowan
seksualnych uczniow w szkole

1.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoly powinien powiadomi¢ wychowawce klasy
I pedagoga szkolnego o przypadkach niepokojacych zachowan seksualnych uczniow
W szkole, a jezeli jest ich swiadkiem, zada od ucznia zaprzestania czynno$ci 1 podejmuje z
nim rozmowe¢ wychowawcza.

W  przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacje¢ o niepokojacych
zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu unikniecia
ewentualnych konsekwencji, ktore moga by¢ zwigzane z przemocg skierowang wobec tego
ucznia przez ucznidw, ktorzy brali czynny udziatl w tego typu zachowaniach.

Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem oraz informuje
0 zaistniatym zdarzeniu rodzicéw ucznia.

Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajace dla zmiany jego
zachowan, wychowawca, pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacj¢ o zachowaniu
ich dziecka, zobowiazujac ich jednoczesnie do szczegolnego nadzoru nad nim .
Wychowawca moze wezwaé rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia do szkoly
| przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem w ich obecno$ci oraz ustali¢ z nimi dalsze wspolne
postgpowanie z dzieckiem.

W sytuacji, kiedy rodzice odmawiaja wspolpracy lub nie reaguja na wezwanie
do pojawienia si¢ w szkole oraz gdy szkota wykorzysta dostgpne jej metody oddziatywan
wychowawczych 1 nie przynosza one spodziewanych efektow, a zachowanie ucznia
wskazuje na znaczny stopien demoralizacji (np. uprawianie nierzadu), dyrektor szkoty
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pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rejonowy wydziat rodzinny i nieletnich lub
policje¢ — wydziat ds. nieletnich.

Gdy zachowanie ucznia moze S$wiadczyé o popelieniu przez niego przestgpstwa
(np. gwattu), pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoly po uprzednim
powiadomieniu o zajsciu rodzicéw/opiekundow ucznia, zawiadamia policje, ktora dalej
postepuje zgodnie ze swoimi procedurami. Pedagog szkolny cate zdarzenie dokumentuje,
sporzadzajac mozliwie doktadng notatke.

W przypadku uzyskania informacji o popelnieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat,
przestepstwa $ciganego z urzgdu lub jego udzialu w dziatalnos$ci grup przestgpczych,
zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkoty jako przedstawiciel instytucji
niezwlocznie zawiadamia o tym prokuratora lub policje.

2.15. Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia w szkole

Wypadek ucznia jest to nagle zdarzenie wywotane przyczyng zewngtrzng, powodujace uraz lub
$mier¢, ktore nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty: na terenie szkoty lub poza
jej terenem (w trakcie wycieczki lub wyjscia pod opieka nauczycieli).

1. Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu

1)

2)

Pracownik szkoly, ktéry powzigt wiadomos$¢ o wypadku ucznia niezwlocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci sprowadzajagc fachowa pomoc medycznag,
aw miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy. (Udzielenie
pierwszej pomocy w wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego pracownika szkoty.
Jej nieudzielenie, szczegodlnie w odniesieniu do osoby odpowiedzialnej za bezpieczenstwo
ucznia, skutkuje sankcja karng).

W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcje, wyprowadzajac uczniéw z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sa lub beda prowadzone zajgcia moze stwarzac
zagrozenie dla bezpieczenstwa ucznidow. Pracownik zobowigzany jest do niezwlocznego
powiadomienia dyrektora szkoly o sytuacji.

2. Obowiazek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia

1)

2)

3)

4)

5)

6)

W  kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie: rodzicow  (opiekunow)
poszkodowanego,  pracownika  szkoty = odpowiedzialnego za  bezpieczenstwo
1 higien¢ pracy, spotecznego inspektora pracy, organ prowadzacy szkote oraz rade rodzicow.
O wypadku $miertelnym, ci¢zkim 1 zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie prokuratora i
kuratora o§wiaty.

O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego. Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony
przez niego pracownik szkoly. Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku
zaje¢ podajac date 1 godzing powiadomienia rodzicow/ opiekundéw prawnych ucznia o
wypadku.

Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, powiadamiajacy o zdarzeniu ustala z nim: potrzebe wezwania
pogotowia ratunkowego lub potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica/opiekuna prawnego
I godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia. Informacj¢ o powyzszych ustaleniach
powiadamiajacy zamieszcza rowniez w dzienniku zajec.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
dyrektor lub upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe.

W przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu, nalezy
zapewni¢ uczniowi opieke w drodze do szpitala.
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3.

4.

7)

8)

9)

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia
lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyj$cia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za
nie.

Do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy, dyrektor zabezpiecza miejsce
wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie osdb niepowotanych. Jezeli czynnosci
zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonaé dyrektor, wykonuje je
upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.

Zespol powypadkowy

1)

2)

Dyrektor szkoly powotuje zespot powypadkowy. W jego sktad wchodzi pracownik
odpowiedzialny za BHP oraz spoteczny inspektor pracy. Jezeli w sktadzie zespotu nie moze
uczestniczy¢ pracownik stuzby BHP, w sktad zespotu wchodzi dyrektor szkoly. W sktadzie
zespolu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora o§wiaty lub rady
rodzicow.

Przewodniczacym zespotu jest pracownik odpowiedzialny za BHP w szkole,
a jezeli nie ma go w skladzie zespotu — przewodniczacego zespotu sposrod pracownikow
szkoty wyznacza dyrektor.

Post¢powanie powypadkowe

1)

2)

3)

4)

Zespot powypadkowy
a) przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje powypadkowa
rozmawia z uczniem (W obecnosci rodzica/opiekuna prawnego

lub wychowawcy/pedagoga szkolnego) i sporzadza protokot przestuchania rozmawia ze
swiadkami wypadku 1 sporzadza protokoty przestuchania;

b) jezeli $wiadkami sg uczniowie - przestuchanie odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy
lub pedagoga szkolnego, a protokdt przestuchania odczytuje si¢ w obecnos$ci ucznia -
swiadka 1 jego rodzicow/opiekundéw prawnych,

C) sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku ,

d) uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktorego uczen przebywat
W czasie, gdy zdarzyl si¢ wypadek ,

e) uzyskuje opini¢ lekarskg z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku ,

f) sporzadza protokét powypadkowy nie pdzniej niz w ciggu 21 dni od daty uzyskania
zawiadomienia o wypadku — protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz
dyrektor szkoly.

Przekroczenie 21 dniowego terminu moze nastapi¢ w przypadku, gdy wystapia uzasadnione

przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajace sporzadzenie protokotu

W wyznaczonym terminie. W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko

przewodniczacego zespotu.

Cztonek zespotu, ktory nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczacego, moze ztozy¢

zdanie odrebne, ktoére odnotowuje sie w protokole powypadkowym.

Protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoly. Jezeli do tresci

protokotu powypadkowego nie zostaly zgloszone zastrzezenia przez rodzicéw/opiekunow

prawnych ucznia poszkodowanego postepowanie powypadkowe uznaje si¢ za zakonczone.

Protokot powypadkowy sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach dla: poszkodowanego,

szkoty, ktora przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia oraz dla

organu prowadzacego lub kuratora o$wiaty (na zadanie).
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5) Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia si¢ rodzicoOw (opiekundéw poszkodowanego matoletniego).

6) Protokot powypadkowy dorgcza si¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia
si¢ Z materiatami postgpowania powypadkowego.

Skladanie zastrzezen do protokolu powypadkowego

1) W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokolu powypadkowego osoby, ktorym dorgczono
protokol, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sa o tym informowani przy
odbieraniu protokotu). Zastrzezenia sktada si¢ przewodniczacemu zespotu: ustnie i wtedy
przewodniczacy wpisuje je do protokolu lub na piSmie. Zastrzezenia moga dotyczy¢
W szczegblnosci: niewykorzystania wszystkich $rodkéw dowodowych niezbednych
dla ustalenia stanu faktycznego, sprzeczno$ci istotnych ustalen protokolu z zebranym
materiatem dowodowym.

2) Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkole. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ
prowadzacy szkote moze: zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu
lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych, powota¢ nowy zespol celem
ponownego przeprowadzenia postgpowania powypadkowego.

Dokumentacja

Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkow. Dyrektor wskazuje prawidlowe zachowania

i odstgpstwa od niniejszej procedury, informuje o wnioskach i podjetych dziataniach

profilaktycznych zmierzajacych do zapobiegania analogicznym wypadkom.

2.16. Podawanie lekéw uczniom z chorobg przewlekla

1.

W odniesieniu do ucznia z chorobg przewlekla, kiedy wystepuje konieczno$¢ statego podawania
mu lekow w szkole, rodzice dziecka (przed przyjeciem go do szkoly) zobowigzani sa do
przedtozenia informac;ji:

1) na jaka chorobe dziecko choruje,

2) jakie leki na zlecenie lekarza zazywa (nazwa leku, sposob dawkowania).

Konieczne jest rowniez dotaczenie zlecenia lekarskiego oraz pisemnego upowaznienia dla kadry
szkoty do podawania dziecku lekow.

W czasie nieobecno$ci pielegniarki w szkole - w sytuacji, gdy stan zdrowia dziecka wymaga
podania leku lub wykonania innych czynnosci (np. kontroli poziomu cukru we krwi u dziecka
chorego na cukrzyce; podawanie leku droga wziewna dziecku choremu na astme) -czynnosci te
moga wykonywaé réwniez inne osoby (w tym: samo dziecko, rodzic, nauczyciel), jezeli odbyty
przeszkolenie w tym zakresie.

Osoby przyjmujace zadanie musza wyrazi¢ na to zgodg, za$ posiadanie wyksztatcenia
medycznego nie jest wymogiem koniecznym.

Delegowanie przez rodzicow uprawnien do wykonywania czynno$ci zwigzanych z opieka nad
dzieckiem oraz zgoda pracownika szkoty i zobowigzanie do sprawowania opieki winny mie¢
form¢ umowy (ustnej lub pisemnej) pomiedzy rodzicami dziecka przewlekle chorego,
a pracownikiem szkoty.

PROCEDURY REAGOWANIA w PRZYPADKU WYSTAPIENIA

W SZKOLE ZAGROZEN BEZPIECZENSTWA CYFROWEGO

3.1. Dostep do tresci szkodliwych, niepozadanych, nielegalnych - procedura reagowania

1.

Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow .
1) Reakcja szkoty w przypadku pozyskania wiedzy o wystgpieniu zagrozenia bedzie zalezna
od tego, czy:
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2)

3)

4)

a) nielegalne lub szkodliwe tresci mozna bezposrednio powigza¢ z uczniami szkoty,

b) nielegalne lub szkodliwe tresci nie majg zwigzku z uczniami szkoty, lecz wymagaja
kontaktu szkoty z odpowiednimi stuzbami.

W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ dowody w formie elektronicznej (pliki

z tresciami niedozwolonymi, zapisy rozméw w komunikatorach, e-maile, zrzuty ekranu),

znalezione w Internecie lub w komputerze dziecka. Zabezpieczenie dowodow jest zadaniem

rodzicéw lub opiekundéw prawnych dziecka, w czynnos$ciach tych moze wspomagaé ich

przedstawiciel szkoty posiadajacy odpowiednie kompetencje techniczne.

W przypadku gdy tresci te mozna bezposrednio powigzaé z uczniami szkoly, rozwigzanie

lezy po stronie szkoty.

W przypadku gdy tresci nie majg zwigzku z uczniami szkoly, nalezy rozwazy¢ zgloszenie

incydentu na policj¢ oraz zglosi¢ go do serwisu dyzurnet (dyzurnet.pl).

Identyfikacja sprawcy(-6w).

1)

W identyfikacji sprawcow kluczowe znaczenie odgrywaé beda zgromadzone dowody.
W procesie udostepniania nielegalnych i szkodliwych tresci matoletnim wystgpujg na ogot:
tworca tresci (np. pornografii) oraz osoby, ktdra udostepnily je dziecku. Czesto osobami
tymi sg rOwiesnicy — uczniowie tej samej szkoty czy klasy, dzieci sagsiadow. Konieczne jest
poinformowanie wszystkich rodzicéw lub opiekunoéw dzieci uczestniczacych w zdarzeniu o
sytuacji i roli ich dzieci.

Dziatania wobec sprawcoéw zdarzenia ze szkoly/spoza szkoty.

1)

2)

W przypadku udostepniania (szerowania, dzielenia si¢) treSci opisanych wczes$niej jako
szkodliwych/ niedozwolonych/nielegalnych i niebezpiecznych dla zdrowia przez ucznia,
nalezy przeprowadzi¢ z nim rozmowg¢ na temat jego postepowania i w jej trakcie
uzmystowi¢ mu szkodliwo$¢ prowadzonych przez niego dziatan 1 podja¢ stosowne
aktywnos$ci wychowawcze.

W przypadku upowszechniania przez sprawcoOw tresci nielegalnych (np. pornografii
dziecigcej) nalezy zlozy¢ zawiadomienie o zdarzeniu na policje.

Aktywnos$ci wobec ofiar zdarzenia.

1)

2)

3)

Dzieci - ofiary i swiadkéw zdarzenia — nalezy od pierwszego etapu interwencji - otoczy¢
opieka psychologiczno-pedagogiczng. Rozmowa z dzieckiem powinna si¢ odbywac
w warunkach  jego  komfortu  psychicznego, z  poszanowaniem  poufnosci
1 podmiotowosci ucznia ze wzgledu na fakt, iz kontakt z tresciami nielegalnymi moze mie¢
bardzo szkodliwy wplyw na jego psychike. W jej trakcie nalezy ustali¢ okoliczno$ci
uzyskania przez ofiar¢ dostgpu do ww. tresci.

Nalezy 0 zdarzeniu  powiadomi¢  rodzicow/opiekunéw  prawnych  uczniow
1 uzgodni¢ z nimi podejmowane dzialania i formy wsparcia dziecka. Dzialania szkoty
w takich przypadkach powinna cechowa¢ poufnos¢ i empatia w kontaktach ze wszystkimi
uczestnikami zdarzenia oraz udzielajagcymi wsparcia.

W przypadku kontaktu dziecka z tre§ciami szkodliwymi, nalezy doktadnie zbada¢ sposob,
w jaki nastgpil kontakt dziecka z nimi. Poszukiwanie przez dziecko tego typu tresci w sieci
lub podsuwanie ich dziecku przez innych moze by¢ oznaka niepokojacych incydentéw
ze Swiata rzeczywistego. Np. kontakty z osobami handlujacymi narkotykami, czy proces
rekrutacji do sekty lub innej niebezpiecznej grupy.

Aktywnosci wobec §wiadkow .

W przypadku, gdy informacja na temat zdarzenia dotrze do §rodowiska rowiesniczego ofiary —
w klasie, czy szkole, wskazane jest podjecie dziatan edukacyjnych i wychowawczych.
Wspolpraca z policja 1 sgdami rodzinnymi .
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W przypadku naruszenia prawa np. rozpowszechniania materiatbw pornograficznych
Z udziatem nieletniego lub préb uwiedzenia matoletniego w wieku do 15 lat przez osobe dorosta
nalezy — W porozumieniu z rodzicami dziecka - niezwlocznie powiadomié policje.

Wspolpraca ze stuzbami i placowkami specjalistycznymi

Kontakt z tresciami szkodliwymi lub niebezpiecznymi moze wywotaé potrzebe skorzystania
przez ofiar¢ ze specjalistycznej opieki psychologicznej. Decyzja o takim kontakcie
I skierowaniu na terapi¢ musi zosta¢ podje¢ta w porozumieniu z rodzicami/opiekunami
prawnymi dziecka.

Podstawy prawne uruchomienia procedury : Kodeks Karny, Statut szkoty,

3.2. Cyberprzemoc — procedura reagowania

1.

4.

Rodzaj zagrozenia objetego procedura
Cyberprzemoc - przemoc v4 uzyciem technologii informacyjnych
1 komunikacyjnych, gtoéwnie Internetu oraz telefonow komodrkowych. Podstawowe formy
zjawiska to nekanie, straszenie, szantazowanie z uzyciem sieci, publikowanie lub rozsylanie
osmieszajacych, kompromitujacych informacji, zdje¢, filmow z uzyciem sieci oraz podszywanie
si¢ w sieci pod kogos wbrew jego woli. Do dziatan okreslanych mianem cyberprzemocy
wykorzystywane sg gldwnie: poczta elektroniczna, czaty, komunikatory, strony internetowe,
blogi, media spotecznosciowe, grupy dyskusyjne, SMS i MMS.

Przyjecie zgloszenia i ustalenie okoliczno$ci zdarzenia.

1) Przypadek cyberprzemocy moze zosta¢ ujawniony przez ofiarg, Swiadka (np. innego ucznia,
nauczyciela, rodzica) lub osobe bliskag ofierze (np. rodzice, rodzenstwo, przyjaciele).
W kazdym przypadku nalezy ze spokojem wystucha¢ osoby zglaszajacej iokazac jej
wsparcie. Podzigkowac za zaufanie i zgloszenie tej sprawy. Jesli zglaszajacym jest ofiara
cyberprzemocy, podejmujac dziatania przede wszystkim nalezy okaza¢é wsparcie,
Z zachowaniem jej podmiotowosci 1 poszanowaniem jej uczu¢. Potwierdzi¢, Zze ujawnienie
przemocy jest dobra decyzja. Taka rozmowe nalezy przeprowadzi¢ w miejscu bezpiecznym,
zapewniajacym ofierze intymno$¢. Nie nalezy podejmowaé krokow, ktore mogltyby
prowadzi¢ do powtdrnej wiktymizacji czy wzbudzi¢ podejrzenia sprawcy (np. wywolywac
ucznia z lekcji do dyrekcji).

2) Jesli osoba zglaszajaca nie jest ofiara, na poczatku prosimy o opis sytuacji, takze
z zachowaniem  podmiotowosci 1 poszanowaniem uczu¢ osoby zglaszajacej
(np. strach przed byciem kapusiem, obawa o wlasne bezpieczenstwo).

3) W kazdej sytuacji w trakcie ustalania okolicznosci trzeba ustali¢ charakter zdarzenia
(rozmiar 1 rangg szkody, jednorazowos¢/powtarzalno$¢ ). Realizujac procedure nalezy
unika¢ dziatan , ktéore moglyby wtornie stygmatyzowaé ofiar¢ lub sprawce, np.:
wywolywanie uczniow z lekcji, konfrontowanie ofiary i1 sprawcy, niewspotmierna kara,
wytykanie palcami, etc. Trzeba dokona¢ oceny, czy zdarzenie wyczerpuje znamiona
cyberprzemocy, czy jest np. niezbyt udanym zartem (wtedy trzeba podjg¢ dziatania
profilaktyczne majace na celu nie dopuszczenie do eskalacji tego typu zachowan w strong
cyberprzemocy).

Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow.

Nalezy zabezpieczy¢ wszystkie dowody zwigzane z aktem cyberprzemocy (np. zrobi¢ kopie

materialow, zanotowac¢ date i czas otrzymania materialow, dane nadawcy, adresy stron www,

histori¢ potaczen , etc.). W trakcie zbierania materiatlow nalezy zadba¢ o bezpieczenstwo 0sob
zaangazowanych w problem.

Identyfikacja sprawcy(-ow)
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Identyfikacja sprawcy(-6w) czesto jest mozliwa dzigki zebranym materiatom — wynikom
rozméw z osobg zglaszajaca, z ofiarg, analizie zebranych materiatow. Ofiara czesto domysla sie,
kto stosuje wobec niego cyberprzemoc. Jesli ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, a w ocenie
kadry pedagogicznej jest to konieczne, nalezy skontaktowac¢ si¢ z policja. Bezwzglednie nalezy
zglosi¢ rozpowszechnianie nagich zdje¢ oséb ponizej 18 roku zycia (art. 202 par. 3 KK) .
Aktywnosci wobec sprawcoéw zdarzenia ze szkoly/spoza szkoty.

1) Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty, pedagog szkolny powinien
przeprowadzi¢ z nim rozmowe¢ o jego zachowaniu. Rozmowa taka ma sluzy¢ ustaleniu
okolicznos$ci zdarzenia, jego wspoélnej analizie (w tym np. przyjrzeniu si¢ przyczynom),
a takze probie rozwigzania sytuacji konfliktowej (w tym sposobow zado$¢ uczynienia
ofiarom cyberprzemocy).

2) Cyberprzemoc podlega sankcjom okreslonym w statucie szkoly. Szkota stosuje
konsekwencje przewidziane dla sytuacji ,,tradycyjnej” przemocy.

Aktywnos$ci wobec ofiar zdarzenia.

1) W pierwszej kolejnosci nalezy udzieli¢ wsparcia ofierze. Musi si¢ ona czué¢ bezpieczna
i zaopieckowana przez dorostych. Na poczucie bezpieczenstwa dziecka wptywa fakt, ze wie
ono, iz szkota podejmuje kroki w celu rozwigzania problemu.

2) Podczas rozmowy z uczniem — ofiarg cyberprzemocy — nalezy zapewni¢ go, ze nie jest
winny zaistniatej sytuacji oraz ze nikt nie ma prawa zachowywac si¢ w ten sposdb wobec
niego, a takze podkresli¢ , ze dobrze zrobit ujawniajac sytuacj¢. Nalezy okaza¢ zrozumienie
dla jego uczu¢ , w tym trudnosci z ujawnieniem okolicznosci wydarzenia, strachu, wstydu.
Trzeba podkresli¢, ze szkola nie toleruje przemocy i ze zostang podjete odpowiednie
procedury interwencyjne. Nalezy poinformowa¢ ucznia o krokach, jakie moze podja¢ szkota
1 sposobach, w jaki moze zapewni¢ mu bezpieczenstwo.

3) Nalezy pomoc ofierze (rodzicom ofiary) w zabezpieczeniu dowoddéw (to moze by¢ dla niej
zadanie trudne zaro6wno ze wzgledow technicznych, jak 1 emocjonalnych), zerwaniu
kontaktu ze sprawca, zadbaniu o podstawowe zasady bezpieczenstwa on-line (np.
nieudostepnianie swoich danych kontaktowych, ksztattowanie swojego wizerunku etc).

4) Pomoc ofierze nie moze konczy¢ si¢ w momencie zakonczenia procedury. Warto
monitorowa¢ sytuacje, ,,czuwa¢ ” nad jej bezpieczenstwem, np. zwraca¢ uwage czy nie
sa podejmowane wobec niej dalsze dziatania przemocowe, obserwowac, jak sobie radzi
w grupie po ujawnionym incydencie cyberprzemocy.

5) W dziatania wobec ofiary nalezy takze wilaczy¢ rodzicow/opiekundéw ofiary — trzeba na
biezaco ich informowa¢ o sytuacji, pamigtajac przy tym 0 podmiotowym traktowaniu
dziecka — mowigc mu o tym i starajgc si¢ uzyskac jego akceptacj¢ dla udziatu rodzicoOw.
Jesli dziecko nie wyraza zgody, nalezy omowi¢ z nim jego obawy, a jesli to nie pomaga
powolac si¢ na obowigzujace nas zasady i1 przekaza¢ informacj¢ rodzicom.

6) W trakcie rozmowy z dzieckiem i/lub jego rodzicami/opiekunami, jesli jest to wskazane,
mozna zaproponowaé¢ pomoc specjalisty (np. pedagog szkolny, poradnia psychologiczno-
pedagogiczna) oraz przekaza¢ informacj¢ 0 mozliwosci zgloszenia sprawy policji.

Aktywnosci wobec swiadkow .

Nalezy zadba¢ o bezpieczenstwo $wiadkow zdarzenia, zwlaszcza, je$li byli oni osobami

ujawniajacymi cyberprzemoc. W trakcie rozmowy ze §wiadkami nalezy okaza¢ zrozumienie

i empati¢ dla ich uczu¢ — obawy przed przypigciem tatki ,,donosiciela”, strachu przed staniem

si¢ kolejng ofiarg sprawcy itp.

Wspotpraca z Policjg 1 sadami rodzinnymi .

1) Samo wystgpienic zjawiska cyberprzemocy nie jest jednoznaczne z koniecznoscig
zaangazowania policji i sgdu rodzinnego — rozwigzanie sytuacji problemowej moze nastgpi¢
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na poziomie pracy wychowawczej szkoty. Szkota powiadamia odpowiednie stuzby (np. sad
rodzinny), gdy wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki wychowawcze (rozmowa
z rodzicami, konsekwencje ze statutu wobec ucznia) i interwencje pedagogiczne, a ich
zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatow (np. nie ma zmian postawy ucznia).
9. Dyrektor dokonuje zgloszenia na policje sytuacji, w ktérych zostato naruszone prawo (np.
grozby karalne, $wiadome publikowanie nielegalnych tresci, rozpowszechnianie nagich zdjgc
Z udziatem matoletnich).
10. Wspolpraca z dostawcami Internetu i operatorami telekomunikacyjnymi .
Kontakt z dostawca ustugi jest wskazany w celu usunigcia z sieci kompromitujacych lub
krzywdzacych materiatow. Do podjecia takiego dziatania stymuluje administratora serwisu art.
14 Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $§wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz.U. z 2019 r.
poz. 123).
11. Telefony alarmowe krajowe i lokalne
Dzieci¢cy Telefon Zaufania Rzecznika Praw Dziecka 800 12 12 12
Telefon Zaufania dla Dzieci i Mlodziezy - 116 111, https://11611.pl/
Telefon dla Rodzicow i Nauczycieli w sprawie Bezpieczenstwa Dzieci — 800 100 100,
https://800100100.pl/
Zglaszanie nielegalnych tresci: dyzurnet.pl, dyzurnet@dyzurnet.pl, 810 615 005.

Podstawy prawne uruchomienia procedury : Kodeks Karny, Statut szkoty,

3.3. Naruszenia  prywatnosci  dotyczace nieodpowiedniego lub  niezgodnego
z prawem wykorzystania  danych osobowych lub  wizerunku dziecka
i pracownika szkoly - procedura reagowania

1. Rodzaj zagrozenia objetego procedurg
1) Zagrozenie to polega na naruszeniu prywatnosci dziecka lub pracownika szkoly poprzez
nieodpowiednie lub niezgodne z prawem wykorzystanie danych osobowych lub wizerunku
dziecka 1 pracownika szkoty. Nalezy zwroci¢ uwage, iz podszywanie si¢ pod inng osobe,
wykorzystywanie jej wizerunku lub danych osobowych w celu wyrzadzenia jej szkody
osobistej lub majatkowej jest w Swietle polskiego prawa przestgpstwem. Najczestszymi
formami wyludzenia lub kradziezy danych jest przejgcie profilu na portalu
spotecznosciowym w celu dyskredytacji lub naruszenia dobrego wizerunku ofiary (np.
publikacja zdje¢ intymnych badz fotomontaz), szantazu (w celu uzyskania korzysci
finansowych w zamian za niepublikowanie zdje¢ badz treéci naruszajacych dobry wizerunek
ofiary), dokonania zakup6w i innych transakcji finansowych (np. w sklepach internetowych
na koszt ofiary) Cze¢sto naruszenia prywatnosci tgczy si¢ z cyberprzemoca.
2. Przyjecie zgloszenia i ustalenie okoliczno$ci zdarzenia .
Gdy sprawca jest uczen - kolega ofiary ze szkoty czy klasy, uczniowie lub rodzice winni
skontaktowa¢ si¢ z dyrektorem szkoty, wychowawca. W przypadku, gdy do naruszenia
prywatnosci poprzez kradziez, wytudzenie danych osobowych, wykorzystanie wizerunku
dziecka, dochodzi ze strony dorostych o0s6b trzecich, rodzice winni skontaktowal si¢
bezposrednio z policja 1 powiadomi¢ o tym szkote (zgodnie z Kodeksem Karnym $ciganie
nastepuje tu na wniosek pokrzywdzonego). Istotne dla $cigania sprawcy bedzie uzyskanie
dowodoéw, ze sprawca zmierzat do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobiste;.
3. Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow.
1) W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ dowody nieodpowiedniego lub niezgodnego
z prawem dzialania - w formie elektronicznej (e-mail, zrzut ekranu, konwersacja
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w komunikatorze lub sms). Rownolegle nalezy dokona¢é zmian tych danych
identyfikujacych, ktore zalezg od ofiary, tj. haset i loginow lub kodéw dostepu do platform i
portali internetowych, tak aby uniemozliwi¢ kontynuacje procederu naruszania prywatnosci
- w dziataniu tym ucznia powinna wspiera¢ osoba dorosta.

2) Jesli wykradzione dane zostaly wykorzystane w celu naruszenia dobrego wizerunku ofiary,
badz w innych celach niezgodnych z prawem nalezy dazy¢ do wyjasnienia tych dziatan
i usunigcia ich skutkow, takze tych widocznych w Internecie. Likwidacja stron
internetowych czy profili w portalach spotecznosciowych, ktéra wymagaé bedzie
interwencji w zebrane dowody musi odbywac si¢ za zgoda policji (o ile zostata
powiadomiona).

3) Szczegodlnej uwagi wymagaja incydenty kradziezy tozsamosci w celu postuzenia si¢ nig np.
podczas zakupu towaréw online lub dokonania transakcji finansowych. W tym przypadku
nalezy skontaktowaé sie ze sklepem lub pozyczkodawca 1 wyjasni¢ charakter zdarzenia.
O czynach niezgodnych z prawem nalezy powiadomi¢ policjg.

Identyfikacja sprawcy(-6w).

1) W przypadku, gdy dowody jasno wskazuja na konkretnego sprawce oraz na spetnianie
przestanki, iz sprawca zmierzal do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobistej
nalezy je zabezpieczy¢ i przekazac¢ policji. W przypadku, gdy trudno to ustali¢, identyfikacji
dokonuje policja.

2) W przypadku znanego sprawcy, ktory jednak nie dziatal z powyzszych pobudek, szkota
dazy do rozwigzania problemu w ramach dzialan wychowawczo —profilaktycznych
uzgodnionych rodzicami.

Aktywnosci wobec sprawcoéw zdarzenia ze szkoly/spoza szkoty.

1) Gdy sprawca incydentu jest uczen szkoty, szkota podejmuje wobec niego —
W porozumieniu z rodzicami — dziatania profilaktyczne, zmierzajace do uswiadomienia
nieodpowiedniego i nielegalnego charakteru czynéw, jakich dokonat. Jednym z elementow
takich dziatan powinno by¢ zado$¢uczynienie osobie poszkodowane;.

2) Celem takich dziatan jest nie tylko nabycie odpowiedniej wiedzy przez
ucznia na temat wagi poszanowania prywatnosci w codziennym zyciu, ale trwata
zmiana jego postawy na akceptujaca szacunek dla wizerunku 1 prywatnosci.
Dziatania takie szkota podejmuje niezaleznie od powiadomienia policji/sadu
rodzinnego.

3) Dyrekcja szkoty podejmuje decyzje w sprawie powiadomienia o incydencie
policji, biorgc pod uwage rodzaj czynu oraz wiek sprawcy, jego dotychczasowe
zachowanie, postawe¢ po odkryciu incydentu , opinie wychowawcy i pedagoga szkolnego.

4) Szkota moze skorzystaé z interpretacji prawnej radcy prawnego.

Aktywnosci wobec $wiadkow .

Gdy kradziez tozsamosci, badZz naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane szerszemu

gronu ucznidow szkoty, szkota podejmuje wobec nich dzialania wychowawcze, zwracajace

uwage na negatywng ocen¢ naruszania wizerunku ucznia — kolezanki lub kolegi oraz
odpowiedzialno$¢ prawna.

Wspotpraca z Policjg i sadami rodzinnymi

Gdy naruszenie prywatno$ci, czy wyludzenie lub kradziez tozsamosci skutkuja wyrzadzeniem

ofierze szkody majatkowe;j lub osobistej, rodzice ucznia powinni

o tym powiadomi¢ policje.

Wspolpraca ze stuzbami placowkami specjalistycznym.

W przypadku koniecznos$ci podejmowania dalszych dziatan pomocowych wobec ofiary, mozna

skierowa¢ ucznia, za zgodg i we wspolpracy z rodzicami/opiekunami prawnymi, do placowki

specjalistycznej, np. terapeutycznej.
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Podstawy prawne uruchomienia procedury :

23 rozporzadzenie parlamentu europejskiego i rady (ue) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
W sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), Dziennik Urzedowy Unii Europejskie;j.

3.4. Zagrozenia dla zdrowia dzieci w zwigzku z nadmiernym Kkorzystaniem
z Internetu — procedura reagowania

1. Rodzaj zagrozenia objgtego procedurg (opis)
Infoholizm (siecioholizm) — nadmierne, obejmujace niekiedy niemal calg dob¢ korzystanie
Z zasobow Internetu 1 gier komputerowych (najczesciej sieciowych) i portali spotecznosciowych
przez dzieci. Jego negatywne efekty polegaja na pogarszaniu si¢ stanu zdrowia fizycznego (np.
choroby oczu, padaczka ekranowa, choroby kregostupa) i psychicznego (irytacja, rozdraznienie,
spadek sprawnosci psychofizycznej, a nawet depresja), zaniedbywaniu codziennych czynnosci,
oraz ostabianiu relacji rodzinnych i spotecznych.

2. Przyjecie zgloszenia i ustalenie okoliczno$ci zdarzenia
1) W przypadku nadmiernego korzystania z komputera lub podejrzenia infoholizmu

podejmowane sa dziatania pomocowe - glownie skierowanie ucznia, za zgoda

I we wspotpracy z rodzicami/opickunami prawnymi, do placowki specjalistycznej, np.

terapeutycznej. Kluczowe sg tutaj pozostate objawy wskazane wyzej.

2) Nauczyciele interesuja si¢ przypadkami dzieci nieangazujacych si¢ w zycie klasy,

a poswiecajacymi wolne chwile na kontakt online lub przychodzacymi do szkoly po

nieprzespanej nocy 1 zgltaszaja ten fakt pedagogowi szkolnemu.

3) Pedagog szkolny przyjmuje rowniez zgtoszenia o nadmiernym korzystaniu z komputera od

0 rowiesnikow dziecka.

3. Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow
Szkota (pedagog szkolny, zespoét wychowawczy) ustala skutki zdrowotne i psychiczne, jakie
nadmierne korzystanie z zasobow Internetu wywotato u dziecka (np. gorsze oceny w nauce,
niedosypianie, niedojadanie, rezygnacja z dawnych zainteresowan, zalamanie si¢ relacji
Zrodzing czy réwiesnikami). Celem tych wustalen jest wybdr odpowiedniej $ciezki
rozwigzywania problemu - z udziatem specjalistow (lekarzy, terapeutow) lub bez — wytacznie w
szkole.

4. Aktywnos$ci wobec ofiar zdarzenia
1) Osoba, ktorej problem dotyczy, zostaje otoczona zindywidualizowana opieka pedagoga

szkolnego:

a) rozmowa (rozmowy) ze specjalista, ktora pozwoli zdiagnozowaé poziom zagrozenia,
okresli¢ przyczyny popadnigcia w naldg (np. sytuacja domowa, brak sukcesow
edukacyjnych w szkole, izolacja w S$rodowisku rowiesniczym) i1 ukaza¢ specyfike
przypadku,

b) dziecko, u ktorego podejrzewa si¢ naldg korzystania z Internetu powinno zosta¢
profesjonalnie zdiagnozowane za zgoda rodzicoéw/opiekundow prawnych przez Poradnie
Psychologiczno-Pedagogiczna.

2) Dziecku w trakcie wsparcia zapewnia si¢ komfort psychiczny - o jego sytuacji

1 specyfice uwarunkowan osobistych powinni zosta¢ powiadomieni wszyscy uczacy go

I oceniajgcy nauczyciele.

43



3) Z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka pedagog szkolny omawia wspélne rozwigzania
trudnej sytuacji. Wspotdziatanie rodzicow i szkoly moze zagwarantowa¢ powodzenie
podejmowanych dziatan wspierajacych dziecko.

5. Aktywnosci wobec $wiadkoéw

Jesli $wiadkami problemu sg rowiesnicy dziecka, pedagog szkolny i wychowawca w rozmowie

zwracaja im uwage na negatywne aspekty nadmiernego korzystania z zasobow Internetu oraz

apelujg 0 wsparcie dla dziecka dotknigtego problemem.
6. Wspotpraca ze stuzbami i placowkami specjalistycznymi

W  przypadku zdiagnozowania przez psychologa uzaleznienia od korzystania

z zasobow Internetu  dziecko powinno zosta¢ skierowane we  wspOlpracy

z rodzicami/opiekunami prawnymi, do placowki specjalistycznej oferujacej program

terapeutyczny.

Podstawy prawne uruchomienia procedury: Kodeks Karny (art. 190a), RODO23

3.5. Nawigzywanie niebezpiecznych kontaktéw w Internecie - uwodzenie, zagrozenie pedofilig
— procedura reagowania

1. Rodzaj zagrozenia objetego procedura (opis)
Zagrozenie obejmuje kontakty osob dorostych z matoletnimi w celu zainicjowania znajomosci
prowadzacych do wyludzenia poufnych informacji, nawigzania kontaktéw seksualnych,
sktonienia dziecka do zachowan niebezpiecznych dla jego zdrowia i zycia lub wyludzenia
wiasnosci (np. danych, pienigdzy, cennych przedmiotoéw rodzinnych).
Telefony alarmowe krajowe
Telefon Zaufania dla Dzieci i Mlodziez y - 116 111, https://116111.pl/
Telefon dla Rodzico w i Nauczycieli w sprawie Bezpieczenstwa Dzieci — 800 100 100,
https://800100100.pl/
Zglaszanie nielegalnych tresci:, dyzurnet.pl, dyzurnet@dyzurnet.pl, 801 615 005

2. Przyjecie zgloszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia
1) Szkota przyjmuje zgloszenia o niebezpiecznych kontaktach w Internecie najczesciej
od rodzicoéw/opickundéw prawnych dziecka, os6b zajmujacych sie ,,poszukiwaniem
pedofili”, réwiesnikow ofiary.
2) Szkota ma obowigzek podjecia natychmiastowego przeciwdziatania zagrozeniu, ze wzgledu
na niezwykle szkodliwe konsekwencje realizacji kontaktu online, przeradzajacego si¢
w zachowania w §wiecie rzeczywistym: uwiedzenie i wykorzystanie seksualne, kidnaping,
atakze wyludzenie pieniedzy czy przedmiotow duzej wartosci. W przypadkach
niebezpiecznych kontaktow inicjowanych w Internecie moze dochodzi¢ do zagrozenia zycia
1 zdrowia dziecka, szantazu 1 przymusu realizacji czynno$ci seksualnych.
3. Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow
1) Nalezy zidentyfikowa¢ i zabezpieczy¢ w szkole, w formie elektronicznej dowody dziatania
dorostego sprawcy uwiedzenia (zapisy rozmow w komunikatorach, na portalach
spotecznos$ciowych; zrzuty ekranowe, zdjgcia, wiadomosci e-mail).
2) Jednoczesnie (bezzwlocznie) dyrektor szkoty dokonuje zawiadomienia policji
0 wystgpieniu zdarzenia.
4. ldentyfikacja sprawcy(-ow) :
Ze wzgledu na Dbezpieczenstwo szkota nie podejmuje samodzielnych dziatan
w celu dotarcia do sprawcy, lecz udziela wszelkiego mozliwego wsparcia organom $cigania,
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m.in. zabezpiecza i przekazuje zebrane dowody. Identyfikacja sprawcy wykracza poza
kompetencje i mozliwosci szkoly w wigkszos$ci przypadkoéw uwodzenia przez Internet.
5. Aktywnosci wobec sprawcow ze szkoty/spoza szkoly .

Szkota nie podejmuje aktywnosci zmierzajacych bezposrednio do kontaktu ze sprawca.

Nauczyciele, wychowawca, pedagog szkolny zbieraja dowody i roztaczaja opieke nad ofiarg

I ewentualnymi $wiadkami.

6. Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia .

1) W kazdym przypadku proby nawigzania niebezpiecznego kontaktu — np. w celu werbunku
do sekty lub grupy promujacej niebezpieczne zachowania, a takze werbunku do grupy
terrorystycznej szkota przede wszystkim zapewnia ofierze opieke
psychologiczng-pedagogiczno i poczucie bezpieczenstwa.

2) Podobnego wsparcia szkota udziela w przypadku zaobserwowania antyzdrowotnych
i zagrazajacych zyciu zachowan uczniéw (samookaleczenia, zazywanie substancji
psychoaktywnych), poniewaz zachowania te moga by¢ inicjowane i wzmacniane poprzez
kontakty w Internecie.

3) O mozliwym zwigzku takich zachowan dzieci z inspiracja w Internecie, wychowawca
niezwtocznie powiadamia rodzicow.

4) Pierwsza czynno$cia w ramach reakcji na zagrozenie jest otoczenie ofiary pomocg
psychologiczno-pedagogiczng we wspotpracy z rodzicami/opiekunami prawnymi. W trakcie
rozmowy z dzieckiem, prowadzonej w warunkach komfortu psychicznego przez
wychowawce/pedagoga szkolnego/osobg ze szkoty, do ktorej dziecko ma szczegdlne
zaufanie, nalezy uzyskac wszelkie mozliwe informacje
o sprawcy i przekazac¢ je policji.

5) Ww. rozmoéwca:

a) upewnia si¢, ze kontakt ofiary ze sprawca zostal przerwany, a dziecko odzyskato
poczucie bezpieczenstwa.

b) dokonuje analizy sytuacji domowej (rodzinnej) dziecka, w ktorej tkwi¢ moze Zrodito
poszukiwania kontaktow w Internecie.

6) Szkota podejmuje dziatania w celu udzielenia dziecku profesjonalnej opieki terapeutycznej
i/lub lekarskiej.

7) Wszelkie dziatania szkoty wobec dziecka sa uzgadniane z rodzicami/opiekunami prawnymi
1 inicjowane za ich zgoda.

7. Aktywnosci wobec swiadkow.
Jezeli zglaszajacym zagrozenie byt roéwiesnik ofiary, szkota docenia jego prospoteczng postawe,
stosujac nagrody ustalone dla ucznidw w statucie szkoty.

8. Wspotpraca z Policja i sadami rodzinnymi .

W przypadkach naruszenia prawa — szczeg6lnie w przypadku uwiedzenia dziecka do lat 15 —

szkota powiadamia policji lub sad rodzinny.

9. Wspotpraca ze stuzbami spotecznymi i placowkami specjalistycznymi.

W przypadkach uwiedzenia nieletnich przez osoby doroste szkota rekomenduje -

w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi — skierowanie ofiary na terapi¢ do placowki

specjalistycznej opieki psychologiczne;.

Podstawy prawne uruchomienia procedury: Kodeks Karny, art. 200, 200a par 1 i 2, art. 286
par.1
3.6. Seksting, prowokacyjne zachowania i aktywno$¢ seksualna jako Zrédlo dochodu osob
nieletnich — procedura reagowania
1. Rodzaj zagrozenia objetego procedurg .
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Seksting to przesytanie drogg elektroniczng w formie wiadomosci MMS lub publikowanie np.

na portalach (spoleczno$ciowych) prywatnych tresci, gtdéwnie zdje¢, o kontekscie seksualnym,

erotycznym.

Przyjecie zgloszenia i ustalenie okoliczno$ci zdarzenia

Zgltoszen przypadkow sekstingu dokonuja gldwnie rodzice/opiekunowie prawni dziecka -

ofiary. Czasami informacja dociera do szkoty bezposrednio od ucznia lub z grona bliskich

znajomych dziecka. W rzadkich wypadkach nauczyciele i inni pracownicy szkoty sami

identyfikujg takie zdarzenia w sieci. Niekiedy zgloszenia dokonuja ofiary lub osoby je znajace.

Ze wzgledu na delikatny charakter sprawy, a takze odpowiedzialno$¢ karng sprawcy, szkota

(poinformowani pracownicy) zobowigzani sg do zachowania daleko posunigtej dyskrecji

I profesjonalnej reakcji.

Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow

1) Wyrézniamy 3 podstawowe rodzaje sekstingu, ktore skutkuja koniecznoscig realizacji
zmodyfikowanych procedur reagowania:

a) Rodzaj 1. Wymiana materialtow o charakterze seksualnym nastgpuje tylko
w ramach zwigzku migdzy dwojgiem rowiesnikow. Materialty nie ulegly
rozprzestrzenieniu dalej.

b) Rodzaj 2. Materialy o charakterze seksualnym zostaty rozestane wigkszej liczbie 0sob,
jednak nie dochodzi do cyberprzemocy na tym tle. Mlodziez traktuje material jako
forme¢ wyrazenia siebie.

€) Rodzaj 3. Materialy zostaly rozestane wigkszej liczbie 0sob w celu upokorzenia osoby
na nich zaprezentowanej — lub =zostaja rozpowszechnione omytkowo, jednak
s zastosowane jako narzedzie cyberprzemocy.

Identyfikacja sprawcy (-ow)

Identyfikacji sprawcy szkota dokonuje poprzez zabezpieczenie dowodow - przesytanych zdjec,
czy zrzutow ekrandéw portali, w ktorych opublikowano zdjecie(-a). (Jako, ze seksting jest
karalny, skrupulatnos¢ 1 wiarygodnos¢ dokumentacji ma duze znaczenie). Szkota
(poinformowani pracownicy) zobowigzani sg do zachowania daleko posunigtej dyskrecji
I profesjonalnej reakcji.

Aktywnos$ci wobec sprawcoOw zdarzenia ze szkoly/spoza szkoty

1) Zidentyfikowani maloletni sprawcy sekstingu zostajg wezwani do dyrekcji szkoty, gdzie sg

im przedstawione dowody ich aktywnosci.

2) Niezaleznie od zakresu negatywnych zachowan i dzialan, wszyscy sprawcy otrzymujg
wsparcie psychologiczno-pedagogiczne.

3) Pedagog szkolny przeprowadza rozmowy ze sprawcami w obecnosci ich rodzicow
zaproszonych do szkoly.

W przypadku ,,Rodzaju 1” sekstingu (jw.) szkota zapewnia wsparcie i opieke psychologiczno-

pedagogiczng oraz poucza sprawcoéw zdarzenia, ze dalsze rozpowszechnianie materiatéw moze

by¢ nielegalne i bedzie miato ostrzejsze konsekwencje, w tym prawne.

W przypadku ,,Rodzaju 2” sekstingu (jw.) jesli materialy zostaly uznane za pornograficzne,

dyrektor szkoty zglasza incydent na policj¢ i/lub do sadu rodzinnego. Wszelkie dziatania wobec

sprawcow incydentu podejmuje si¢ W porozumieniu z ich rodzicami lub opiekunami prawnymi.

W przypadku ,,Rodzaju 3” sekstingu (jw.) w sytuacji zaistnienia znamion cyberprzemocy,

dyrektor szkoty dodatkowo stosuje procedure: ,,Cyberprzemoc”.

Aktywnos$ci wobec ofiar zdarzenia

1) Szkota zobowigzana jest do stworzenia dokumentacji dowodow, ktore udato si¢ zebrac.
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10.

11.

12.

2) Szkota otacza opiekg psychologiczno-pedagogiczng ofiary oraz proponuje odpowiednie
dziatania wychowawcze, w przypadku upublicznienia przypadku sekstingu w $rodowisku
réwiesniczym.

3) Rozmowe na temat identyfikacji potencjalnego sprawcy realizuje si¢ w warunkach komfortu
psychicznego dla dziecka — ofiary sekstingu, z szacunkiem dla niego.

Aktywnosci wobec swiadkoéw

Jesli przypadek sekstingu zostanie upowszechniony w srodowisku rowie$niczym — np. poprzez

media spotecznosciowe czy MMS do uczniéw tej samej szkoty lub klasy lub publikacje w

portalu spotecznosciowym, szkola podejmuje dzialania wychowawcze, u$wiadamiajace

negatywne aspekty moralne sekstingu oraz narazanie si¢ na dotkliwe kary.

Wspodtpraca z Policja i sadami rodzinnymi

W przypadku publikacji lub upowszechniania zdje¢ o charakterze pornografii dzieciecej (co jest

wykroczeniem $ciganym z urzedu) dyrektor szkoty powiadamia o tym zdarzeniu policje lub sad

rodzinny.

Wspolpraca ze stuzbami spotecznymi i placoéwkami specjalistycznymi

Kontakt ofiar z placowkami specjalistycznymi moze okaza¢ si¢  konieczny

w indywidualnych przypadkach. O skierowaniu do nich decyzj¢ podejmuje pedagog szkolny

wspolnie z rodzicami/opiekunami prawnymi ofiary.

Podstawy prawne uruchomienia procedury: Kodeks Karny (art. 191a i202)

3.7. Bezkrytyczna wiara w tresci zamieszczone w Internecie, nieumiejetno$¢ odréznienia tresci
prawdziwych od nieprawdziwych, szkodliwos$¢ reklam — procedury reagowania

1.

Rodzaj zagrozenia objetego procedura (opis)

Brak umiejetnos$ci odrdzniania informacji prawdziwych od nieprawdziwych publikowanych
w Internecie, bezkrytyczne uznawanie za prawde tez publikowanych w forach internetowych,
kierowanie si¢ informacjami zawartymi w reklamach. Taka postawa dzieci prowadzi¢ moze do
zagrozeh zycia 1 zdrowia (np. stosowania wyniszczajacej diety, samookaleczen), skutkowac
rozczarowaniami 1 porazkami zyciowymi (w efekcie korzystania z falszywych informacji),
utrudnia¢  lub uniemozliwia¢ osigganie dobrych wynikow w edukacji (korzystanie
z upraszczajacych i zawezajacych temat ,.$cigg” i ,,brykow”), a takze utrwalenia si¢ u ucznia
ambiwalentnych postaw moralnych.

Przyjecie zgloszenia i ustalenie okolicznos$ci zdarzenia

Uczniowie nie wumiejacy odroznia¢ prawdy od falszu informacji publikowanych
w Internecie winni  by¢ identyfikowani przez nauczycieli 1 wychowawcow
w trakcie lekcji wszystkich przedmiotow. Czesto taka postawa ujawnia si¢ podczas
przygotowania prac domowych 1 jest stosunkowo tatwa do zidentyfikowania przez oceniajacego
je nauczyciela.

Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow

Postugiwanie  si¢  nieprawdziwymi  informacjami  zaczerpni¢tymi z  Internetu
w procesie dydaktycznym — podczas lekcji lub w zadaniach domowych, kazdorazowo winno
by¢ zauwazone przez nauczyciela, przeanalizowane i1 sprostowane.

Aktywnos$ci wobec sprawcow zdarzenia ze szkoly/ spoza szkoly

Wystarczajacg reakcja jest opublikowanie sprostowania nieprawdziwych informacji i -w miarg
mozliwo$ci — rozpowszechnienie ich w Internecie, w portalach o zblizonej tematyce.
Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia i Swiadkow

Szkota prowadzi dziatania profilaktyczne - edukacje medialng (informacyjng), w trakcie zajeé
nieinformatycznych (np. historii, jezyka polskiego,) przez wszystkie lata nauki ucznia w szkole

47



lub lekcji  ukierunkowanych na zdobywanie przez dzieci 1 mlodziez kompetencji
informatycznych. Edukacja medialna moze by¢ prowadzona réwniez na zajgciach
pozalekcyjnych.

Podstawy prawne uruchomienia procedury: Ustawa z 14 grudnia 2016 r. — prawo o§wiatowe

3.8. Lamanie prawa autorskiego — procedura reagowania

1.

4.

Rodzaj zagrozenia objetego procedurg (opis)

Ryzyko poniesienia odpowiedzialno$ci cywilnej lub karnej z tytulu naruszenia prawa

autorskiego albo negatywnych skutkow pochopnego spehienia nieuzasadnionych roszczen

(tzw. copyright trolling)

Przyjecie zgloszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia

1) W zaleznosci od okoliczno$ci oraz zaawansowania problemu, w ktorym doszto
do ujawnienia sprawy, zdarzenie moze zosta¢ zgloszone w sposob nieformalny (ustnie,
telefonicznie, poczta elektroniczng, na zamknigtym lub publicznym forum internetowym, na
pismie w postaci wezwania podpisanego przez domniemanego uprawnionego lub jego
pelnomocnika) lub formalny (w postaci dorgczenia odpisu pozwu lub innego pisma
urzedowego np. wezwania z policji lub prokuratury).

2) Przyjecie zgloszenia dokonanego w sposob nieformalny powoduje sporzadzenie notatki
stuzbowej oraz zakomunikowania przetozonemu itd. w zalezno$ci od wagi sprawy.

3) Na wstepnym etapie szkota unika wdawania si¢ w argumentacj¢, pochopnego przyznawania
roszczen lub spelniania zadan, pigtnowania domniemanych sprawcow itd. bez ustalenia
wszystkich okolicznosci sprawy, w razie potrzeby w konsultacji
z prawnikiem. Prawo autorskie jest regulacja skomplikowang, a sady decyduja
w sprawach o naruszenie praw autorskich czgsto w bardzo odmienny sposéb, dlatego
W wiekszos$ci przypadkoéw uzyskanie fachowej pomocy prawnej jest wysoce wskazane.

4) Najczestszym przypadkiem, w ktorym szkota moze zetkna¢ si¢ z problemem naruszenia
praw autorskich jest uzycie materialow prawnie chronionych na stronach internetowych
szkoty, poza zakresem dozwolonego uzytku, przez jej pracownikéw badZ ucznidw.
W przypadku naruszen dokonanych przez ucznidow szkota nie moze wystgpowaé w roli
sedziego - dochodzenie roszczen nalezy pozostawi¢ osobom uprawnionym.

5) Szkota na kazdym etapie skupia si¢ na swojej roli edukacyjno-wychowawczej poprzez
organizacje lekcji na temat praw autorskich, zwracajac przy tym uwagg, ze powinny one
rzeczowo i konkretnie informowac, jakie czyny sa dozwolone, a jakie zabronione prawem.

Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow

1) Szkota zbiera informacje przede wszystkim o osobie dokonujacej zgloszenia, czy jest do
tego uprawniona (czy faktycznie przystuguja jej prawa autorskie do danego utworu, czy
posiada wazne pelnomocnictwo itd.), wykorzystanym utworze (czy faktycznie jest
chroniony przez prawo autorskie, w jakim zakresie zostal wykorzystany 1 czy zakres ten
miesci si¢ w zakresie posiadanych licencji lub dozwolonego uzytku). Nalezy zweryfikowac
wszystkie informacje podawane przez zgtaszajacego lub inne osoby. Jezeli np. powotuje si¢
on na toczace si¢ w sprawie postepowanie karne, nalezy podja¢ kontakt z odpowiednimi
stuzbami celem ustalenia, czy takie postgpowanie faktycznie si¢ toczy, czego dokladnie
dotyczy i jaka jest w nim rola poszczegdlnych osob. Taki kontakt szkota przeprowadza za
posrednictwem adwokata lub radcy prawnego.

2) Szkota sprawdza, czy okolicznosci podane w zgloszeniu faktycznie mialy miejsce
I czy powolywane tam dowody nie zostaly zmanipulowane.

Identyfikacja sprawcy(-6w).

48



10.

Dochodzenie naruszen praw autorskich realizowane jest, co do zasady, z inicjatywy samego
uprawnionego przed sadami, a w przypadku naruszen stanowiacych przestepstwo dodatkowo
zaangazowane mogg by¢ policja i prokuratura. Szkota nie wkracza w ich kompetencje - skupic¢
si¢ na swojej roli wychowawczej 1 edukacyjnej, wykorzystujac otrzymanie zgloszenia
rzekomego naruszenia do przekazania zaangazowanym osobom (a by¢ moze i wszystkim
uczniom, nauczycielom i opiekunom) wiedzy na temat tego, jak faktycznie prawo reguluje te
konkretng sytuacje.

Aktywnosci wobec sprawcow zdarzenia ze szkoly/spoza szkotly

Zasadniczo o dochodzeniu roszczen wobec sprawcy decyduje sam uprawniony (tzn. autor lub

inna osoba, ktorej przystuguja prawa autorskie). Szkota podejmuje dziatania o charakterze

edukacyjno-wychowawczym, polegajace na obszernym wyjasnieniu, naczym polegato
naruszenie oraz przekazaniu wiedzy, jak do naruszen nie dopusci¢ w przysztosci.

Aktywnos$ci wobec ofiar zdarzenia.

1) Jezeli osobg, ktorej prawa autorskie naruszono, jest uczen, nalezy rozwazy¢ mozliwo$é
wystgpienia w roli mediatora (pedagog szkolny), aby stosownie do okoliczno$ci utatwié
stronom ugodowe lub inne kompromisowe zakonczenie powstatego sporu. W przypadku,
gdy ofiarg jest osoba ze szkoty, autorytet szkoly moze pomdc w sktonieniu sprawcy
do zaprzestania naruszen.

2) W przypadku, gdy ofiarg jest osoba spoza szkoly, szkota moze pomoc sprawcy
w doprowadzeniu do zaniechania naruszen i naprawienia ich skutkéw bez niepotrzebnej
eskalacji sporu.

Aktywnosci wobec swiadkow.

Stosownie do okolicznosci, szkota samodzielnie zbiera ich zeznania lub dba o to, aby zostaty

one zebrane przez uprawnione organy.

Wspotpraca z Policjg 1 sadami rodzinnymi.

Poniewaz, co do zasady dochodzenie roszczen z tytulu naruszen zalezy od decyzji

uprawnionego, to uprawniony musi samodzielnie zdecydowa¢ czy zawiadamiaé policje lub

sktada¢ powddztwo. Stosownie do wskazanej wyzej roli mediatora, szkota angazuje si¢ przede
wszystkim w utatwianie zakonczenia sporu bez takiej eskalacji.

Wspotpraca ze stuzbami spotecznymi 1 placowkami specjalistycznymi

Jezeli szkota uzna za konieczne - organizuje szkolenia lub warsztaty z zakresu prawa

autorskiego w Internecie, dla wszystkich zainteresowanych oséb w szkole.

Wspoélpraca  z dostawcami Internetu [ operatorami telekomunikacyjnymi

Zaleznie od okoliczno$ci, moze by¢ wskazana asysta sprawcy badz ofiary przy kontakcie z tego

typu podmiotami, np. w celu zablokowania dost¢gpu do utworu umieszczonego w Internecie z

naruszeniem prawa. Ponadto, stosownie do przepisow prawa, tego typu uslugodawcy moga

zosta¢ zobowigzani do przekazania szczegotéw dotyczacych naruszenia dokonanego z uzyciem
ich ustug (do czego jednak moze by¢ potrzebne postanowienie sgdowe).

Podstawy prawne uruchomienia procedury: Kodeks Karny

3.9. Zagrozenia bezpieczenstwa technicznego sieci, komputerow i zasobéw online — procedura
reagowania

1.

Rodzaj zagrozenia objetego procedura (opis)

Kategoria technicznych zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego obejmuje obecnie szerokie
spectrum problemow: (1) ataki przez wirusy, robaki i trojany, (2) ataki na zasoby sieciowe
(hakerstwo, spyware, crimeware, eksploit, ataki stownikowe i back door, skanowanie portoéw,
phishing, pharming, sniffing, spoofing, ataki Denial of service (DoS,DDoS rootkit) i ataki
socjotechniczne. Na styku z zagadnieniami technicznymi lokalizuja si¢ zagrozenia wynikajace
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Z nieprawidtowych 1 szkodliwych zachowan uzytkownikow np. uzywanie tatwych do
odgadniecia hasel, pozostawianie komputeréw wiaczonych bez opieki, czy brak zabezpieczen
na wypadek braku energii elektryczne;j.

Przyjecie zgloszenia i ustalenie okolicznos$ci zdarzenia

W przypadku wystapienia incydentdw zagrozenia bezpieczenstwa cyfrowego pracownik szkoty

zglasza go administratorowi danych (operatorowi sprzetu audiowizualnego szkoly) oraz

dyrekcji. Administrator zbiera i zabezpiecza dowody w formie elektroniczne;j.

Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow

Szczegdlowy opis procedur reagowania na wystgpienie w szkole réznorodnych zagrozen

bezpieczenstwa cyfrowego jest zawarty w dokumentach: ,,system zarzadzania bezpieczenstwem

informacji w szkole”, ,polityka bezpieczenstwa” oraz ,instrukcja zarzadzania systemem
informatycznym stluzagcym do przetwarzania danych osobowych”, wprowadzonych

Zarzadzeniem dyrektora nr 15/14/15 z dnia 26 czerwca 2015r. W przypadku braku mozliwos$ci

skutecznego reagowania, szkola korzysta z zewngtrznego wsparcia wyspecjalizowanych firm.

Identyfikacja sprawcy(-6w)

1) W przypadku braku mozliwosci dokonania skutecznej identyfikacji sprawcow ataku przez
szkolnego  administratora  danych, szkota korzysta zzewngtrznego  wsparcia
wyspecjalizowanych firm.,

2) W sytuacji, gdy incydent spowodowat szkole straty materialne lub wigzat si¢ z utratg
danych, dyrektor szkoty powiadamia policj¢, aby podjeta dziatania na rzecz
zidentyfikowania sprawcy.

Aktywnos$ci wobec sprawcow zdarzenia ze szkoly/ spoza szkoly

Jesli sprawcami incydentu sa uczniowie szkoty, o zaistniatej sytuacji szkota powiadamia ich

rodzicow, za$§ wobec nich podejmuje dziatania wychowawcze. Jezeli skutki ataku maja

dotkliwy charakter, doprowadzily do zniszczenia mienia lub utraty istotnych danych

(np. gromadzonych w e-dzienniku szkoty), szkota zglasza taki przypadek na policje.

Aktywnosci wobec Swiadkow

O incydencie dyrektor powiadamia spoteczno$¢ szkolng (uczniéw, nauczycieli, rodzicow)

I prezentuje podjete dziatania przywracajace dziatanie aplikacji i sieci komputerowej w szkole

oraz wychowawczo-edukacyjne wobec dzieci.

Wspolpraca z Policja i sadami rodzinnymi

W przypadku wystgpienia strat materialnych oraz utraty danych (szczegdlnie danych

wrazliwych) szkota zgtasza incydent na policji.

Wspolpraca ze stuzbami spotecznymi i placéwkami specjalistycznymi

W przypadkach zaawansowanych awarii (np. wywolanych przez trojany) lub strat (np. utrata

danych z e-dziennika) szkota korzysta z zewnetrznego wsparcia eksperckiego, kontaktu

Z serwisem tworcy oprogramowania lub zaméwienia ustugi w wyspecjalizowanej firmie.

Podstawy prawne uruchomienia procedury: Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo
o$wiatowe, Statut szkoty

3.10. Procedura korzystania z dziennika elektronicznego
— stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszej procedury
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IV. PROCEDURY  POSTEPOWANIA W  SYTACJACH  TRUDNYCH
I ZAGRAZAJACYCH BEZPIECZENSTWU

4.1. Powiadomienie rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia o trudnych sytuacjach

wychowawczych

1. O sytuacji trudnej i zagrazajacej bezpieczenstwu, wychowawca, pedagog szkolny lub dyrektor
powiadamia telefonicznie, osobisScie, pisemnie rodzicoéw/opiekunow.

2. Osoba powiadamiajgca sporzadza notatke stuzbowg z powiadomienia rodzicow w e-dzienniku
oddziatu.

3. W przypadku braku informacji od rodzicow, opieka nad dzieckiem w szczegodlnie trudnych
sytuacjach wychowawczych, zostanie przekazana odpowiednim instytucjom.

4.2. Samowolne opuszczenie zaje¢ szkolnych przez ucznia/nieusprawiedliwiona nieobecnos¢

ucznia

1. Procedura wszczynajaca postepowanie w przypadku, gdy uczen nie realizuje obowiazku
szkolnego stanowi zatgcznik nr 16 do niniejszej procedury.

2. Procedura egzekucyjna wobec uczniow, ktoérzy maj nieusprawiedliwione nieobecnosci stanowi
zatgcznik nr 17 do niniejszej procedury.

Podstawy prawne uruchomienia procedury:Ustawa z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty (Dz.U.
z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.) - art. 19 ust.

4.3. Procedura korzystania z telefonow komérkowych i sprzetu elektronicznego w szkole

1. Telefony komérkowe oraz inny sprzet elektroniczny (np. walkmany, odtwarzacze MP i CD,
aparaty fotograficzne i1 inny) w czasie zaj¢¢ edukacyjnych musza by¢ wyciszone lub wytaczone
I schowane w szafce ubraniowej.

2. W sytuacji kiedy uczen mimo zakazu korzysta w czasie zaje¢ z ww. urzadzen, nauczyciel
nakazuje uczniowi wylaczenie telefonu lub innego sprzetu 1 potozenie go na biurku nauczyciela,
a na najblizszej przerwie schowanie go do szafki szkolne;.

3. Jezeli upomnienie nie poskutkuje, nauczyciel wpisuje uczniowi uwage, zgodnie
Z obowigzujacymi w szkole kryteriami oceny zachowania.

4. W przypadku kilkukrotnego ztamania przez ucznia zasad korzystania z telefonu komorkowego
I innego sprzetu elektronicznego, wychowawca wzywa rodzicow ucznia w celu
przeprowadzenia rozmowy wyjasniajace;j.

5. Poza zajeciami edukacyjnymi ( przerwy, czas przed i po lekcjach) telefony komoérkowe lub inne
urzadzenia réwniez nie mogg by¢ uzywane.

6. Nagrywanie dzwigku i obrazu za pomoca telefonu czy aparatu fotograficznego lub innego
urzadzenia elektronicznego jest mozliwe jedynie za zgoda osoby nagrywanej lub
fotografowanej, nauczyciela lub dyrektora szkoly, je$li ta czynno$¢ ma shuzy¢ celom
dydaktycznym na lekcji.

7. Kazdy uczen wnoszacy wiasny telefon komoérkowy lub inny sprzet elektroniczny na teren
szkoty jest za niego odpowiedzialny.

8. Dyrektor szkoty ani nauczyciele nie odpowiadaja za zniszczenie lub zagubienie telefonow
komorkowych lub innego sprzetu elektronicznego na terenie szkoty oraz w czasie wycieczek
lub innych zaje¢ poza terenem szkoty.

9. Podstawy prawne uruchomienia procedury: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej

Z dnia 9 lutego 2007 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie ramowych statutoéw publicznego
przedszkola oraz publicznych szko6t (Dz. U. z 2007 r. Nr 35. poz. 221 i 222), Statut szkoty.
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4.4. Procedury postepowania w wypadku koniecznosci opuszczenia klasy przez nauczyciela

1. Nauczyciel, ktéry musi z waznych przyczyn opusci¢ klase¢ w czasie prowadzonych zaje¢, ma
obowigzek zapewni¢ uczniom nadzor osoby dorostej poprzez sekretariat szkoty, przekazujac
telefonicznie informacj¢ 0 konieczno$ci opuszczenia klasy.

2. W przypadku, gdy nieobecno$¢ nauczyciela przewidziana jest na dluzszy czas, nauczyciel
informuje roéwniez dyrektora szkoty.

3. Nauczyciel nie moze opusci¢ sali lekcyjnej do czasu przybycia osoby zastepujace;.

4. Nauczyciel w miar¢ mozliwosci stara si¢ jak najszybciej wroci¢ do sali lekcyjnej 1 przejaé
opieke nad uczniami.

4.5. Procedury postepowania w przypadku gdy uczen , ktory nie ukonczyl 18 lat przejawia

zachowania Swiadczace 0 demoralizaciji.

1. Osoba, ktéra pozyskata informacje przekazuje ja wychowawcy klasy.

2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

3. Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow (prawnych opiekunéw) ucznia 1 przekazuje
im uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz uczniem w ich obecnosci. W
przypadku potwierdzenia informacji zobowiazuje ucznia do zaniechania
negatywnego postgpowania, rodzicow za$ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru
nad dzieckiem. W toku interwencji moze zaproponowaé rodzicom skierowanie
dziecka do specjalistycznej placowki i udziat w programie terapeutycznym.

4. Jezeli rodzice odmawiaja wspolpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoly, a nadal
z wiarygodnych zrédel naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policje
(specjaliste ds. nieletnich).

5. Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostgpne jej $rodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty
powiadamia sad rodzinny lub policje. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencjach tych
instytucji.

6. W przypadku uzyskania informacji o popetieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat,
przestgpstwa $ciganego z urzgdu lub jego udzialu w dzialalno$ci grup przestepczych,
zgodnie z art. 304 par. 2 kodeksu postepowania karnego, dyrektor szkoty jako przedstawiciel
instytucji jest obowiazany niezwlocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub policje.

4.6. Agresywne zachowanie wobec innych uczniéw lub wobec pracownikow szkoly .

1. Kazdy pracownik szkoly reaguje na zachowanie agresywne ucznia w momencie, gdy takie
zachowanie si¢ pojawia.

2. Po zauwazeniu agresywnego zachowania, nalezy jak najszybciej je przerwaé, a nastgpnie
przekaza¢ informacje o zdarzeniu wychowawcy klasy lub/i pedagogowi szkolnemu, w tym
0 przebiegu rozmowy z agresorem i ofiarg ataku.

3. Wychowawca przeprowadza rozmowe ze sprawcg agresji poza klasg. W trakcie rozmowy:

1) informuje, jakie uczen poniesie konsekwencje,

2) informuje o dalszych krokach, jakie wychowawca zamierza podjac,

3) informuje, ze w razie braku zmiany zachowania, sprawa zostanie przedstawiona
dyrektorowi szkoty.

4. Wychowawca informuje o agresywnym zachowaniu i jego konsekwencjach
rodzicéw/opiekundow ucznidéw i fakt ten odnotowuje w obowigzujacej dokumentacji.

5. W przypadku powtarzajacych si¢ zdarzen lub szczegélnie agresywnego zachowania:

1) Wychowawca ustala dalsze postgpowanie z pedagogiem szkolnym.
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2) Dyrektor szkoty w obecnosci pedagoga i wychowawcy klasy spisuje z uczniem i jego
rodzicami umowe o oczekiwaniach wobec ucznia i konsekwencjach za ich tamanie.

3) Wychowawca oraz pedagog szkolny czuwaja nad przestrzeganiem przez ucznia przyjetych
ustalen.

4) W razie niewywigzywania si¢ ucznia z umowy beda zastosowane wobec ucznia
przewidziane w statucie sankcje.

4.7. Stwierdzenie przemocy fizycznej wsréd uczniow.

1.

Osoba stwierdzajgca uzycie przemocy fizycznej powinna:

1) odizolowa¢ sprawce od innych wuczniow 1 pozostawi¢ pod opiekg innego
nauczyciela/pedagoga szkolnego; sprawca przemocy nie moze zosta¢ sam,

2) ustali¢, kto i w jakim stopniu zostal poszkodowany na podstawie obserwacji oraz informacji
pozyskanych od swiadkow zaj$cia,

3) udzieli¢ poszkodowanym pierwszej pomocy przedmedycznej; w razie potrzeby, wezwac
wykwalifikowang pomoc medyczng (pogotowie ratunkowe),

4) powiadomi¢ o zajsciu wychowawce klasy i pedagoga szkolnego,

5) udzieli¢ wsparcia ofierze.

Wychowawca klasy lub pedagog szkolny powiadamiajg rodzicow ucznia poszkodowanego

0 zaistniatym zdarzeniu i odnotowuje ten fakt w dzienniku.

Kiedy istnieje koniecznos¢ profesjonalnego zabezpieczenia §ladow przestgpstwa, ustalenia

okolicznosci i ewentualnych $wiadkéw zdarzenia, lub gdy sytuacja jest powazna (rozboj,

uszkodzenie ciala, itp.) albo sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos$¢ nie jest znana,

dyrektor szkoly niezwtocznie wzywa policje.

Dyrektor szkoty wzywa do szkoty rodzicow ucznia - sprawcy. Jesli nie ma z nimi kontaktu

telefonicznego, moze wezwac¢ ich listownie za potwierdzeniem odbioru (w celu

udokumentowania podjetych dziatan). Rodzicow nie mozna zmusi¢ do przyjscia.

Dyrektor szkoty, w obecnosci rodzicow, wychowawcy i pedagoga szkolnego, zobowigzuje

ucznia - sprawce przemocy - do natychmiastowego zaprzestania nagannego zachowania,

poprzez spisanie kontraktu z uczniem.

W razie niewywigzywania si¢ ucznia z umowy beda zastosowane wobec ucznia przewidziane w

statucie sankcje.

Szkota podejmuje oddziatywania wychowawcze wobec ofiary i sprawcy (pomoc

psychologiczno-pedagogiczna, udziat w terapii itp.); monitoruje zmiany zachowan.

4.8. Postepowanie w przypadku spraw spornych i konfliktow.

1.

Konflikt pomigdzy uczniami tej samej klasy, rozstrzyga wychowawca klasy. Pomocg stuzy mu
pedagog szkolny. W sytuacjach dtugotrwatego, ostrego konfliktu, o udzial w spotkaniu
wyjasniajgcym proszeni sg rodzice uczniow 1 dyrektor szkoty.

Konflikt pomiedzy uczniami rdéznych klas rozstrzyga pedagog szkolny we wspOlpracy
z wychowawcami klas. W sytuacjach dlugotrwatego, ostrego konfliktu, o udziat w spotkaniu
wyjasniajgcym proszeni sg rodzice uczniow 1 dyrektor szkoty.

Konflikt pomigdzy uczniem 1 nauczycielem — rozstrzyga dyrektor szkoly wspolnie
Z pedagogiem szkolnym 1 wychowawcg ucznia. W sytuacjach dtugotrwatego, ostrego konfliktu,
o udziat w spotkaniu wyjasniajagcym proszeni sg rodzice ucznia.

Podstawy prawne uruchomienia procedury: Ustawa z 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty
(Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.) - art. 39 ust. 1 pkt 1

4.9. Znalezienie przedmiotu mogacego zagrazaé bezpieczenstwu uczniow.

Osoba, ktora zauwaza przedmiot mogacy zagraza¢ bezpieczenstwu uczniow:
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1) probuje naktoni¢ ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu (jezeli uczen odmawia
oddania przedmiotu zabronionego, nalezy go poinformowaé, ze ma obowiazek oddac
niebezpieczny przedmiot),

2) informuje ucznia o konsekwencjach jakie mogg by¢ wyciggnigte w stosunku do niego
zgodnie z obowigzujacymi procedurami i Statutem Szkoty,

3) zabezpiecza znaleziong podejrzang substancje lub przedmiot przed dostgpem o0soOb
niepowotanych i zniszczeniem,

4) niezwlocznie powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty.

e Dyrektor szkoty wzywa policje¢ i przekazuje zabezpieczony przedmiot ( ewentualnie wskazuje
miejsce, w ktorym przedmiot zostal zabezpieczony) oraz udziela policji szczegotowych
informacji dotyczacych zdarzenia.

e Dyrektor szkoty, w porozumieniu z przybylymi funkcjonariuszami policji, podejmuje dalsze
dzialania, w tym zapewnia bezpieczenstwo uczniom i pracownikom.

e Dyrektor szkoty, we wspotpracy z pedagogiem szkolnym podejmuje czynnosci niezbedne
do catkowitego wyjasnienia zdarzenia i zakonczenia sprawy (np. przeprowadzenie anonimowej
ankiety, rozmowy z uczniami, nauczycielami itp.)

e Dyrektor szkoly mozliwie szybko informuje organ prowadzacy i organ sprawujacy nadzor
pedagogiczny o podjetych dziataniach.

e Dyrektor szkoty informuje osoby zainteresowane (nauczycieli, uczniow i ich rodzicow)
0 rozstrzygnigciu sprawy.

Podstawy prawne uruchomienia procedury: Ustawa z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty
(Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.) - art. 34a ust. 2 pkt 2.

4.10. Podejrzenie, ze uczen jest ofiara przemocy rodzinne;j.

1. Opis zjawiska:

Przemoc domowa to jednorazowe albo powtarzajace si¢ umys$lne dziatanie lub zaniechanie

naruszajace prawa lub dobra osobiste cztonkow rodziny, w szczegolno$ci narazajace te 0soby

na niebezpieczenstwo utraty zycia, zdrowia, naruszajace
ich godnos$¢, nietykalno$¢ cielesng, wolno$¢, w tym seksualng, powodujace szkody
na ich zdrowiu fizycznym lub psychicznym, a takze wywotujace cierpienia i krzywdy moralne

U osob dotknigtych przemoca.

2. Nauczyciel moze podejrzewaé przemoc w rodzinie na podstawie niepokojacych sygnatow
docierajacych od: samego dziecka, jego rodzica, osoby z blizszej i dalszej rodziny, osoby obce;j.
Dziecko sygnalizuje nam, ze jest krzywdzone poprzez: swoje wypowiedzi , wyglad lub
zachowanie, problemy medyczne: stwierdzone u niego obrazenia fizyczne i (lub) choroby,
zaobserwowane zaburzenia emocjonalne lub zaburzenia zachowania, nieadekwatnie niska
samoocena dziecka, stwierdzone u dziecka opdznienia rozwoju.

3. Pedagogiem szkolny we wspotpracy z ww. nauczycielem (ew. dyrektorem szkoty) podejmuje
probe rozpoznania sygnalow, ktore moga wskazywac na krzywdzenie dziecka:

1) Sprawdza te sygnaly poprzez zbieranie dodatkowych informacji od pedagoga szkolnego,
higienistki szkolnej, nauczyciela wychowania fizycznego, z dokumentacji szkolnej,
nawigzujgc kontakt z pracownikami innych stluzb 1 instytucji zajmujacych si¢ danym
dzieckiem i jego rodzing (przy udziale dyrektora szkoty), informacji od innych dzieci z tej
rodziny, rodzicow dziecka, innych oséb z rodziny, oséb z dalszego otoczenia. Jezeli
informacje sg potwierdzone z kilku zrodet — wzrasta prawdopodobienstwo krzywdzenia.

2) Dokumentuje przeprowadzone rozmowy zapisujgc najwazniejsze informacje, ktore moga
by¢ dowodem w sadzie rodzinnym i w sprawie karnej.

3) Analizuje zebrane informacje i podejmuje probe zdiagnozowania problemu:
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a) Czy sygnaly wskazujagce na krzywdzenie dziecka zostaly potwierdzone przez
informacje z innych zrodet? Kto jeszcze moze mie¢ informacje o sytuacji dziecka?

b) Kto krzywdzi dziecko?

c) W jaki sposob?

d) Czy doszlo do naruszenia prawa? Jest to wazne, poniewaz kodeks karny
1 ustawa o przeciwdzialaniu przemocy w rodzinie naktadaja na instytucje obowiazek
zawiadamiania o przestepstwach popetnionych na szkode¢ dzieci.

e) W jakim stopniu zagrozone jest bezpieczenstwo (zdrowie, zycie, rozwdj) dziecka?

f) Kto moze by¢ sojusznikiem dziecka w rodzinie?

4. Szkota planuje i przeprowadza interwencj¢ w przypadku potwierdzenia krzywdzenia dziecka:

1)
2)

3)

podejmuje wspotprace z rodzicami, w celu powstrzymania krzywdzenia irozwigzania
problemow dziecka,

w uzasadnionych przypadkach podejmuje dziatania prawne (zawiadomienie sadu
rodzinnego, policji, prokuratury)

obejmuje dziecko pomoca (np. socjoterapia, psychoterapia) w realizowaniu przez nie zadan
szkolnych 1 budowaniu pozytywnych relacji z dorostymi i rowie$nikami.

5. Szkota udziela pomocy krzywdzonemu dziecku:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Nadzér nad prowadzeniem przypadku dziecka krzywdzonego sprawuje dyrektor
szkoty udzielajac wsparcia 1 pomocy osobom bezposrednio zaangazowanym
W pomoc.

Koordynatorem pomocy dziecku krzywdzonemu jest pedagog szkolny.

Kazdy pracownik szkoty, ktéory zauwazy Ilub podejrzewa u ucznia symptomy
krzywdzenia, jest zobowigzany zareagowa¢ — jeSli to konieczne, udzieli¢ pierwszej
pomocy oraz przekaza¢ informacj¢ o zaobserwowanym zdarzeniu pedagogowi
szkolnemu lub wychowawcy opisujac w notatce wyglad, stan, dolegliwos$ci oraz zachowanie
dziecka, cytaty jego wypowiedzi oraz podjete dziatania.

W przypadku podejrzenia przemocy domowej wobec dziecka szkota wszczyna
procedure ,,Niebieskich Kart” uruchamiajgc tym samym interwencje w srodowisku ucznia.
Podstawa udzielania pomocy dziecku krzywdzonemu jest podmiotowy kontakt
(w tym nie zmuszanie go do potwierdzenia naszych podejrzen) oraz zapewnienie
mu bezpieczenstwa, najlepiej we wspolpracy z rodzicami lub, jesli nie jest to mozliwe —
poprzez interwencj¢ prawng oraz dziatania instytucjonalne.

W  sytuacji powaznego zagrozenia bezpieczenstwa dziecka szkola natychmiast
przesyta zawiadomienie o sytuacji dziecka do sadu rejonowego wydziatu rodzinnego
i nieletnich lub zawiadomia o podejrzeniu popetienia przestgpstwa prokurature rejonowa —
faxem, a nastgpnie listem poleconym.

Jesli zachodzi bezposrednie zagrozenie zycia dziecka i nie ma czasu na powiadomienie
sadu, szkota natychmiast kontaktuje si¢ z policja. (Jesli powrdt do domu nie bedzie dla
dziecka bezpieczny, zostanie zawiezione do pogotowia opiekunczego lub placowki
interwencyjnej).

Zasada udzielania pomocy dziecku krzywdzonemu przez szkole jest wspotpraca
zespotowa (ograniczona jednak, ze wzgledu na zachowanie dyskrecji, do o0sob
pracujacych z dzieckiem z wlaczeniem w to tzw. ,osoby zaufania”) oraz
interdyscyplinarna.

Szkota monitoruje i prowadzi podjete dziatania do czasu uzyskania poprawy sytuacji
dziecka.

10)Kazdy z pracownikow szkoly powinien dotozy¢ wszelkich staranh by zachowaé

wrazliwo$¢ 1 uwazno$¢ na potrzeby dziecka, a udzielajac mu wsparcia i ochrony przed
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przemocg nie utrzymywac jego sprawy w tajemnicy (lecz poinformowac je, ze W zwigzku
Z powaga sprawy, wlaczy do pomocy inne zaufane osoby)
oraz wspotpracowaé, zgodnie z zasada poufno$ci, z innymi kolegami i kolezankami
korzystajac takze z kompetencji innych stuzb, w tym zespotu interdyscyplinarnego.

4.11. Procedura postepowania w przypadku zajsScia uczennicy w ciaze.

1.

2.

o

Dyrektor szkoty udziela uczennicy w cigzy urlopu oraz innej pomocy niezbednej do ukonczenia

przez nig edukacji, w miar¢ mozliwosci nie powodujac opdznien w zaliczaniu przedmiotow,

Dyrektor szkoty wyznacza dodatkowy termin egzaminu, dogodnego dla uczennicy, w okresie

nie dtuzszym niz 6 miesiecy, jezeli cigza, pordd lub potdg powoduja niemozliwo$¢ zaliczenia w

terminie egzamindéw waznych dla cigglosci nauki.

Szkota zapewnia uczennicy bezpieczne warunki:

1) Dyrektor szkoty zwalnia uczennic¢ z zaje¢ wychowania fizycznego i informatyki, jesli
przedstawi ona opini¢ wydang przez lekarza o ograniczonych mozliwosciach uczestniczenia
w tych zajeciach,

2) Dyrektor szkoty zapewnienia uczennicy bezpieczne warunki, w szczegdélnosci w czasie
przerw w zajeciach, kiedy moze by¢ narazona na uderzenie, popchnigcie czy upadek,

W porozumieniu z rodzicami szkota przygotowuje program niezb¢dnej pomocy, plan wsparcia

psychologicznego.

Profilaktyczng opieke nad uczennicg sprawuje higienistka szkolna.

Szkota organizuje dla uczennicy pomoc i wsparcie pedagoga szkolnego, psychologa. Kontakt z

psychologiem pomoze jej radzi¢ sobie w nowej sytuacji zyciowej i lagodzi¢ ewentualne

konflikty z rodzicami. Zadaniem pedagoga bedzie wskazanie jej mozliwosci uzyskania pomocy

socjalnej. Uczennica w cigzy moze skorzystac z:

1) zasitku pieni¢znego,

2) zasitku w naturze (artykuly pielegnacyjne i zywno$¢ dla niemowlat),

3) zwrotu wydatkéw poniesionych w zwiazku z cigza, porodem i potogiem, na leczenie
W publicznych zaktadach opieki zdrowotnej oraz na leki,

4) nieodptatnego poradnictwa rodzinnego, psychologicznego, prawnego, pedagogicznego,

5) pobytu w domu pomocy spolecznej (§ 1-5 rozporzadzenia RM z 5 pazdziernika 1993
r.).(Swiadczenia oraz zwrot wydatkdéw przyznaje osrodek pomocy spoteczne;).

Jesli uczennica uzyska orzeczenia o potrzebie indywidualnego nauczania, dyrektor organizuje

takie nauczanie w porozumieniu z organem prowadzacym. Na podstawie orzeczenia dyrektor

ustala zakres, miejsce 1 czas prowadzenia zaje¢ indywidualnego nauczania oraz formy 1 zakres

pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

Informacja o cigzy uczennicy nie zobowigzuje dyrektora do poinformowania odpowiednich

organdéw, poniewaz przestepstwem jest obcowanie plciowe z maloletnim ponizej lat 15 (art.

200 § 1 Kodeksu karnego). Jesli jednak z uczennicg sa powazne problemy wychowawcze,

obserwowane sg przejawy demoralizacji (naruszanie zasad wspotzycia spotecznego, uchylanie

si¢ od obowigzku szkolnego, palenie papierosow, picie alkoholu), nalezy zawiadomi¢ o tym sad

rodzinny.

4.12. Procedura postepowania w przypadku zaklocania przez ucznia toku lekcji.

Nauczyciel:

1. Stownie zwraca uwage na niewlasciwe zachowanie ucznia.

2. Uspokaja sytuacje w klasie.

3. W przypadku konfliktu miedzy uczniami— rozdziela sktdcone strony.

4. W przypadku braku reakcji ze strony ucznia — informuje o dalszych konsekwencjach zgodnych
z obowiazujacymi procedurami i statutem szkoty.

5. Sporzadza odpowiednig adnotacj¢ w dzienniku szkolnym.

6. Po zakonczeniu lekcji powiadamia o zdarzeniu wychowawce klasy.

56



7.

Wychowawca:

1) Przeprowadza rozmowe z uczniem , zwraca uwage na jego niewtasciwe zachowanie i dalsze
konsekwencje zgodne z obowigzujacymi procedurami i statutem szkoty.

2) W przypadku powtorzenia si¢ zachowania lub wystapienia czynu o duzej szkodliwosci —
dokonuje upomnienia, sporzadza odpowiednig adnotacj¢ w dzienniku szkolnym.

3) W przypadku braku reakcji na interwencj¢ nauczyciela i wychowawcy — powiadamia
dyrekcje szkoty, wzywa rodzicow/prawnych opiekundw.

4) Wyciagga konsekwencje zgodne z obowigzujagcymi procedurami i statutem szkoty.
Z przebiegu zdarzenia sporzadza si¢ notatke w e-dzienniku. Niedopuszczalne jest
wypraszanie przeszkadzajacego ucznia z sali lekcyjnej oraz wysylanie go w czasie lekcji do
wychowawcy, pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty.

4.13. Procedura postepowania w sytuacji naruszenia nietykalnosci osobistej nauczyciela lub
pracownika szkoly (obelzywe wyzwiska, grozby, agresja stowna lub fizyczna).

1.

6.

Nauczyciel lub inny poszkodowany pracownik szkoty niezwlocznie powiadamia wychowawce,

pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty.

Wychowawca powiadamia rodzicéw ucznia.

Dyrektor szkoty:

1) przeprowadza rozmowe ze sprawcg, poszkodowanym pracownikiem szkoty oraz §wiadkiem
zdarzenia w obecno$ci pedagoga szkolnego, wychowawcy i rodzicow (prawnych
opiekundéw) oraz sporzadza notatke stuzbowa z rozmowy,

2) wymierza karg zgodnie z obowigzujagcymi procedurami i statutem szkoty,

Jezeli agresywne zachowanie ucznia powtarza si¢, powiadamia si¢ policje 0 naruszeniu

nietykalno$ci osobistej urzednika panstwowego oraz kieruje sprawe do sadu, 0 podejrzenie

zagrozeniem demoralizacjg oraz wglad w sytuacje rodzinng nieletniego.

Jezeli zachowanie ucznia nie ulega zmianie, dyrektor szkoty powiadamia organ nadzoru

pedagogicznego i organ prowadzacy o demoralizujgcym wptywie zachowania ucznia na innych

ucznidéw 1 dotychczasowych dziataniach profilaktycznych zastosowanych przez szkote

I wszczyna procedury przeniesienia ucznia do innej szkoty.

Kazdorazowo z przebiegu sytuacji oraz podjetych dziatan sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

4.14. Procedura postepowania w przypadku podwyzszonych norm zanieczyszczenia powietrza
— stanowi zalacznik nr 18 do niniejszej procedury.

4.15 Procedura ubiegania si¢ o kart¢ rowerowa -stanowi zalacznik nr 19 do niniejszej
procedury
4.16 Regulaminy pracowni i sal lekcyjnych — stanowig zalacznik nr 20 do niniejszej procedury
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V. ZALACZNIKI

Zatgcznik nr 1
do Procedur bezpieczenstwa
w Szkole podstawowej nr 21

im. Karola Miarki w Rybniku

1. Regulamin dyzuréw nauczycieli podczas przerw miedzylekcyjnych w Szkole Podstawowej
nr 21 im. Karola miarki w Rybniku.

Podstawa prawna:
1. Ustawa z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r., Nr 256, poz. 2572 z pézn. zm.).

2. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r.,
Nr 6, poz. 69).

W celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniow w szkole zarzadza si¢ pelnienie dyzuréw
nauczycieli na terenie szkoly

1. Dyzur jest integralng czgécig procesu dydaktyczno-wychowawczego szkoty i wechodzi w zakres
podstawowych obowiazkoéw nauczyciela.

2. Dyzury nauczycieli sa organizowane w celu zapewnienia prawidlowej opieki i bezpieczenstwa
dzieci w czasie przerw migdzylekcyjnych.

3. Nauczyciel pelnigcy dyzur odpowiada za bezpieczenstwo i zdrowie uczniéw oraz tad i porzadek
W Wyznaczonym rejonie.

4. Nauczyciel powinien peli¢ dyzur w sposdb aktywny, tj. przeciwdziala¢ i zapobiegaé
nieszczesliwym wypadkom przez baczng obserwacje, natychmiastowg i skuteczng interwencje
oraz wdrazanie mlodziezy do kulturalnego zachowania si¢ w szkole.

5. Nauczyciel dyzurujacy powinien skutecznie reagowa¢ na niepozadane spotecznie zachowanie
si¢ uczniow na terenie szkoty np. zaktocenie porzadku i dewastacje mienia.

6. W przypadku stwierdzenia wystepowania zagrozen dla bezpieczenstwa osob przebywajacych na
terenie szkoty nauczyciel dyzurujacy informuje o tym dyrektora (wicedyrektora) szkoty lub
osobe pelnigcg funkcje inspektora SIP w szkole.

7. O zaistnialym podczas dyzuru wypadku, nauczyciel dyzurujacy bezzwtocznie powiadamia
dyrekcje szkoty, higienistke, wychowawce 1 rodzicoOw ucznia.

8. Dyzury sa obowigzkowe. Dyzur obowiazuje wszystkich pracownikow pedagogicznych szkotly
z wyjatkiem pedagoga szkolnego, bibliotekarza, logopedy, wychowawcy $§wietlicy oraz na
wniosek Rady Pedagogicznej — protokolanta i wychowawcow klas pierwszych. Podstawg do
zwolnienia ww. nauczycieli sg ich dodatkowe obowigzki pelnione w tym czasie, z ktorych
W sytuacji szczegdlnej zwolni¢ ich moze dyrektor lub wicedyrektor szkoly wyznaczajac miejsce
petnienia dyzuru.

9. Z dyzuréow zwolnione sg kobiety w ciazy od 3 miesigca lub wg zalecen lekarza.

10. Miejscami petienia dyzuréw przez nauczycieli sg tzw. rejony: na parterze, I pictrze, II pigtrze,
przy sklepiku, w okolicy sali gimnastycznej, boiska, placu, bramy, jadalni. Zasi¢g rejondw
opisany jest w pkt 21.

11. Decyzj¢ o przebywaniu ucznidow w czasie przerw na placu i boisku szkolnym (zwigzang
z warunkami atmosferycznymi) podejmuje nauczyciel dyzurujagcy na parterze. W razie
niepogody oraz w terminie jesienno — zimowym, nauczyciele wyznaczeni do pehienia dyzuru
na podworku, przechodza do miejsc dyzurowania okreslonych w harmonogramie dyzurow.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.
22,

Dyzur przed lekcjami nauczyciel rozpoczyna o godzinie 7.45, a po ostatniej lekcji trwa do

momentu rozejscia sie uczniow do domu, do §wietlicy lub na zajecia pozalekcyjne.

Za bezpieczenstwo uczniow pozostajacych na zajeciach pozalekcyjnych, do momentu rozejscia

si¢ uczniow do domoéw, odpowiadaja nauczyciele prowadzacy ww. zajecia.

Nauczyciel skierowany na zastepstwo za nauczyciela nieobecnego, przyjmuje takze jego dyzur

po zakonczeniu lekcji. Jesli nauczyciel w tym samym czasie ma wyznaczony wilasny dyzur,

porozumiewa si¢ z innym nauczycielem pelnigcym dyzur w tym samym rejonie, ktory

przejmuje jego obowiazki. W sytuacji, gdy nie mozna spetni¢ tego warunku, zglasza problem

dyrektorowi lub wicedyrektorowi, ktory w razie potrzeby wyznacza innego nauczyciela

do petnienia tego dyzuru.

Nauczyciel dyzurny organizuje lekcje tak, aby mogl obja¢ dyzur natychmiast po dzwonku na

przerwe. Dyzur konczy si¢ z dzwonkiem na rozpoczecie lekcji.

Nauczyciel nie moze pod zadnym pozorem zej§¢ z dyzuru bez ustalenia zastgpstwa

I poinformowania o tym fakcie dyrektora (wicedyrektora).

W przypadkach szczegélnych, np. wyjscie na wycieczke, nauczyciel dyzurujacy zapewnia

zastepstwo we wlasnym zakresie 1 informuje o tym dyrektora (wicedyrektora).

Przed rozpoczeciem zaje¢ lekcyjnych, we wrzesniu kazdego roku, nauczyciele zapoznaja si¢

z harmonogramem dyzuréw i potwierdzajg ten fakt podpisem. Harmonogram dostepny jest do

wgladu w pokoju nauczycielskim 1 sekretariacie szkoty. Nauczyciele otrzymuja harmonogram

wraz z indywidualnymi planami zajec.

Zmiana harmonogramu nastgpuje wraz ze zmiang planu zajec.

Podczas przerw wszystkie sale lekcyjne maja by¢ zamknigte. Za zamykanie sal

odpowiedzialno$¢ ponoszg nauczyciele w nich uczacy.

Dyzury nauczycieli podlegaja kontroli wewnetrznej ze strony dyrektora i wicedyrektora.

DyZzury obejmuja swoim zasiggiem cato$¢ budynku, plac i boiska szkolne z podzialem

na rejony. Rejony obejmujg swoim zasiggiem:

1. parter — okolice drzwi wejsciowych, korytarz na parterze, toalety dziewczyn, szatnie,
schody na polpietro obok §wietlicy,

2. 1 pietro (116) — korytarz na I pigtrze, schody na I pigtro w kierunku sali 209, obszar obok
sali 207 i 209,

3. 1 pietro (zegar) — korytarz na I pigtrze, toalety chtopcow, schody na pétpietro w kierunku
pokoju nauczycielskiego, schody na potpigtro w kierunku sklepiku,

4. 1I pietro — korytarz na II pigtrze przy pokoju nauczycielskim, schody na potpigtro,

5. sklepik — obszar wokot sklepiku, balkon nad salg gimnastyczng, schody na parter,

6. sala gimnastyczna — wejscie do sali gimnastycznej, korytarz przy szatniach, plac zabaw,
boisko piaskowe,

7. jadalnia — obszar przed wejsciem do jadalni, wejscie do jadalni, pomieszczenia jadalni,

8. boisko — boisko sztuczne i naturalne, w razie niepogody oraz w terminie jesienno —
zimowym nauczyciel petni dyzur w rejonie — | pietro (116)

9. plac — podworko przed szkotg i najblizsze obej$cie; w razie niepogody oraz w terminie
jesienno — zimowym nauczyciel pelni dyzur w rejonie - sklepik

10. bramy — okolice bram wej$ciowych; w razie niepogody oraz w terminie jesienno —
zimowym nauczyciel pelni dyZzur w rejonie - parter

Terminy przerw, w ktorych obowiazujg dyzury:

e 0 7.45 - 8.00
o 1 8.45 - 8.55
o 2 9.40 - 9.50
e 3 10.35 - 10.45
o 4 11.30 - 11.45
e 5 12.30 - 12.45
e 6 13.30 - 13.45
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14.30
1525 -
16.20
16.15

14.40
15.35
16.30
17.25
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Zatgcznik nr 2
do Procedur bezpieczenstwa
w Szkole podstawowej nr 21

im. Karola Miarki w Rybniku

2. Procedura kontaktow z rodzicami i przekazywania informacji w Szkole Podstawowej nr 21
im. Karola Miarki w Rybniku

Podstawa prawna: ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o$wiaty ( Dz. U. z 2020r. poz.1327)
Z pbzniejszymi zmianami oraz Statut Szkoty Podstawowej nr 21im. Karola Miarki w Rybniku.
Niniejsza procedura ma na celu zapewnienie:

systematyczne i sprawne informowanie rodzicow,

dbatosci, by informacja dla rodzicow miata charakter systemowy i dotyczyta zaréwno
zagadnien ogolnych jak 1ispraw konkretnych, interesujacych tylko rodzicow danego
oddzialu,

uwzglednienie w dzialalno$ci informacyjnej przekazu informacji, ktére moga utatwié
angazowanie si¢ rodzicOw W zycie szkoty,

uwzglednienie roznych formy przekazywania informacji dla rodzicow, w tym
za posrednictwem e-dziennika.

W szkole obowigzuje procedura kontaktoéw z rodzicami:

1) Procedura dotyczy nauczycieli, wychowawcow, rodzicow ( prawnych opiekundéw) oraz
dyrektorow szkoty.
2) Wychowawca klasy utrzymuje kontakt z rodzicami ( opiekunami prawnymi) w formie:
a) zebran, w ktorych mogg uczestniczy¢ wytgcznie rodzice ( prawni opiekunowie) lub
osoba upowazniona notarialnie,

b) pisemnych informacji o postepach i zachowaniu uczniow,

c) wizyty wychowawcy w towarzystwie pedagoga szkolnego w domu wychowanka,

d) rozmoéw telefonicznych,

e) kontaktow korespondencyjnych, w tym przez dziennik elektroniczny, wpisu do
zeszytu korespondencyjnego lub przedmiotowego, listu lub pisemnej relacji
0 wynikach w zachowaniu i nauce ucznia.

3) Spotkania z rodzicami odbywaja si¢ w formach:

a) zebran ogodlnych,

b) zebran ogdlnych z zaproszonymi specjalistami,

C) zebran oddziatowych,

d) zebran oddzialowych w obecnos$ci ucznidéw,

e) wywiadowek,

f) indywidualnych konsultacji rodzicow (prawnych opiekunéw) z wychowawcami,
nauczycielami przedmiotow, pedagogiem, logopeda,

g) innych spotkan wynikajacych z planu pracy szkoty.

4) Spotkania rodzicow z nauczycielami oraz konsultacji indywidualnych odbywaja si¢
wedtug harmonogramu przedstawionego nauczycielom irodzicom na poczatku roku
szkolnego.

5) Wychowawcy informujg rodzicow na pierwszym spotkaniu z rodzicami o terminach
kolejnych spotkan i konsultacji. O obowigzkowym spotkaniu wychowawca przypomina
uczniom i rodzicom, z co najmniej trzydniowym wyprzedzeniem, podajagc miejsce, date
I godzing spotkania.
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6) W uzasadnionych przypadkach harmonogram spotkan z rodzicami i konsultacji
indywidualnych moze ulec zmianie. O zaistniatych zmianach w harmonogramie rodzice
uczniéw zostang poinformowani za posrednictwem strony internetowej szkoty.

7) Miejscem kontaktéw rodzicow (prawnymi opiekunami) z wychowawcami Klas,
nauczycielami przedmiotow, pedagogiem szkolnym i dyrektorem jest szkota.

8) Obecnos¢ rodzicow (prawnych opiekundéw) na zebraniach jest obowigzkowa.

9) W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo szkota wzywa rodzicow ( prawnych
opickunow) poza ustalonymi terminami telefonicznie lub w formie pisemnej, w tym
przez e-dziennik.

10) Rodzice uczniéw szkoly maja mozliwo$¢ kontaktu dodatkowego z nauczycielem,
w przypadkach uzasadnionych losowo, po uprzednim uzgodnieniu terminu
z nauczycielem.

11) Nauczyciel nie udziela informacji rodzicom w trakcie prowadzonych przez sicbie zajec¢
lekcyjnych i dyzuréw $rodlekeyjnych.

12) Rodzice podaja wychowawcy kontaktowy numer telefonu. O zmianie numeru telefonu
niezwlocznie informujg wychowawce klasy.

13) Wszelkie uwagi i wnioski rodzice ( prawni opiekunowie) kieruja w zaleznosci od
rodzaju sprawy z zachowaniem drogi stluzbowej, kolejno do: nauczyciela przedmiotu,
wychowawcy klasy, pedagoga szkolnego, a w wyjatkowych przypadkach, po przebyciu
wskazanej drogi stuzbowej do wicedyrektora i dyrektora szkoty.

14) Za sporzadzenie protokotu zebrania odpowiedzialni sg cztonkowie oddziatowej rady
rodzicow (sekretarz), ktérzy jednoczesnie sktadaja pod nim podpisy. Protokot stanowi
cze$¢ dokumentacji oddziatowe;.

15)Rodzice wspdlnie z nauczycielami w trosce 0 poziom kontaktow i wspolpracy,
przestrzegaja zasad przyjetej procedury.
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Zatgcznik nr 3
do Procedur bezpieczenstwa
w Szkole podstawowej nr 21

im. Karola Miarki w Rybniku

3. Regulamin $wietlicy w Szkole Podstawowej nr 21 im. Karola Miarki w Rybniku

I

1. Swietlica szkolna stanowi pozalekcyjna forme dziatalno$ci wychowawczo - opiekuniczej szkoty.
2. Do gtownych zadan $wietlicy nalezy:
zapewnienie opieki wychowawczej uczniom szkoty, tworzenie warunkéw do nauki wiasnej oraz
umozliwienie uczniom korzystania z pomocy w nauce,
rozwijanie zainteresowan i uzdolnien wychowankow, ksztalttowanie wlasciwych postaw
i kontaktow interpersonalnych.
3. Do szczegétowych zadan swietlicy nalezy:
zapewnienie opieki wychowawczej uczniom przed i po zajeciach lekcyjnych,
uczestnictwo w  zajeciach  $wietlicowych: rekreacyjnych, relaksacyjnych, plastycznych,
technicznych, komputerowych, ruchowych i innych,
mozliwo$¢ uczestnictwa wychowankow w zajeciach rozwijajacych talenty, pasje, zainteresowania,
umozliwienie uczniom uczestnictwa w grach i zabawach dydaktycznych i ruchowych, rozwijanie
umiejetnosci wspotpracy w grupie, integracji zespolowej, zaspokajanie indywidualnych potrzeb
ucznidéw,
pomoc w nauce i odrabianiu zadan, prowadzenie zaj¢¢ promujacych zdrowy tryb zycia,
przeciwdziatajacych  agresji 1 przemocy,  wspéipraca z  wychowawcami  klas
w zakresie realizacji zadan opiekunczych 1 wychowawczych szkoty,
rozwijanie empatii, kreatywnosci, tworczej inwencji, umozliwienie korzystania ze stotowki.
4. Swietlica szkolna moze organizowaé imprezy kulturalno - rozrywkowe, konkursy, warsztaty
plastyczne, przedstawienia i inne.
5. Zadania wychowawcow swietlicy:

1) zapewnienie opieki uczniom przebywajacym w §wietlicy,

2) wspotpraca z wychowawcami, nauczycielami, pedagogiem, psychologiem,

3) wspolpraca z rodzicami uczniow,

4) realizowanie zadan ujetych w planie pracy swietlicy,

5) organizowanie zajg¢ wychowawczych, integracyjnych, kulturalnych, rekreacyjnych

I innych,

6) wiaczanie si¢ w realizacje Programu Wychowawczego 1 Profilaktyki Szkoty.

I
1. Ze Ss$wietlicy korzystaja uczniowie Szkoly Podstawowej nr 21 w Rybniku:
w szczegdlnosci dzieci rodzicow pracujgcych zawodowo,
2) dzieci dojezdzajace do szkoty,
Swietlica szkolna czynna jest od poniedziatku do pigtku w godzinach 06:45 - 16:00. Poza
godzinami pracy $wietlicy szkolnej rodzice/opiekunowie prawni ponosza petng odpowiedzialno$¢
za zdrowie 1 zycie swojego dziecka.
3. Swietlica szkolna jest réowniez czynna w czasie roku szkolnego, w dni wolne od zajeé
dydaktycznych, zgodnie z harmonogramem zatwierdzonym przez dyrektora szkoty.
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i

1. Do $wietlicy przyjmuje si¢ ucznidow, ktorzy pozostaja w szkole dtuzej ze wzgledu na:

1) czas pracy rodzicow — na wniosek rodzicow,

2) organizacj¢ dojazdu do szkoty lub inne okoliczno$ci wymagajace zapewnienia opieki

w szkole.
2. Do S$wietlicy szkolnej przyjmuje si¢ uczniow w oparciu o wniosek rodzicoéw/prawnych
opiekundéw na podstawie Karty zgltoszenia dziecka do §wietlicy. Powyzsza Karta stanowi zalacznik
do niniejszego regulaminu.
3. O przyjeciu dziecka do $wietlicy szkolnej decyduje komisja kwalifikacyjna powotana przez
dyrektora szkoty.
4. Dziecko zakwalifikowane do §wietlicy jest zobowigzane do:

1) zgloszenia swojej obecnosci niezwtocznie po przyjsciu do §wietlicy,

2) uczestniczenia w zajeciach §wietlicowych,

3) przestrzegania zapiséw regulaminu §wietlicy,

4) wykonywania polecen wychowawcy §wietlicy,

5) aktywnosci podczas zajec,

6) kulturalnego zachowania w $wietlicy,

7) kulturalnego zachowania wobec wychowawcow, kolezanek 1 kolegdw,

8) przestrzegania zasad bezpieczenstwa i higieny osobiste;j,

9) kazdorazowego zglaszania wyjsScia ze S$wietlicy, nieoddalania si¢ samowolnie

Z pomieszczen $wietlicy szkolnej,

10) noszenia obuwia zmiennego i pozostawienia okrycia wierzchniego (kurtki) w szafce,

11) dbania o porzadek w $wietlicy po zakonczonych zajeciach,
5. Dziecko moze zosta¢ zawieszone w prawach uczestnika $wietlicy lub usuniete
z niej przez dyrektora szkoly w porozumieniu z rodzicami w przypadku:

1) nagannego zachowania si¢ w stosunku do innych wychowankéw $wietlicy, stwarzajacego
zagrozenie bezpiecznego 1 kulturalnego spedzania wolnego czasu i lekcewazacego
zachowania wobec wychowawcow;

2) notorycznie powtarzajacego si¢ nicodebrania dziecka ze $wietlicy do godz. 16:00.

v
1. Wychowawcy kazdego roku przygotowuja roczny Plan Pracy Swietlicy.
2. Plan pracy $wietlicy musi by¢ zgodny ze Statutem Szkoty, Programem Wychowawczym,
Programem Profilaktyki i koncepcja pracy szkoty.

\%
1. W $wietlicy prowadzone sg zajecia w grupach wychowawczych oraz kotach zainteresowan.
2. Nauczyciele prowadza kota zainteresowan, zgodnie 2z wlasnymi kwalifikacjami
I predyspozycjami.
3. Na zajeciach $§wietlicowych pod opieka jednego nauczyciela nie moze pozostawac wiecej niz 25
dzieci.

Vi
1. Swietlica szkolna organizuje imprezy, uroczystosci, konkurSy, warsztaty i inne, zgodnie
z Programem  wychowawczo-profilaktycznym, w  porozumieniu z  dyrektorem szkotly
i wychowawcami Klas.
2. Wychowankowie $wietlicy moga bra¢ udziat w imprezach, uroczystosciach, konkursach,
wycieczkach i wyjsciach poza szkolte za zgodg rodzicow/opickunéw prawnych.
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3. Wychowawcy kazdorazowo zglaszajg dyrektorowi wyjscie poza szkote.

VIl
1. Na poczatku kazdego roku szkolnego, na pierwszym zebraniu rodzice s3 zapoznawani
Z regulaminem $wietlicy szkolne;.
2. Rodzice zobowigzani sa zglaszaé wychowawcy dluzsze nieobecno$ci dziecka, np. choroby,
W pierwszym dniu nieobecnos$ci dziecka.
3. Nieusprawiedliwiona przez rodzicow dwutygodniowa nieobecnos¢ dziecka upowaznia
wychowawce §wietlicy do skreslenia dziecka z listy uczniéw zapisanych do $wietlicy.
4, Rodzice sa  zobowigzani  pisemnie  powiadomi¢  wychowawcow  $Swietlicy
o kazdorazowym odstgpstwie od ustalonego sposobu odbierania dziecka ze $wietlicy, zawartego
w karcie zapisu (np. ewentualno$¢ powrotu do domu bez opiekuna lub mozliwos¢ odebrania
dziecka przez inne niz wskazane osoby).
5. Swietlica przejmuje opieke nad dzieckiem od momentu, w ktérym zglosi ono swoja obecno$é
u wychowawcy.
6. Dziecko pozostaje w $§wietlicy, dopdki nie zostanie odebrane przez uprawniong do tego osobe.
7. Jezeli dziecko nie zostanie odebrane do godz. 16:00, wychowawcy kontaktujg sie
z rodzicami/opickunami prawnymi dziecka w celu wyjasnienia przyczyn jego nieodebrania.
Po konsultacji z rodzicami/opiekunami prawnymi, dziecko nadal przebywa w szkole, czekajac na
rodzicow/opiekunow prawnych lub inne wskazane osoby, pod opicka wychowawcow.
W przypadku braku jakiegokolwiek kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi, w uzasadnionych
przypadkach, wychowawcy maja obowigzek poinformowac o tym najblizszy komisariat policji.
8. Jezeli rodzice co najmniej trzy razy zaniedbaja obowigzek odebrania dziecka
o wskazanej godzinie, wychowawcy w porozumieniu z dyrektorem szkoty skresla ucznia z listy
uczestnikow swietlicy szkolne;.

VI
1. W swietlicy prowadzona jest nastepujaca dokumentacja:
1) regulamin Swietlicy,
2) roczny plan pracy opiekunczo-wychowawczej,
3) tygodniowy rozktad zaje¢,
4) dzienniki zajec,
5) karty zgloszen dzieci do $wietlicy szkolne;,
6) sprawozdania z dziatalnosci $wietlicy,

IX
1. Wyposazenie $wietlicy podlega inwentaryzacji, korzystanie z tego wyposazenia moze odbywacé
sie¢ wylacznie za zgodg wychowawcow $wietlicy.
2. Rodzice ucznia, ktory dokonal celowego zniszczenia wyposazenia $wietlicy, moga zostaé
obcigzeni petng lub czgsciowa odptatnoscia za zniszczony lub uszkodzony sprzet.
3. Wychowawcy  nie  ponosza  odpowiedzialnos$ci za  rzeczy  pozostawione
w $wietlicy.
4. Wszelkie uwagi o nieprawidlowos$ciach pracy $wietlicy nalezy zgtaszac .
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Zatgcznik nr 4
do Procedur bezpieczenstwa
w Szkole podstawowej nr 21

im. Karola Miarki w Rybniku

4. Regulamin stolowki w Szkole Podstawowej nr 21 im. Karola Miarki w Rybniku

1). Stotéwka jest miejscem spozywania positkow przygotowanych przez kuchnie szkolng dla
uczniéw, nauczycieli, pracownikéw SP 21 oraz grupy przedszkolne;j.
2). Obiady wydawane sg dla:
a. Ucznidw, ktorych rodzice/opiekunowie podpisali umowg oraz deklaracj¢ korzystania
Z obiaddow,
b. ucznidéw, ktorych dozywianie dofinansowuje OPS lub inni sponsorzy,
c. pracownikow szkoty, ktorzy podpisali deklaracje i umowe korzystania z obiadow,
d. dzieci z grupy przedszkolnej,
3). Stotowka funkcjonuje w dni nauki szkolnej od trzeciego dnia roku szkolnego, a konczy
wydawanie positkow na dzien przed zakonczeniem zaj¢¢ dydaktycznych.
4). Stotéwka szkolna nie funkcjonuje w czasie dni ustawowo wolnych od pracy, §wiat i przerw
w zajeciach dydaktycznych.
5). Positki wydawane sa w godzinach od 11.30 do 13.45
6). Podczas wydawania obiadow, na stotdéwce moga przebywaé wylgcznie osoby spozywajace
positek, osobom ktére nie korzystaja ze stotowki zakazuje si¢ wchodzenia do niej.
7). Uczen zobowigzany jest przed positkiem umy¢ rece.
8). Przed miejscem w ktorym wydaje si¢ obiady, obowigzuje kolejka w jednym szeregu.
9). Z obiad6éw korzysta tylko osoba, ktora ma optacone positki.

10). Podczas spozywania obiadu nie nalezy prowadzi¢ glosnych rozmoéw, biegaé po sali
lub prezentowa¢ innych niestosownych zachowan.

11). Zabrania si¢ wnoszenia na stotowke wszelkich naczyn, sztu¢codw i wlasnych srodkow
spozywczych.

12). Naczynia 1 sztuéce po spozyciu positku majg by¢ odstawione w wyznaczonym
miejscu.

13). Do godz. 8.00 nalezy zglosi¢ nieobecnos¢ korzystania z obiadu intendentce szkolnej
lub w sekretariacie szkoty.

14). Nieobecnosci nie zgloszone nie beda odliczane.

15). W  przypadku planowanej nieobecnosci w szkole nalezy zglosi¢ ten fakt
przynajmniej 3 dni wczesniej (osobiscie lub telefonicznie) intendentce lub w sekretariacie
szkoty.

16). W stotowce nie wydaje si¢ positkOw na wynos.

17). Wszyscy korzystajacy ze stoldowki szkolnej powinni dbac o tad 1 porzadek.

18). Za naruszenie regulaminu stotowki wobec ucznia stosuje si¢ konsekwencje zgodne
ze statutem szkoty.

19). Optfaty z tytutu kosztow Zywienia nalezy wnosi¢ na konto dochodéw szkoty:

nr 25 1020 2472 0000 6702 0498 6180 w terminie do 15- go dnia nastgpnego
miesiaca.

20). Od nieterminowych wptat naliczane bgda odsetki.

21). Rezygnacj¢ z obiadow nalezy zglosi¢ u intendentki najpdzniej do ostatniego dnia

miesigca, w ktorym uczen korzysta z obiadow.
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Zatgcznik nr 5
do Procedur bezpieczenstwa
w Szkole podstawowej nr 21

im. Karola Miarki w Rybniku

5. Regulamin pracy biblioteki szkolnej w Szkole Podstawowej nr 21 im. Karola Miarki
w Rybniku

Podstawa prawna:

Art. 67 ust. 1 pkt 2 oraz art. 33 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty ( Dz. U. z
2015r., poz. 2156, z pézn. zm. ), art. 42 ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. — Karta nauczyciela (Dz.
u. z 2016r. poz. 1379, z poen. zm.), Rozp. MEN z dnia 21 maja 2001r. w sprawie ramowych
statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkoét (Dz. U. Nr 61, poz. 624, z poen. zm.),
Rozp. MEN z dnia 2 marca 2016 r. w sprawie udzielania dotacji celowej na wyposazenie szkot w
podreczniki, materialy edukacyjne i materialy ¢wiczeniowe (Dz. U. poz. 339)

Rozdziat 1
Zagadnienia og0lne

§1.

1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownia szkoty.
2. Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty oraz rodzice
uczniow.
Rozdziat 1T
Zadania biblioteki

§2.

Do zadan biblioteki nalezy:

1) gromadzenie, wypozyczanie, udostepnianie ksigzek i innych zrodet informacji,

2) gromadzenie 1 wypozyczanie, udostgpnianie oraz przekazywanie uczniom bezptatnych
podrecznikdéw, materiatow edukacyjnych i materiatow ¢wiczeniowych,

3) tworzenie warunkow do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania informacji z
r6znych Zrodet oraz efektywnego postugiwania si¢ technologia informacyjna

4) rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniow,

5) wyrabianie i poglebianie u uczniéw nawyku czytania i uczenia sie,

6) organizowanie roznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwos¢ kulturows i spoteczna,

Rozdziat 111
Organizacja biblioteki

§ 3.

1. Nadzér:
Bezposredni nadzor nad praca biblioteki sprawuje dyrektor szkoty podstawowe;j, ktory:
a) zapewnia wiasciwe pomieszczenie, wyposazenie, kwalifikowang kadre i $rodki finansowe
na dziatalnos¢ biblioteki,
b) zarzadza skontrum zbiorow bibliotecznych, dba o jej protokolarne przekazanie przy
zmianie pracownika.
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2. Lokal:
Pomieszczenia biblioteki umozliwiaja:

a) gromadzenie i opracowanie zbiorow bibliotecznych,
b) gromadzenie, przechowywanie oOraz wypozyczanie, podrecznikéw, materiatlow
edukacyjnych i materialéw ¢wiczeniowych,
c) korzystanie ze zbiorow w czytelni,
d) korzystanie ze zbiorow multimedialnych i Internetu,
e) prowadzenie zaj¢¢ dydaktycznych.

3. Zbiory:
Do zbiorow biblioteki naleza:
- programy, podrgczniki szkolne, materialy edukacyjne i materialy ¢wiczeniowe,
- lektury podstawowe i uzupetniajace do jezyka polskiego i innych przedmiotow
- literatura popularnonaukowg i naukowa,
- wydawnictwa informacyjne i albumowe
- wybrane pozycje z literatury pigkne;j,
- wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa,
- czasopisma dla dzieci i nauczycieli,
- podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki i dydaktyki ro6znych
przedmiotoOw nauczania,
- zbiory multimedialne
- materialy regionalne i lokalne.
- prasa i ksiggozbior podrgczny udostgpniane sa w czytelni i do pracowni na zajecia.

4. Pracownicy:
a) bibliotekg szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz,
b) zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslaja odrgbne przepisy.

5. Czas pracy biblioteki:
a) biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaj¢¢ dydaktycznych zgodnie
Z organizacja roku szkolnego,
b) w czasie przeprowadzania w bibliotece skontrum, wypozyczenia sg wstrzymane,
C) czas otwarcia biblioteki ustalony jest z dyrektorem szkoty.

6. Finansowanie wydatkow:
a) wydatki pokrywane sg z budzetu szkoty,
b) propozycje wydatkoéw na uzupetienie zbiorow zatwierdza dyrektor szkoty,
¢) dziatalnos¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rade Rodzicow i1 innych ofiarodawcow.

Rozdzial IV
Zadania 1 obowiazki nauczyciela bibliotekarza

§ 4.
1. Do zadan nauczyciela bibliotekarza nalezy:
w zakresie pracy pedagogicznej:

68



a) udostepnianie zbioréw w wypozyczalni 1 czytelni,

b) indywidualnego doradztwa w doborze lektury,

C) udzielania informaciji,

d) wspieranie uczniow w rozwijaniu ich uzdolnien poprzez nauke poszukiwania zrodet
informacji wykraczajacych poza program nauczania,

e) prowadzenia zespotu wuczniow wspolpracujacych z biblioteka 1 pomagajacych
bibliotekarzowi w pracy,

f) informowania nauczycieli i wychowawcow na podstawie prowadzonej statystyki o poziomie
czytelnictwa w poszczegdlnych klasach,

g) prowadzenia r6znych form upowszechniania czytelnictwa,

h) diagnozowania zainteresowan, potrzeb czytelniczych,

1)  organizowanie zaje¢ 1 ekspozycji  rozwijajacych  wrazliwos¢  kulturowa
1 spoteczng

J)wspierania uczniéw o specjalnych potrzebach edukacyjnych.

w zakresie prac organizacyjno — technicznych:

a) gromadzenie zbioréw — kierujac si¢ zapotrzebowaniem nauczycieli
1 uczniow,

b) ewidencjonowanie zbiorow — zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

€) opracowanie zbioréw (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie techniczne),

d) selekcjonowanie zbioro6w (materiatow zbednych i zniszczonych),

e) koordynowanie dziatan zwigzanych z darmowymi podrecznikami, materiatami edukacyjnymi
I ¢wiczeniowymi,

f) organizacji warsztatu informacyjnego (wydzielania ksiggozbioru podrgcznego, prowadzenie
katalogow, kartotek, teczek tematycznych, zestawien bibliograficznych, itp.)

g) prowadzenie dokumentacji z realizacji zadan biblioteki.

2. Obowiazki nauczyciela bibliotekarza:

a) odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbiorow,
b) wspolpracuje z uczniami w zakresie:
- rozbudzania i rozwijania indywidualnych zainteresowan czytelniczych uczniow,
- poglebiania 1 wyrabiania u uczniow nawyku czytania i samoksztatcenia,
- rozbudzanie u ucznid6w nawyku szacunku do podrecznikow i odpowiedzialnosci za ich

wspoélne uzytkowanie;
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¢) wspolpracuje z nauczycielami w zakresie:
- udostepniania programdéw nauczania, podrecznikdéw, materiatow edukacyjnych i materialow
¢wiczeniowych,
- udostepniania literatury metodycznej, naukowej i zbiorow multimedialnych
- przekazywania wychowawcom informacji o stanie czytelnictwa ucznidw oraz sposobie
wywigzywania si¢ z dbania o darmowe podreczniki;
d) wspotpracuje z rodzicami w zakresie:
- wyposazenia uczniow w bezplatne podregczniki,
- przekazywania informacji o stanie czytelnictwa ucznidw oraz sposobie wywigzywania si¢
z dbania o wypozyczone ksigzki,
- popularyzowania wiedzy na temat przezwyci¢zania trudno$ci w nauce i wychowaniu dzieci
i mlodziezy;
e) wspolpracuje z pracownikami szkoty Rada Rodzicéw, innymi bibliotekami oraz instytucjami
kulturalno-o$wiatowymi w zakresie:
- organizowania zaje¢ bibliotecznych i innych imprez czytelniczych,
- wymiany ksigzek, materialéw 1 zbioréw multimedialnych.
f) opiekuje sie zespolem uczniow wspoOtpracujacych z biblioteka
1 pomagajacych bibliotekarzowi w pracy,
g) sporzadza plan pracy oraz potroczne i roczne sprawozdanie z pracy,
h) prowadzi dzienng, miesi¢czng, potroczng oraz roczng statystyke wypozyczen, dziennik pracy
biblioteki, ksiggi inwentarzowe, rejestry ubytkoéw, karty akcesyjne czasopism, ewidencje
wypozyczen,
i) doskonali warsztat pracy,
J) prowadzi systematyczne, stale zajecia z czytelnikiem opornym, wymagajacym wsparcia,

zdolnym.

Rozdziat V
Prawa i obowiazki czytelnikow

§5.

. Czytelnicy maja prawo do bezptatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki.

. Korzystajacy z biblioteki, zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone ksigzki.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksiagzki, ale w uzasadnionych przypadkach bibliotekarz
moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbg wypozyczen z podaniem terminu ich zwrotu.

4. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.

5. Opiekunowie klasopracowni moga dokonywaé wypozyczen zbiorowych Opiekunowie
(nauczyciele) ponoszg peing odpowiedzialno$¢ za komplet wypozyczonych zbiorow.

w NP
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6. Ze zbiorow audiowizualnych uczniowie moga korzysta¢ na lekcjach w obecnosci
nauczyciela.
7. Korzystajacy z czytelni wpisuje si¢ do zeszytu odwiedzin.

8. W bibliotece obowiazuje cisza, zakaz spozywania positkow i picia napojow.
9. W bibliotece nie mozna uzywac telefonéw komoérkowych i innego sprzetu elektronicznego.

10.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwroci¢ takg samg albo

inng pozycje¢ wskazang przez bibliotekarza.

11.
12.

Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrdcone przed koncem roku szkolnego.
Czytelnicy opuszczajacy szkole ( pracownicy, uczniowie ) zobowigzani sg do oddania

wszystkich wypozyczonych pozycji. Uczniom biorgcym systematycznie udziat w pracach
biblioteki moga by¢ przyznane nagrody na koniec roku szkolnego.

Rozdziat VI

§ 6.

Zasady korzystania z wypozyczalni

1.

10.
11.

Ze zbiorow biblioteki mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, pracownicy szkoty rodzice
uczniow.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ trzy ksigzki w tym jedng z wykazu lektur jezyka polskiego
na okres 3 tygodni.

Uczen przygotowujacy si¢ do konkursow, olimpiad ma prawo do wypozyczenia wigkszej
ilosci ksigzek jednorazowo.

Wypozyczone  ksigzki nalezy szanowaé. Zauwazone uszkodzenia trzeba zglosi¢
bibliotekarzowi.

Wypozyczone ksigzki nalezy zwrdoci¢ w terminie do trzech tygodni. Czytelnik przed
uptywem terminu moze prosi¢ o jego przedtuzenie.

W wypozyczalni obowigzuje wolny dostep do potek.

Nie wolno wynosi¢ z biblioteki Zadnych materiatdéw bez zgody bibliotekarza.

W przypadku zgubienia lub zniszczenia wypozyczonej ksigzki nalezy odkupi¢ lub ofiarowaé
inng (po uzgodnieniu z bibliotekarzem).

Czytelnicy na okres $wiat 1 ferii moga wypozyczy¢ wigkszg liczbe ksigzek

Pod koniec roku szkolnego ksiazki nalezy zwroci¢ w ogloszonym terminie.

W bibliotece szkolnej nie mozna uzywaé telefonéw komodrkowych oraz innego sprzgtu

elektronicznego.
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Rozdzial VII

§7.
Zasady korzystania z czytelni

Z czytelni moze korzysta¢ kazdy uczen, pracownik szkoty 1 rodzic.
Plecaki trzeba zostawi¢ przed wejéciem w wyznaczonym miejscu.
W czytelni obowigzuje cisza i zakaz spozywania positkow.

Korzystajacy z czytelni powinien wpisac si¢ do "rejestru odwiedzin".

o > w0 e

W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbiorow, to jest z ksiegozbioru

podrecznego, czasopism i zbiorow wypozyczalni.

6. Z ksiggozbioru i czasopism nalezy korzysta¢ tylko na miejscu, nie wolno wynosi¢ ich
poza czytelnig.

7. Czasopisma powinno si¢ odnie$¢ na ustalone miejsca.

8. Przed opuszczeniem czytelni nalezy zwrdci¢ czytane materiaty bibliotekarzowi.

9. Ksiazek i czasopism nie wolno niszczy¢ (robi¢ notatek na marginesie, zagina¢ kartek,

kresli¢ itp.), a zauwazone uszkodzenia nalezy zgtosi¢ bibliotekarzowi.

Rozdziat VIII

§ 8.
Zasady korzystania ze stanowisk komputerowych

1. Z komputeréw moga nieodptatnie korzysta¢ wszyscy uczniowie 1 pracownicy szkoly
w godzinach pracy biblioteki szkolnej.

2. Stanowiska komputerowe w bibliotece zostaly zainstalowane do poszukiwan Zrodlowych za
pomocy sieci Internet.

3. Wszyscy uzytkownicy powinni wpisac si¢ do zeszytu odwiedzin.

4. Uczniowie moga korzysta¢ z komputerow w godzinach wolnych dla danego ucznia
od zaje¢ lekcyjnych.

5. Uzytkownicy komputeréw zobowigzani sg do korzystania z nich zgodnie z ich
przeznaczeniem, to znaczy w celach edukacyjnych.

6. Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programéw. Zabrania si¢ instalowania innych
programo6w i dokonywania zmian w juz istniejacych oprogramowaniach.

7. Z encyklopedii, stownikéw 1 innych programow multimedialnych zakupionych przez

biblioteke uczniowie korzystajg na miejscu.
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8. Wiasnych nos$nikow elektronicznych mozna uzywaé tylko po zgloszeniu tego
bibliotekarzowi.

9. Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy komputerOw nalezy natychmiast
zglaszac.

10. Czas pracy przy stanowisku komputerowym reguluje nauczyciel bibliotekarz.

11. W przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujacych zasad nauczyciel bibliotekarz ma
prawo do natychmiastowego przerwania sesji uzytkownika.
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Zatgcznik nr 6
do Procedur bezpieczenstwa
w Szkole podstawowej nr 21

im. Karola Miarki w Rybniku

6. Regulamin wypozyczania darmowych podrecznikow i przekazania materialow
¢wiczeniowych w Szkole podstawowej nr 21 im. Karola Miarki w Rybniku

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o§wiaty ustawa z 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy o systemie
o$wiaty i niektorych innych ustaw,

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lipca 2014 r. w sprawie udzielania dotacji celowej na
wyposazenie szkot w podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe,

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie dopuszczania do uzytku
szkolnego podrecznikow,

Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach,

Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie
sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych.

§1

Postanowienia ogdlne
1.Regulamin okresla szczegdtowe warunki:
a) wypozyczania podrecznikéw oraz warunki przekazywania uczniom materiatdéw ¢wiczeniowych
z biblioteki szkolnej,
b) postepowania w przypadku zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia podrecznika.
3. Podreczniki przekazane szkole w ramach dotacji celowe;:
a) stanowig wlasno$¢ organu prowadzacego,
b) winne by¢ uzytkowane, przez okres minimum trzech lat.
4. Biblioteka nieodptatnie:
a) wypozycza uczniom podreczniki majgce postaé papierowa lub zapewnia uczniom dostep do
podrecznikéw majacych postac elektroniczna,
b) przekazuje uczniom materialy ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu.
5. Do wypozyczania podrecznikdw uprawnieni sg wszyscy uczniowie Szkoly Podstawowej nr 21
w Rybniku.
6.Udostepnianie oraz zwrot wypozyczonych podrgcznikow podlega rejestracji na konta
czytelnikoéw w komputerowej bazie danych biblioteki szkolne;.
7. Kazdy rodzic i uczen ma obowiazek zapoznania si¢ z tre$cig niniejszego
regulaminu 1 stosowania jego postanowien w praktyce.
8. Na pierwszym w roku szkolnym zebraniu klasowym wychowawca informuje rodzicow
o zasadach odpowiedzialnos$ci za wypozyczone podrgczniki, rodzice podpisem potwierdzaja
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zapoznanie si¢ z regulaminem.
9. Na lekcji wychowawczej wychowawca zapoznaje uczniéw z regulaminem wypozyczania
podrecznikow szkolnych.
§2

Wypozyczanie podrecznikow
1. Na poczatku roku szkolnego uczniowie pod opieka wychowawcy wypozyczaja podreczniki lub
ich pierwsze czgsci z biblioteki szkolnej.
2. Kolejne czesci podrecznika sg wypozyczane po zwroceniu do biblioteki czesci wcezesniej
pobranej, A4 terminie wyznaczonym przez wychowawce.
3. Dotaczona do podrecznikoéw ptyta CD stanowi integralng czgs¢ podrecznikow.
4. Materiaty ¢wiczeniowe zostajg przekazane uczniom za posrednictwem nauczyciela wychowawcy
1 nie podlegaja zwrotowi (staja si¢ wlasno$cig ucznia).
5. Uczniowie, ktorych nie bedzie w szkole w dniu wypozyczenia podr¢cznikdéw, beda zobowiazani

do indywidualnego zgloszenia si¢ do biblioteki szkolne;.

§3

Uzytkowanie podrecznikow
1. Podreczniki nalezy szanowac, jako dobro wspdlne. Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek
wpisow 1 notatek w podrecznikach, wyrywania, nacinania, sklejania, zgniatania, brudzenia kartek.
2. Dopuszcza si¢ uzywania oldwka w celu zaznaczenia (np. pracy domowej).
3. Uczen zabezpiecza podrgczniki przed zniszczeniem poprzez natozenie na kazdy egzemplarz
oktadki w celu zapewnienia ich wieloletniego uzytkowania.
4. Przez uszkodzenie i1 zniszczenie podrecznika rozumie si¢ umys$lne lub nieumyslne spowodowanie

wad fizycznych, ktore pomniejszaja jego warto$¢ uzytkowa lub uniemozliwiaja wykorzystanie.

§4
Zwrot podrecznikow
1. Wraz z uptywem terminu zwrotu uczen powinien uporzadkowac podreczniki, tj. powycieraé
wszystkie wpisy otdowka, poodgina¢ zagiete rogi, a nastepnie oddac do biblioteki szkolnej wszystkie
wypozyczone podreczniki wraz z ich dodatkowym wyposazeniem (ptyty, mapy, plansze itp.).
2. Uczen jest zobowigzany zwroci¢ podrgczniki w stanie niepogorszonym, pomijajac zuzycie

bedace nastepstwem prawidlowego uzywania.
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3.Zwrot podrecznikOw nast¢gpuje najpdzniej w ostatnim tygodniu przed koncem zajeé
dydaktyczno—wychowawczych, w terminie wyznaczonym przez bibliotekarza (w szczeg6lnych
przypadkach zwrot wypozyczonych podrecznikow moze nastgpi¢ w innym terminie np.
W sytuacji przejscia ucznia do innej szkoty).

4. Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego, z powodow losowych, rezygnuje z edukacji w Szkole
Podstawowej nr 21 w Rybniku, zobowigzany jest do natychmiastowego zwrotu wypozyczonych
podrecznikow.

5. Plyte CD dotaczong do podrecznika nalezy zwroci¢ wraz z podrecznikiem.

6. Zagubienie ptyty CD skutkuje konieczno$cig zwrotu kosztow za podrecznik.

7. W przypadku gdy uczen niepetnosprawny przechodzi z jednej szkoty do innej w trakcie roku
szkolnego podreczniki dostosowane do potrzeb edukacyjnych i mozliwos$ci psychofizycznych
tego ucznia, z ktorych uczen korzysta, staja si¢ wlasnoscig organu prowadzacego szkole, do
ktdrej uczen przechodzi.

8. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrécenia do biblioteki w wyznaczonym
terminie podrecznikow (wraz z dotgczonymi plytami CD) sfinansowanych ze $rodkéw dotacji
celowej, rodzic dziecka/opiekun prawny ponosi odpowiedzialno$¢ finansowa- jest zobowigzany
do uregulowania kosztow zakupu podrecznikow do konca trwania zaje¢ edukacyjnych danego

roku szkolnego.

§5

Postanowienia koncowe
1.Ewidencja podrecznikow 1 materiatow edukacyjnych zakupionych przez szkote ze srodkow
dotacji dokonywana jest zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie odrebnymi przepisami.
2. Sprawy sporne pomigdzy nauczycielem, bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki
rozstrzyga Dyrektor Szkoty.
3. Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor Szkoty.
4. Decyzje w kwestiach udostgpniania podrecznikow, ktore nie zostaly ujete w niniejszym
Regulaminie podejmuje Dyrektor Szkoty
5. Regulamin wchodzi w Zycie po zasig¢gnig¢ciu opinii Rady Pedagogicznej z dniem 14 wrze$nia

2017r .

Zalaczniki do regulaminu:

1.0$wiadczenie zapoznania si¢ z Regulaminem wypozyczania darmowych podrecznikoéw
szkolnych.
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2. Protokét odbioru materiatoéw ¢wiczeniowych.
3. Potwierdzenie przekazania materialow ¢wiczeniowych wychowawcy.

OSWIADCZENIE ZAPOZNANIA SIE Z REGULAMINEM WYPOZYCZANIA
DARMOWYCH PODRECZNIKOW I PRZEKAZANIA MATERIALOW
CWICZENIOWYCH W ROKU SZKOLNYM ................

WYChOWAWCA.........eevieiiecieseece e

Niniejszym o$wiadczam, ze zapoznatem/tam sie z REGULAMINEM WYPOZYCZANIA
DARMOWYCH PODRECZNIKOW i zobowiazuje sie do jego przestrzegania oraz ponoszenia
odpowiedzialno$ci materialnej za spowodowane szkody w uzytkowaniu podrecznika przez moje
dziecko.

Lp. Nazwisko i imi¢ ucznia Podpis rodzica/opiekuna prawnego Uwagi
1.

2.

3.

4,

5.

Podpis wychowawcy klasy

Rybnik, ..................

PROTOKOL ODBIORU MATERIALOW CWICZENIOWYCH
W ROKU SZKOLNYM ...............

Klasa ......

WYChOWAWCA: ..o

Potwierdzam odbior materiatow ¢wiczeniowych przekazanych do uzytkowania przez moje
dziecko, ktore nie podlegaja zwrotowi 1 w zwigzku z tym staja si¢ wtasnoscig mojego dziecka.

Zestaw materialow ¢wiczeniowych przekazanych uczniowi nieodplatnie:

Lp. Nazwisko 1 imi¢ ucznia Podpis  rodzica/opiekuna  prawnego | Uwagi
potwierdzajacy  odbiér  materiatow
¢wiczeniowych

1.

2.

3.

Podpis wychowawcy klasy
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POTWIERDZENIE PRZEKAZANIA MATERIALOW CWICZENIOWYCH
WYCHOWAWCY

WYChOWaWCA: ......cceovvieiieieeieeecce s
Zestaw materialow ¢wiczeniowych przekazywanych uczniowi nieodptatnie:
[ ]

Liczba zestawow przekazanych wychowawcy: ............

Podpis wychowawcy, potwierdzajacy otrzymanie zestawOw: ..........c...........

D] - T
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Zatgcznik nr 7
do Procedur bezpieczenstwa
w Szkole podstawowej nr 21

im. Karola Miarki w Rybniku

7. Regulamin korzystania z sali gimnastycznej w Szkole Podstawowej nr 21 im. Karola
Miarki w Rybniku

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Sala gimnastyczna jest przeznaczona do realizacji zaje¢ wychowania fizycznego oraz imprez
sportowo-okoliczno$ciowych.

Korzystanie z sali gimnastycznej dozwolone jest tylko w obecnosci nauczyciela.

Wszystkich ¢wiczacych obowigzuje odpowiedni do ¢wiczen stroj sportowy — biata koszulka,
spodenki lub dres oraz sportowe obuwie na migkkiej podeszwie.

Cwiczacy przebieraja sie w szatni (pod opieka nauczyciela), pozostawiajac obuwie i ubranie
w nalezytym porzadku. W czasie przebywania mlodziezy w sali gimnastycznej szatnia
powinna by¢ zamknigta. Mlodziez nie uczestniczagca czynnie w zajeciach, nie moze
przebywac w czasie zaje¢ w szatni.

Przemieszczanie sprzegtu, przygotowanie urzadzen sali do ¢wiczen powinno odbywaé si¢
zgodnie z zaleceniem prowadzacego w sposob bezpieczny i z zapewnieniem odpowiedniej
dbatosci o sprzet - wszystkie uszkodzenia sprzgtu i urzadzen sali nalezy natychmiast zgtaszaé
prowadzacemu zajecia.

Wszystkie urzadzenia sali oraz sprzgt do ¢wiczen moga by¢ wykorzystywane tylko zgodnie
z ich przeznaczeniem.

Przyrzady gimnastyczne i1 inny sprzet pomocniczy nalezy zostawia¢ po zakonczonych
zajeciach w oznaczonych miejscach.

Mtodziez ¢wiczaca w sali gimnastycznej zobowigzana jest przestrzega¢ polecen nauczyciela,
dotyczacych szczegolnie: tadu, porzadku, dyscypliny w czasie zajec¢ oraz po ich zakonczeniu.
Utrzymanie czystosci sali gimnastycznej, szatni, urzadzen i sprzg¢tu oraz wietrzenie tych
pomieszczeh stanowi podstawowy warunek z ich korzystania.

Za stan urzadzen 1 sprzg¢tu oraz ich przydatnosci do ¢wiczen, a takze za bezpieczenstwo
¢wiczacych w czasie zaje¢ odpowiedzialny jest nauczyciel.

Za zniszczenie sprzetu 1 wypadki wynikle w czasie korzystania z sali gimnastycznej
odpowiadaja osoby korzystajace z sali .

Kazdy wypadek uczniowie zgtaszajg natychmiast nauczycielowi.

Na sale gimnastyczng ¢wiczacy wchodza bez bizuterii. Wszelkiego rodzaju niebezpieczne
przedmioty takie jak : kolczyki, tancuszki, zegarki pozostawia si¢ w depozycie
u nauczyciela.

Stowarzyszenia 1 organizacje pozaszkolne mogg korzysta¢ z sali gimnastycznej po
uprzednim zawarciu pisemnej umowy z dyrekcja szkoty.

Nieprzestrzeganie regulaminu sali gimnastycznej bedzie miato wplyw na oceng
z wychowania fizycznego oraz oceng zachowania.
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Zatgcznik nr 8
do Procedur bezpieczenstwa
w Szkole podstawowej nr 21

im. Karola Miarki w Rybniku

8. Regulamin korzystania z boisk w Szkole Podstawowej nr2l im. Karola Miarki

w Rybniku

1. Boiska szkolne i plac zabaw znajdujgce si¢ na nim urzadzenia sportowe sg przeznaczone do
prowadzenia lekcji wychowania fizycznego, roznych form zaje¢ pozalekcyjnych,
rozgrywania zawodow sportowych oraz innych imprez przewidzianych w planie pracy
szkoty.

2. Korzystanie z boisk szkolnych, placu zabaw 1 urzadzen sportowych podczas lekcji
wychowania fizycznego lub zaje¢ pozalekcyjnych powinno odbywac si¢ pod nadzorem
nauczycieli lub innych oséb uprawnionych do prowadzenia zajeé, ktorzy sa odpowiedzialni
za bezpieczenstwo ¢wiczacych.

3. Sprzet i urzadzenia sportowe znajdujace si¢ na boiskach szkolnych i placu zabaw powinny
by¢ wykorzystywane zgodnie z ich przeznaczeniem i z zachowaniem podstawowych zasad
bezpieczenstwa. Zabrania si¢ wspinania si¢ 1 zwisania z bramek i tablic do koszykowki.

4. Pierwszenstwo w korzystaniu z boisk szkolnych ma milodziez szkolna uczestniczaca
W zajeciach lekeyjnych i pozalekcyjnych w ramach szkolnych kot sportowych.

5. W przypadku korzystania z boisk szkolnych, placu zabaw 1 znajdujacych si¢ na nich
urzadzen przez grupy srodowiskowe ( nieformalne ) szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.

6. Z boisk 1 urzadzen sportowych nalezy korzysta¢ zgodnie z przeznaczeniem , nalezy
0 nie dba¢, a po zakonczeniu zaje¢ miejsce ¢wiczen pozostawi¢ w nalezytym porzadku.

7. Za stan boiska oraz sprzetu i urzadzen sportowych znajdujacych si¢ na nich odpowiadaja
osoby prowadzace zajg¢cia 1 wszyscy pozostali uzytkownicy.

8. W razie konieczno$ci wezwania pomocy lekarskiej lub innych stuzb mozna skorzystaé
z telefonu znajdujacego si¢ w sekretariacie szkoly.

9. Jesli stan boiska nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, nauczyciel ma obowigzek
zglosi¢ nieprawidtowosci dyrektorowi celem ich niezwlocznego usunigcia.

10. Uczniowie powinni by¢ przeszkoleni w zakresie umiejetnosci postugiwania si¢ sprzetem
sportowym.

11. Nie nalezy wydawa¢ uczniom sprzetu sportowego, ktory samowolnie 1 niewtasciwie uzyty
moze stwarza¢ zagrozenie oraz nie dopuszcza¢ do zaje¢ na boisku szkolnym wowcezas, gdy
nie ma zapewnionego nadzoru.

12. Uczniowie szkoty, ktorzy skonczyli lekcje, w ramach czasu wolnego moga korzysta¢ z boisk
1 placu zabaw po zakonczeniu zaj¢¢ szkolnych tj. od godz.15.30

13. Boiska szkolne i plac zabaw s3 udostepniane dla mieszkancow po zakonczeniu zajeé

szkolnych tj. od godz.15.30
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Zatgcznik nr 9
do Procedur bezpieczenstwa
w Szkole podstawowej nr 21

im. Karola Miarki w Rybniku

9. Regulamin korzystania z placu zabaw w Szkole Podstawowej nr 21 im. Karola Miarki
w Rybniku

1.
2.

10.

Plac zabaw stuzy zabawie, rekreacji i wypoczynkowi dzieci i mtodziezy szkolnej.

Dzieci ponizej 7 lat mogg przebywaé na terenie placu zabaw tylko pod opieka

nauczycieli, rodzicéw lub opiekunow.

Z urzadzen zabawowych nalezy korzysta¢ zgodnie z ich przeznaczeniem, a ponadto

Z uwagi na bezpieczenstwo bawiacych sie, nalezy przestrzega¢ nastgpujacych regut:

e w poblizu urzadzen zabawowych zabronione s3 gry zespolowe, jazda na rowerze,
jazda na rolkach,

e zabronione jest wchodzenie na gorne elementy konstrukcji urzadzen zabawowych,
szczegolnie dotyczy to hustawek, przeplotni, drabinek, §cianki wspinaczkowe;j,

e zabronione jest korzystanie z hustawek, przez wigcej niz jedno dziecko na jednym
miejscu.

Na placu zabaw obowigzuje zakaz:

e zaSmiecania terenu,

e jazdy na rolkach, deskorolkach, rowerach,

e niszczenia i uszkadzania roslinnosci,

e dewastowania urzadzen zabawowo — rekreacyjnych oraz ogrodzen,

e zaklocania spokoju i porzadku publicznego,

e palenia ognisk oraz uzywania materialow pirotechnicznych i szkodliwych substancji
chemicznych,

e wprowadzania zwierzat, roweroOw, -spozywania napojow alkoholowych lub innych
srodkow odurzajacych,

e przebywania 0sob nietrzezwych oraz palenia tytoniu.

Wszelkie zauwazone uszkodzenia urzadzen zabawowych lub zniszczenia zieleni nalezy

niezwlocznie zglosi¢ dyrektorowi szkoty.

Systematyczny przeglad stanu technicznego urzadzen znajdujacych si¢ na placu zabaw

zleca si¢ konserwatorowi zatrudnionemu w szkole.

W czasie trwania zaj¢¢ szkolnych uczniowie szkoty i oddziatu przedszkolnego maja

pierwszenstwo w korzystaniu z placu zabaw. Wyklucza si¢ udzial oséb postronnych

W rownoczesnym korzystaniu z uczniami z placu zabaw.

Zabrania si¢ uczniom korzystania z placu zabaw podczas przerw migdzylekcyjnych.

Uczniowie szkoty, ktorzy skonczyli lekcje, w ramach czasu wolnego moga korzysta¢

Z placu zabaw po zakonczeniu zaje¢ szkolnych tj. od godz.15.30.

Plac zabaw jest udostgpniany dla mieszkancow po zakonczeniu zaje¢ szkolnych
tj. od godz.15.30.
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Zatgcznik nr 10
do Procedur bezpieczenstwa
w Szkole podstawowej nr 21
im. Karola Miarki w Rybniku
10. Regulamin korzystania z monitoringu. Wypis z Regulaminu pracy w Szkole
Podstawowej nr 21 im. Karola Miarki w Rybniku-§18
§ 18.

1. W celu zapewnienia bezpieczenstwa osob i ochrony mienia wprowadza si¢ szczegdlny
nadzor nad pomieszczeniami Szkoty 1 terenem wokot budynku Szkoty w postaci srodkow
technicznych umozliwiajgcych rejestracje obrazu (monitoring).

2. Monitoring obejmuje bramy wjazdowe i parking dla samochodow, boisko szkolne i teren
wokot budynku Szkoty, wejscia do budynku Szkoty, korytarze i wejscie do tazienki
chlopcow. Miejsca objete monitoringiem sg odpowiednio oznakowane.

3. Nagrania obrazu sa zabezpieczone przed udostgpnieniem osobom nieupowaznionym,
zabraniem przez osob¢ nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem przepisOw oraz
zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

4. Osoby upowaznione do dostepu do nagran obrazu maja obowigzek zachowania
w poufnos$ci informacji uzyskanych w trakcie prowadzenia monitoringu.

5. Nagrania obrazu pracodawca moze przetwarza¢ wyltacznie do celow, dla ktorych zostaty
zebrane, i przechowuje je przez okres 14 dni od dnia nagrania.

6. W przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowig dowod w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub pracodawca powzigl wiadomo$¢, iz moga one stanowi¢ dowod
W postepowaniu, termin okreSlony w ust. 5 ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego
zakonczenia postepowania.

7. Po uplywie okresow, o ktorych mowa w ust. 5 1 6, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania
obrazu powinny zosta¢ zniszczone.
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Zatgcznik nr 11
do Procedur bezpieczenstwa
w Szkole podstawowej nr 21

im. Karola Miarki w Rybniku

11. Wykaz czynéw karalnych, bedacych przestepstwami i wykroczeniami, popelnianych
przez nieletnich uczniow na terenie szkoly.

1.Zabojstwo /art. 148 kk, nieumys$lne spowodowanie $mierci /art. 155 kk,

2.Spowodowanie ci¢zkiego uszczerbku na zdrowiu lub ciezkiego kalectwa /art. 156 § 1 kk,
3.Nieumyslne spowodowanie ci¢zkiego uszczerbku na zdrowiu lub ciezkiego kalectwa /art. 156
§ 2 kk,

4.Spowodowanie innego naruszenia czynnos$ci organizmu /art. 157 § 1 kk,

5.Naruszenie czynnos$ci organizmu do 7 dni (czyn Scigany z oskarzenia prywatnego) /art. 157 § 2
Kk,

6.Nieumys$lne spowodowanie naruszenia czynno$ci organizmu /art. 157 § 3 kk,

7.Udzial w bojce lub pobiciu z narazeniem na bezposrednie niebezpieczenstwo 8.Utraty zycia,
cigzkiego uszczerbku na zdrowiu /art. 158 § 1 kk,

9.Udzial w bojce lub pobiciu ze skutkiem §miertelnym /art. 158 § 3 kk,

10.Udziat w bojce lub pobiciu przy uzyciu broni lub innego niebezpiecznego narzedzia /art. 159
Kk,

11.Sprowadzenie powszechnego niebezpieczenstwa dla zycia, zdrowia lub mienia w postaci
pozaru, rozprzestrzenienia si¢ substancji trujacych, duszacych lub parzacych /art. 163 § 1 kk,
12.Nieumys$lne sprowadzenie powszechnego niebezpieczenstwa dla zycia, zdrowia lub mienia
W postaci pozaru, rozprzestrzenienia si¢ substancji trujacych, duszacych lub parzacych /art. 163
§ 2 Kk,

13.Spowodowanie $mierci poprzez sprowadzenie niebezpieczenstwa dla Zycia, zdrowia lub
mienia W postaci pozaru, rozprzestrzenienia si¢ substancji trujacych, duszacych lub parzacych
/art. 163 § 3 kk.

14.Zgwalcenie (czyn $cigany na wniosek pokrzywdzonego) /art. 197 § 1,2 Kk,

15.Zgwalcenie ze szczegolnym okrucienstwem lub wspolnie z innymi osobami /art. 197 § 3 Kk,
16.0bcowanie ptciowe z osobg ponizej 15 lat /art. 200 § 1 KKk,

17.Prezentowanie lub udostepnianie tresci pornograficznych osobom do 15 lat /art. 200 § 2,3 kk,
18.Rozpijanie matoletniego /art. 208 Kk,

19.Zniewazenie (czyn $cigany z oskarzenia prywatnego) /art. 216 § 1 kk,

20.Naruszenie nietykalnosci cielesnej (czyn $cigany z oskarzenia prywatnego) /art. 217 § 1 kk,
21.Publiczne nawolywanie do popetnienia przestepstwa i jego pochwata /art. 255 § 1,3 kk,
22.Propagowanie faszyzmu i totalitaryzmu, rasizm, nietolerancji /art. 256 KKk,

23.Publ. zniewazanie grup ludnos$ci o réznych $wiatopog. i przynalezno$ci narodowej, rasowe;j
fart. 257 KK,

24 Nielegalne posiadanie broni palnej (w tym gazowej) i amunicji /art. 263 § 1,2 kk,
25.Podrabianie lub przerabianie dokumentu /art. 270 § 1,3 kk,

26.Uzywanie podrobionego dokumentu /art. 270 § 1,2 kk,

27. Kradziez lub przywlaszczenie dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢ /art. 275 § 1 Kk,

28. Kradziez cudzej rzeczy o wartos$ci powyzej 250 PLN /art. 278 § 1,3 kk,

29. Kradziez rzeczy o wartosci do 250 PLN (wykroczenie) /art. 119 § 1 kw,

30. Kradziez z wtamaniem /art. 279 § 1 kk,

83



31. Rozboj, (inaczej rabunek) /art. 280 § 1 kk,

32. Rozbo6j przy uzyciu broni palnej, innego niebezpiecznego przedmiotu lub $rodka
obezwladniajacego /art. 280 § 2 kk,

33. Kradziez rozbdjnicza /art. 281 Kk,

34. Wymuszenie rozbojnicze (inaczej tzw. "haracz") /art. 282 kk,

35. Przywlaszczenie mienia o warto$ci powyzej 250 PLN art. 284 § 1 kk,

36. Przywtlaszczenie mienia o wartosci do 250 PLN (wykroczenie) /art. 119 § 1 kw,

37. Uszkodzenie rzeczy (czyn $cigany na wniosek pokrzywdzonego) /art. 288 § 1,2 kk,

38. Uszkodzenie rzeczy o wart. ponizej 250 PLN (czyn S$cig. na wniosek pokrzyw. —
wykroczenie) /art. 124 § 1 kw,

39. Zaklécenie porzadku publicznego (wykroczenie) /art. 51 § 1 kw,

40. Zaktocenie porzadku publicznego w sposob chuliganski (wykroczenie) /art. 51 § 2 kw,

41. Paserstwo umysSlne /art. 291 § 1,2 kk,

42. Paserstwo nieumyslne /art. 292 § 1,2 kk,

43. Paserstwo przedmiotu o wartosci do 250 PLN (wykroczenie) art. 122 kw,

44. Nielegalne udzielanie lub naktanianie do uzywania $rodkow odurzajacych /art. 45, ustawy
45. Nielegalne udzielanie lub naktanianie do uzywania $srodkéw odurzajacych w celu osiggnigcia
korzysci majatkowej (sprzedaz narkotyku) /art. 46, ustawy

46. Nielegalne posiadanie srodkéw odurzajacych /art. 48 ust.1,2, ustawy

47. Nielegalne posiadanie srodkdw odurzajacych w znacznej iloSci /art. 48 ust. 3, ustawy
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Zatgcznik nr 12
do Procedur bezpieczenstwa
w Szkole podstawowej nr 21

im. Karola Miarki w Rybniku

12. Regulamin organizacji wycieczek w Szkole Podstawowej nr 21 im. Karola Miarki
w Rybniku
Podstawa prawna:

o Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn.: Dz.U. z 2017 r. poz. 2077
ze zm.) - art. 223.

o Ustawa z 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jedn.: Dz.U. z 2018 r. poz. 967
ze zm.) - art. 35 ust. 1-3, art. 42.

e Ustawa z 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (tekst jedn.: Dz.U. z 2018 1. poz. 996 ze zm.)
- art. 68 ust. 5.

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe] z 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow
i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placoéwki krajoznawstwa
i turystyki (Dz.U. z 2018 r. poz. 1055) - § 1-12.

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 8 listopada 2001 r. w sprawie
warunkow 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placodwki
krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. z 2001 r. nr 135, poz. 1516 ze zm.).

§1
Zasady ogolne

1. Szkota moze organizowac¢ dla uczniow krajoznawstwo i turystyke.

2. W organizowaniu krajoznawstwa 1 turystyki szkola moze wspoéldziataé
ze stowarzyszeniami 1 innymi podmiotami, ktérych przedmiotem dzialalno$ci jest
krajoznawstwo i turystyka.

1. Organizowanie przez szkol¢ krajoznawstwa 1 turystyki ma na celu:

1) poznawanie kraju, jego $rodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury
I historii;

2) poznawanie kultury i jezyka innych panstw;

3) poszerzanie wiedzy z roznych dziedzin zycia spolecznego, gospodarczego
i kulturalnego;

4) wspomaganie rodziny i szkoly w procesie wychowania;

5) upowszechnianie wérod uczniéw zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz wiedzy
o skladnikach i funkcjonowaniu rodzimego s$rodowiska przyrodniczego, a takze
umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody;

6) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizycznej;

7) poprawe stanu zdrowia uczniow pochodzacych z terenéw zagrozonych ekologicznie;

8) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegolnosci w ramach profilaktyki
uniwersalnej;

9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roznych sytuacjach.
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https://www.portaloswiatowy.pl/finanse-i-rachunkowosc/ustawa-z-27-sierpnia-2009-r.-o-finansach-publicznych-tekst-jedn.-dz.u.-z-2017-r.-poz.-2077-9692.html
https://www.portaloswiatowy.pl/finanse-i-rachunkowosc/ustawa-z-27-sierpnia-2009-r.-o-finansach-publicznych-tekst-jedn.-dz.u.-z-2017-r.-poz.-2077-9692.html
https://www.portaloswiatowy.pl/finanse-i-rachunkowosc/ustawa-z-27-sierpnia-2009-r.-o-finansach-publicznych-tekst-jedn.-dz.u.-z-2017-r.-poz.-2077-9692.html#c_0_k_0_t_0_d_5_r_1_o_0_a_223_u_0_p_0_l_0_i_0
https://www.portaloswiatowy.pl/bezpieczenstwo-w-szkole/ustawa-z-26-stycznia-1982-r.-karta-nauczyciela-tekst-jedn.-dz.u.-z-2018-r.-poz.-967-10459.html
https://www.portaloswiatowy.pl/bezpieczenstwo-w-szkole/ustawa-z-26-stycznia-1982-r.-karta-nauczyciela-tekst-jedn.-dz.u.-z-2018-r.-poz.-967-10459.html
https://www.portaloswiatowy.pl/bezpieczenstwo-w-szkole/ustawa-z-26-stycznia-1982-r.-karta-nauczyciela-tekst-jedn.-dz.u.-z-2018-r.-poz.-967-10459.html#c_0_k_0_t_0_d_0_r_5_o_0_a_35_u_1_p_0_l_0_i_0
https://www.portaloswiatowy.pl/bezpieczenstwo-w-szkole/ustawa-z-26-stycznia-1982-r.-karta-nauczyciela-tekst-jedn.-dz.u.-z-2018-r.-poz.-967-10459.html#c_0_k_0_t_0_d_0_r_5_o_0_a_42_u_0_p_0_l_0_i_0
https://www.portaloswiatowy.pl/organizacja-pracy/ustawa-z-dnia-14-grudnia-2016-r.-prawo-oswiatowe-dz.u.-z-2018-r.-poz.-996-13734.html
https://www.portaloswiatowy.pl/organizacja-pracy/ustawa-z-dnia-14-grudnia-2016-r.-prawo-oswiatowe-dz.u.-z-2018-r.-poz.-996-13734.html
https://www.portaloswiatowy.pl/organizacja-pracy/ustawa-z-dnia-14-grudnia-2016-r.-prawo-oswiatowe-dz.u.-z-2018-r.-poz.-996-13734.html#c_0_k_0_t_0_d_0_r_3_o_0_a_68_u_5_p_0_l_0_i_0
https://www.portaloswiatowy.pl/bezpieczenstwo-w-szkole/rozporzadzenie-ministra-edukacji-narodowej-z-dnia-25-maja-2018-r.-w-sprawie-warunkow-i-sposobu-organizowania-przez-publiczne-przedszkola-szkoly-i-placowki-krajoznawstwa-i-turystyki-dz.u.-z-2018-r.-poz.-1055-15585.html
https://www.portaloswiatowy.pl/bezpieczenstwo-w-szkole/rozporzadzenie-ministra-edukacji-narodowej-z-dnia-25-maja-2018-r.-w-sprawie-warunkow-i-sposobu-organizowania-przez-publiczne-przedszkola-szkoly-i-placowki-krajoznawstwa-i-turystyki-dz.u.-z-2018-r.-poz.-1055-15585.html
https://www.portaloswiatowy.pl/bezpieczenstwo-w-szkole/rozporzadzenie-ministra-edukacji-narodowej-z-dnia-25-maja-2018-r.-w-sprawie-warunkow-i-sposobu-organizowania-przez-publiczne-przedszkola-szkoly-i-placowki-krajoznawstwa-i-turystyki-dz.u.-z-2018-r.-poz.-1055-15585.html
https://www.portaloswiatowy.pl/bezpieczenstwo-w-szkole/rozporzadzenie-ministra-edukacji-narodowej-z-dnia-25-maja-2018-r.-w-sprawie-warunkow-i-sposobu-organizowania-przez-publiczne-przedszkola-szkoly-i-placowki-krajoznawstwa-i-turystyki-dz.u.-z-2018-r.-poz.-1055-15585.html#c_0_k_0_t_0_d_0_r_0_o_0_a_0_g_1_u_0_p_0_l_0_i_0
https://www.portaloswiatowy.pl/bezpieczenstwo-w-szkole/rozporzadzenie-ministra-edukacji-narodowej-i-sportu-z-8-listopada-2001-r.-w-sprawie-warunkow-i-sposobu-organizowania-przez-publiczne-przedszkola-szkoly-i-placowki-krajoznawstwa-i-turystyki.-dz.u.-z-2001-r.-nr-135-poz.-1516-9766.html
https://www.portaloswiatowy.pl/bezpieczenstwo-w-szkole/rozporzadzenie-ministra-edukacji-narodowej-i-sportu-z-8-listopada-2001-r.-w-sprawie-warunkow-i-sposobu-organizowania-przez-publiczne-przedszkola-szkoly-i-placowki-krajoznawstwa-i-turystyki.-dz.u.-z-2001-r.-nr-135-poz.-1516-9766.html
https://www.portaloswiatowy.pl/bezpieczenstwo-w-szkole/rozporzadzenie-ministra-edukacji-narodowej-i-sportu-z-8-listopada-2001-r.-w-sprawie-warunkow-i-sposobu-organizowania-przez-publiczne-przedszkola-szkoly-i-placowki-krajoznawstwa-i-turystyki.-dz.u.-z-2001-r.-nr-135-poz.-1516-9766.html

3. Krajoznawstwo i turystyka sa organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczegolnosci
w ramach zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych lub opiekunczych, z wyjatkiem okresu
ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy $wiateczne;.

4. Organizacj¢ 1 program wycieczki dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb
uczniow, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej i umiejetnosci.

5. Jezeli specyfika wycieczki tego wymaga, jej uczestnikOw zaznajamia si¢ z zasadami
bezpiecznego przebywania nad woda.

6. Uczniowie niepelnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, moga brac
udzial w wycieczkach, a organizatorzy tych wycieczek powinni zapewni¢ im warunki
odpowiednie do specyficznych potrzeb  wynikajacych z rodzaju i stopnia
niepetnosprawnosci.

§2
Rodzaje wycieczek

Krajoznawstwo i turystyka sg organizowane w formie:

1) wycieczek przedmiotowych - inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu
uzupelnienia programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotow,

2) wycieczek krajoznawczo-turystycznych o charakterze interdyscyplinarnym, w ktorych
udziat nie wymaga od wuczniow przygotowania kondycyjnego i umiej¢tnosci
postugiwania si¢ specjalistycznym sprzgtem, organizowanych w celu nabywania wiedzy
o otaczajacym srodowisku i umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce,

3) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w ktorych udzial wymaga od
uczniéow przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiejetnosci postugiwania si¢
specjalistycznym sprzgtem, a program wycieczki przewiduje intensywng aktywnos¢
turystyczna, fizyczng lub dlugodystansowo$¢ na szlakach turystycznych.

Wycieczki mogg by¢ organizowane w kraju lub za granica.

§3

Kierownik wycieczki i opiekunowie

. Dyrektor szkoty wyznacza kierownika 1 opiekunéw wycieczki sposrod pracownikow
pedagogicznych szkoty.

W zaleznosci od celu i1 programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba

niebgdaca pracownikiem pedagogicznym szkoly, wyznaczona przez dyrektora szkoty.

. W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej, o ktorej mowa

w§2ust. 1 pkt 3, kierownik i opiekunowie wycieczki sa obowigzani posiadac

udokumentowane przygotowanie zapewniajace bezpieczng realizacj¢ programu wycieczki.

Kierownik wycieczki powinien zapoznaé si¢ z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki

W sprawie przewodnikéw turystycznych 1 pilotow wycieczek zawierajagcym wykaz miast, w

ktorych wymagany jest przewodnik miejski.

Kierownik wycieczki:

1) opracowuje program wycieczki — zatacznik nr 2

2) opracowuje regulamin wycieczki;

3) zapoznaje uczniéw, rodzicow i opiekunéw wycieczki z programem i regulaminem
wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki;

4) sporzadza i przedstawia dyrektorowi dokumentacje wycieczki przynajmniej na 2 dni
przed jej planowang organizacja;

5) zapewnia warunki do pelnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej
regulaminu oraz sprawuje nadzor w tym zakresie;
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6) zapoznaje uczniéw i opickunéw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia
warunki do ich przestrzegania, w tym dokonuje imiennego przydziatu ucznidow pod
opieke kazdemu opiekunowi,

7) okres$la zadania opiekunow wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz
zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczniom;

8) nadzoruje zaopatrzenie uczniow i opiekunow wycieczki w odpowiedni sprzet,
wyposazenie oraz apteczke pierwszej pomocy;

9) organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla ucznidow i opiekundow
wycieczki;

10) dokonuje podziatu zadan wérod uczniow;

11) dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki,

12) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu
i informuje o tym dyrektora szkoty i rodzicow, w formie i terminie przyjetych w danej
szkole.

Opiekun wycieczki:

1) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami;

2) wspoéldziata z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki
I przestrzegania jej regulaminu;

3) sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez ucznidw,
ze szczegbdlnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

4) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,;

5) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki.

Opiekunowie potwierdzaja wiasnorgcznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie

odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo powierzonych im dzieci.

Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika 1 opiekuna wycieczki.

§ 4

Zasady organizacji wycieczek

Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty, zatwierdzajac karte wycieczki.

Wzor karty wycieczki okresla zatacznik nr 1 do regulaminu.

Do karty wycieczki dotacza si¢ liste uczniéw bioracych udziat w wycieczce, zawierajaca

imie i nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodzicéw ucznia. Liste uczniéw podpisuje

dyrektor szkoty.

Na udziat ucznia w wycieczce musi by¢ wyrazona w formie pisemnej zgoda rodzicow.

Zgode rodzica kierownik wycieczki dotacza do dokumentacji wycieczki.

Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek pelnego bezpieczenstwa nalezy przestrzega¢ zasad

— maksymalna liczba ucznidow przypadajacych na jednego opiekuna:

1) podczas wycieczek na terenie tej samej miejscowosci bez korzystania ze $rodkow
lokomocji — 30;

2) podczas wycieczek poza jej terenem — 15.

Liczba opiekunoéw uzalezniona jest od liczby uczestnikow, ich wieku, stanu zdrowia, miejsca

wycieczki, rodzaju srodkéw lokomocji, specyfiki wycieczki oraz warunkow w jakich bedzie

si¢ ona odbywata.

Przy ustaleniu liczby opiekunow nalezy uwzgledni¢ rowniez ich doswiadczenie

W organizacji wycieczek, sposob zorganizowania wycieczki (np. we wspolpracy z biurem

podrozy), stopien zdyscyplinowania grupy uczniow.

Liczba uczestnikéw pozostajacych pod opieka jednego opiekuna ulega zmniejszeniu, jezeli

przepisy w sprawie ogélnych warunkow bezpieczenstwa i higieny Stanowiag inaczej oraz

w przypadku dzieci i mlodziezy niepelnosprawnej wymagajacej statej opieki lub pomocy.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Miejscem zbidrki ucznidéw rozpoczynajacej i konczacej wycieczke jest teren szkoty lub inne
miejsce uzgodnione wczesniej z dyrektorem szkoty i wskazane w harmonogramie wycieczki.

Przed wyruszeniem na wycieczk¢ nalezy pouczy¢é jej uczestnikbw o zasadach
bezpieczenstwa i sposobie zachowania si¢ w razie nieszczesliwego wypadku.

Opiekunowie sprawdzaja stan liczbowy uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca

pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdow oraz po przybyciu do punktu docelowego.

Podczas wycieczki tzw. ,,czas wolny” nalezy rozumie¢ jako czas wolny od zwiedzania lub

innych form edukacyjnego wykorzystania czasu wycieczki; zajecia w tym czasie odbywaja

si¢ pod bezposrednim dozorem opiekunow.

Opiekunowie dbaja o bezpieczenstwo uczniéw podczas przejazdu autokarem; wsiadajg jako

ostatni i zajmuja miejsce przy drzwiach, wysiadaja jako pierwsi zabezpieczajac wysiadanie

uczniow.

W razie gwattownego zatamania si¢ pogody, nalezy wycieczke odwotac.

Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzegaé zasad bezpiecznego poruszania si¢ po

drogach.

W wycieczkach rowerowych moga bra¢ udziat wylacznie uczniowie posiadajacy karte

TOWErowa.

Uczestnicy wycieczek powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od nastepstw nieszczesliwych

wypadkow.

Placowka wypoczynku, w ktérej majg przebywaé uczniowie winna posiada¢ Kkarte

kwalifikacyjng obiektu.

W przypadku wycieczki organizowanej za granica:

1) dyrektor szkoty jest obowigzany poinformowac organ prowadzacy i organ sprawujacy
nadzor pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazujac karte wycieczki,
(nie przekazuje listy uczniow),

2) szkota ma obowigzek zawrze¢ umowe¢ ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkoéw 1 kosztow leczenia na rzecz osob biorgcych udzial w wycieczece, o ile
obowigzek zawarcia takiej umowy nie wynika z odrebnych przepisow;

3) kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na
poziomie umozliwiajgcym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i Kkraju
docelowym

§5

Obowiazki uczestnikow wycieczki

Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:

1) przybyc¢ na miejsce zbiorki o wyznaczonej godzinie,

2) poinformowac opiekuna wycieczki o ewentualnym zkym samopoczuciu,

3) wykonywac polecenia kierownika, opiekundw, pilota i przewodnika,

4) w srodkach lokomocji zaja¢ miejsce wyznaczone przez opiekuna,

5) w czasie jazdy nie spacerowac, nie stawac na siedzeniu, nie wychylac si¢ przez okno,

6) nie zasmiecac pojazdu,

7) korzysta¢ z urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem,

8) w czasie postoju i zwiedzania nie oddalac si¢ od grupy bez zgody opiekuna,

9) dbac o higieng i schludny wyglad,

10) dbac o bezpieczenstwo wiasnego ekwipunku, dokumentow i pienigdzy,

11) nie oddala¢ si¢ z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna,

12)w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych przestrzegac
postanowien i regulaminow tych obiektow,

88



o

HBOoO~NoORWDE

13) zachowywac si¢ zgodnie z ogdlnymi zasadami dobrego wychowania i kultury,
14) przestrzega¢ zakazu palenia papierosow, picia alkoholu, zazywania narkotykdéw oraz
innych $rodkéw odurzajacych.

§6

Finansowanie wycieczek

Plan finansowy musi okres§la¢ ogolny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika wycieczki
oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

Wycieczki finansowane mogg by¢ ze sktadek uczestnikow, Srodkow rady rodzicow lub
innych zrdédet (ze srodkdéw pozyskanych od organizacji i stowarzyszen wspierajacych oswiate
oraz od sponsorow).

Rodzice ucznidow bioragcych udziat w wycieczce zobowigzani sa do pokrycia zwigzanych
Z nig kosztow, chyba, ze udziat w imprezie moze by¢ sfinansowany z innych zrodet.

Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swego dziecka w wycieczce, a nastepnie deklaracje te
wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.

Kierownik wycieczki oraz opickunowie nie ponoszg kosztow udzialu w wycieczce.
Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych z nig
zwigzanych.

Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okres$lajac sposob zagospodarowania nadwyzki,
wzglednie uzupetnienia niedoboru finansowego.

Kierownik przedstawia rodzicom rozliczenie wycieczKi.

Dowodami finansowymi sg przede wszystkim listy wptat oraz rachunki, faktury i bilety
wydawane przez uprawnione do danego rodzaju dziatalnosci podmioty gospodarcze —
w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach mogg to by¢ oswiadczenia o poniesionym
wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekundw, jednak wydatki
tego typu nie moga przekroczy¢ 20 % kosztow wycieczki.

§7

Dokumentacja wycieczKi.

Karta wycieczki — zalgcznik nr 1.

Program wycieczki — zalgcznik nr 2.

Lista uczniéw bioracych udzial w wycieczce - zalgcznik nr 3.

Wykaz ucznidéw nie biorgcych udziatu w wycieczce klasowej — zalgcznik nr 4.
Pisemna zgoda rodzicéw - zalgcznik nr 5.

Regulamin zachowania si¢ uczniéw podczas wycieczki — zalgcznik nr 6.

Zadania 1 zakres obowigzkoéw kierownika i opiekundow wycieczki - zalgeznik nr 7.
Umowa z biurem podrézy — organizatorem wycieczki.

Rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu — zalgcznik nr 8.

. Dokumentacja wycieczki, o ktorej mowa w punkcie 1 — 7 winna by¢ ztozona w terminie

przynajmniej 2 dni przed jej rozpoczeciem do zatwierdzenia.

§8

Postanowienia koncowe dotyczace wycieczek

Uczniowie, ktérzy nie uczestnicza w wycieczce klasowej, organizowanej w dniach zajeé
szkolnych, maja obowigzek bra¢ udziat w zajeciach z klasg wskazang przez kierownika
wycieczkKi.
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Kierownik wycieczki moze zaproponowa¢ rodzicom dodatkowe ubezpieczenie jej
uczestnikoOw oraz powinien poinformowac ich o konsekwencjach braku ubezpieczenia.

W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w szkotach 1 placowkach publicznych.

Wobec uczestnikow, ktorzy nie przestrzegaja regulaminu i zasad przepisOw bezpieczenstwa,
beda wyciagnicte konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen zachowania zawartych
w wewnatrzszkolnym ocenianiu ( statucie szkoty).

W przypadku naruszenia przez ucznia § 5 ust 1 pkt 13 regulaminu zawiadamia si¢ jego
rodzicow oraz dyrektora szkoly. Rodzice zobowigzani sg do natychmiastowego odebrania
dziecka z wycieczki.

Rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ materialng za szkody wyrzadzone przez dziecko.

W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ odpowiednio przepisy
Kodeksu Pracy, Statutu Szkoly oraz rozporzadzen MEN w sprawie ogoélnych przepiséw
bezpieczenstwa i higieny w szkotach, i w sprawie zasad i warunkéw organizowania przez
szkoty krajoznawstwa i turystyki.
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Zalgcznik nr 1
Karta wycieczki

Nazwa i adres przedszkola/szkoty/placOwki: ..........oooiiiiiiiiiiii

TOIIIN: .o e e e
Numer telefonu kierownika wycieczki: .........oooiiiiiiiii
Liczba uczniow: .................. , W tym ucznidw niepelnosprawnych: .......................

K8 e
Liczba opieKunOw WyCIECZKI: ....ouiii i
STOAEK rANSPOTTUL ...\ ettt e,

1) Dotyczy wycieczki za granica.
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Zalgcznik nr 2

PROGRAM WY CIECZKI
Adres miejsca
_ Miejscowosé Szczegolowy _noclegowego
Data, godzina Dlugo$¢ tras docelowa program !
wyjazdu oraz & Y . wycieczki od | zywieniowego
(w kilometrach) i trasa . .
powrotu wyjazdu do oraz przystanki
powrotna I
powrotu I miejsca
zywienia
OSWIADCZENIE

Zobowiazuje¢ si¢ do przestrzegania przepisoOw dotyczacych zasad bezpieczenstwa w czasie
wycieczki.

Kierownik wycieczki

L e
(imig i nazwisko oraz podpis)

Opiekunowie wycieczKi

Lo TEL KONTAKEOWY (KOML) e,
2 e ——————————————————— tel. kontaktowy (KOM.) .......cccceviieineieiieciee
e e ——————————————————— tel. kontaktowy (KOM.) .......ccccoevvieiieieiieiien

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora szkoty)
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Zalgcznik nr 3

Lista uczestnikéw wycieczki

I—
©

Nazwisko i imiona

Klasa

Numer telefonu
Rodzicéw/Opiekundow
prawnych

©W O N g~ wINE

[EEN
©

[EEN
=

[EEN
N

[EEN
w

[EEN
-

[EEN
o

[EEN
&

[HEN
~

[EEN
®©

[EY
©

()
©

(podpis dyrektora szkoty/placowki)
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Zalgcznik nr 4

Uczniowie niebioracy udzialu w wycieczce

Uczniowie niebioracy udziatu w wycieczce zostali przydzieleni do nastepujacych klas:

Nazwisko i imiona Klasa/grupa
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Zalgcznik nr 5

ZGODA RODZICA/OPIEKUNA PRAWNEGO NA UDZIAL W WYCIECZCE

(nazwisko i imig¢ uczestnika wycieczki)

Ja nizej podpisany/-na wyrazam zgode¢ na udzial mojego dziecka w wycieczce

w terminie:od ................ do...oove,

1. Oswiadczam, ze nie ma przeciwwskazan, aby moje dziecko wzigto udziat w tego typu
wycieczce.

2. Biorg peilng odpowiedzialnos¢ za rzeczy wartosciowe zabrane przez moje dziecko na
wycieczke.

3. Zgadzam si¢ na ewentualne podanie lekow przeciwbdlowych lub przeciw chorobie
lokomocyijnej.

4. W razie wypadku 1 choroby podczas wycieczki wyrazam zgod¢ na udzielenie pomocy
medycznej lub leczenie ambulatoryjne.

5. Biore odpowiedzialno$¢ za dojscie dziecka na miejsce zbiorki i jego powrot do domu.

6. Biorg¢ odpowiedzialno$¢ finansowa za szkody materialne wyrzadzone przez moje dziecko
w trakcie trwania wycieczki wynikajace z nieprzestrzegania regulaminu.

7. Wyrazam zgod¢ na przebadanie dziecka w kierunku uzywania alkoholu, narkotykow
1 innych srodkéw odurzajacych.

Informuyje, 1z zapoznatem/-am si¢ z regulaminem wycieczki 1 go akceptuje.

(data i podpis rodzica/opiekuna prawnego)

Dodatkowe informacje:

Telefon kontaktowy:

95



Zalgcznik nr 6.
Regulamin zachowania si¢ uczniow podczas wycieczki

Zachowanie czlowieka w miejscach publicznvch daje Swiadectwo o jego kulturze, moze
mieé¢ rowniez wplyw na bezpieczenstwo wielu oséb.

Dlatego kazdy uczestnik wycieczki zobowigzany jest:

1. Zachowywac si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny.

2. Stosowaé si¢ do polecen, zakazoéw i nakazéw wydawanych przez opiekundéw lub

przewodnikow.

Nie oddala¢ si¢ od grupy bez wyraznego zezwolenia opiekuna.

Przestrzegac przepisow ruchu drogowego i zachowywaé ostrozno$¢ na ulicach i w innych

miejscach, w ktorych moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo.

Kulturalnie odnosi¢ si¢ do opiekundw, kolegéw 1 innych osob.

Traktowaé z nalezytym respektem obiekty zabytkowe i eksponaty muzealne.

Nie $mieci¢, nie niszczy¢ zieleni, nie ptoszy¢ zwierzat.

W miejscach noclegowych postepowac zgodnie z obowigzujacym tam regulaminem.

Przestrzegac¢ godzin ciszy nocnej.

0. Dba¢ o czystos¢, tad i porzadek w miejscach, w ktorych si¢ przebywa.

1. Bezwzglednie przestrzegac zakazu palenia papierosow, picia alkoholu,
zazywania narkotykow oraz innych $rodkéw odurzajgcych.

How

RBRO0o~No O

Obowiazki zwigzane ze specyfika wycieczki.

Wobec uczestnikow, ktorzy nie przestrzegaja regulaminu i zasad przepisow bezpieczenstwa,
beda wyciagniete  konsekwencje  zgodnie z  kryteriami  ocen zachowania zawartych
W wewnatrzszkolnym ocenianiu.

W  przypadku naruszenia przez ucznia punktu 11 zawiadamia si¢ jego rodzicoOw
(prawnych opiekunoéw) oraz dyrektora szkoly. Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg
do natychmiastowego odebrania dziecka z wycieczki.
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Zapoznatem si¢ z regulaminem wycieczki organizowanej
wdniu ... O e

Imig i nazwisko ucznia Klasa Podpis
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Zalgcznik nr 7.

Zadania i zakres obowigzkow kierownika i opiekunow wycieczki.
1. Kierownik wycieczki:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

zapoznat si¢ z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki w sprawie przewodnikéw
turystycznych i pilotow wycieczek zawierajacym wykaz miast, w ktorych wymagany jest
przewodnik miejski.

opracowat program wycieczki,

opracowat regulamin wycieczki;

zapoznal ucznidow, rodzicow i1 opiekunéw wycieczki z programem i regulaminem
wycieczki oraz poinformowat ich o celu i trasie wycieczki;

sporzadzil i przedstawil dyrektorowi dokumentacj¢ wycieczki przynajmniej na 2 dni
przed jej planowang organizacja;

zapewnit warunki do pelnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej
regulaminu,

zapoznal uczniow i opiekunéw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnit
warunki do ich przestrzegania, w tym dokonat imiennego przydziatu uczniow pod opieke
kazdemu opiekunowi,

okreslit zadania opiekundéw wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki,
zapewnit zaopatrzenie uczniow 1 opiekunow wycieczki w odpowiedni sprzet,
wyposazenie oraz apteczke pierwszej pomocy;

10) zorganizowatl transport, wyzywienie i noclegi dla uczniéw i opiekunéw wycieczki;

11) dokonat podziatu zadan wsrdd uczniow;

12) begdzie dysponowat srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki;
13) dokona podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu

I poinformuje o tym dyrektora szkoty i rodzicow;

14) w terminie przygotowat i przedstawit do zatwierdzenia dokumentacje¢ wycieczki.

podpis Kierownika wycieczki:

1. Opiekunowie wycieczki:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7)

beda sprawowac opieke nad powierzonymi im uczniami,

beda wspotdziatali z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki
I przestrzegania jej regulaminu;

beda sprawowali nadzér nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez ucznidw,
ze szczeg6lnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;

beda nadzorowali wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,;

beda sprawdzali stan liczbowy uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca
pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego,

beda dbali o bezpieczenstwo uczniow podczas przejazdu autokarem; wsiadac jako ostatni
1 zajmowac miejsce przy drzwiach, wysiada¢ jako pierwsi zabezpieczajac wysiadanie
uczniow,

beda wykonywali inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki;
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8) potwierdzili wlasnorgcznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie odpowiedzialno$ci
za bezpieczenstwo powierzonych im dzieci.

podpisy opiekunow wycieczki: ..
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Zatgcznik nr 8.
Rozliczenie finansowe wycieczKki po jej zakonczeniu.

ROZIICZENIE WYCIECZKI GO ...ttt te et sae e e e e e re e e e

Zorganizowanej W dniu .......cccceeeeerenenieneenn PIZEZ ..o

I. DOCHODY
1. Wptaty uczestnikow:

liczba 0s6b ............... X Koszt wycieczki na osobg .................... S e zt
2. INNE WPALY: .o

Il. WYDATKI
1. KOSZt WYNAJMU QUEODUSU: ....c.eeiviiiiiiieiieieie e

2. KOSZE NOCIBGU: ...oeeiiiiiiieiee s
3. KOSZE WYZYWICIIAL ..evviiieiieiiciteeie ettt

4. Bilety wstepu:

O tRALIU: v
O KINA: .o
dO MUZEUM: ..o
INNE. ot
5, INNE WYAALKI ... e
RAzemM WYAAtKI.......c.cooiiiiiiieic s
I11. Koszt wycieczki na 1 uczestnika:...........ccoooevvvnnnnne.
V. Pozostala kwota W WYSOKOSCI ........covevverivriiiniinnns Zh ZOStaje ....ooviviiee

(okresli¢ sposob zagospodarowania kwoty — np. zwrot, wspélne wydatki klasowe itp.)

Kierownik WYCIECZKI  vuvveierniiniieinerniinriesnesnrsasecnsons

przedstawiciel rodZiCOW .....coeevviniiiieiiiniiiniiiinieinnennnes
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Zatgcznik nr 13
do Procedur bezpieczenstwa
w Szkole podstawowej nr 21

im. Karola Miarki w Rybniku

13. Regulamin organizacji wyjs$¢ poza teren szkoly w Szkole Podstawowej nr 21 im. Karola
Miarki 21 w Rybniku

Podstawa prawna:

oo

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2003 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkolach i placéwkach (Dz.U. z
2003 r. nr 6 poz. 69 ze zm.) - § 2a.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 31 pazdziernika 2018 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placéwkach (Dz.U. poz. 2140).

§1

Zasady ogoélne
Wicedyrektor szkoly prowadzi rejestr wyjs¢ grupowych uczniéw ( z wyjatkiem wycieczek).
Rejestr zawiera date, miejsce 1 godzing wyjscia/zbiorki ucznidw, cel/program wyjscia,
miejsce i godzing powrotu, imiona i nazwiska opiekundw, liczbe ucznidéw oraz podpisy
opiekunéw 1 dyrektora szkoty.
Przez wyjécie rozumie si¢ realizowanie celow edukacyjnych i wychowawczych poza
terenem szkoty. Wyjscie jest realizacja jednego zasadniczego punktu programu w jednym
dniu.
Zgode na zorganizowanie wyjscia wyraza dyrektor szkoty, zatwierdzajac wypis z rejestru.
Jezeli wyjscie jest zorganizowane dla calej klasy, to uczniowie nie uczestniczacy w wyjsciu
maja obowiazek bra¢ udziat w zajeciach z klasg wskazang przez organizatora wyjscia.
Za szkody materialne wyrzadzone przez uczniéw odpowiadajg ich rodzice.

§2

Cele wyjsé
Wyjscia moga by¢ organizowane w celu uczestnictwa uczniow w:
1) olimpiadach i konkursach przedmiotowych i artystycznych,
2) zawodach sportowych,
3) uroczystosciach panstwowych i miejskich,
4) zajeciach warsztatowych,
5) festiwalach nauki i targach edukacyjnych,
6) dziatalnosci charytatywnej,
7) spotkaniach integracyjnych,
8) seansach kinowych, spektaklach teatralnych, wystawach, koncertach,
9) plenerach artystycznych,
10) innych zajgciach edukacyjnych lub rekreacyjnych.

§3
Zadania opiekunow
Dyrektor szkoly wyznacza opiekunéw wyjscia sposrdéd pracownikow pedagogicznych
szkoty.
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2.

10.

11.

Dla zapewnienia uczestnikom wyjscia pelnego bezpieczenstwa nalezy przestrzegaé zasad —

maksymalna liczba uczniéw przypadajacych na jednego opiekuna:

4) podczas wyjscia na terenie tej samej miejscowosci bez korzystania ze srodkow lokomocji
—30;

5) podczas wyjscia poza jej terenem — 15.

Liczba opiekundw uzalezniona jest od liczby uczestnikéw, ich wieku, stanu zdrowia, miejsca

wyjscia, rodzaju srodkéw lokomocji, specyfiki wyjscia oraz warunkdéw w jakich bedzie sie

ono odbywato.

Przy ustaleniu liczby opiekunéw uwzglednia si¢ rowniez ich doSwiadczenie w organizacji

wyj$¢, sposob zorganizowania wyjscia, stopien zdyscyplinowania grupy uczniow.

Liczba uczestnikow pozostajacych pod opieka jednego opiekuna ulega zmniejszeniu, jezeli

przepisy w sprawie ogolnych warunkow bezpieczenstwa i higieny stanowig inaczej oraz

w przypadku dzieci i mlodziezy niepelnosprawnej wymagajace;j statej opieki lub opiekunow.

Do zadan opiekuna wyjscia nalezy:

1) zgloszenie wyjscia dyrektorowi,

2) wpisanie wyjscia do rejestru wyjs¢ (w e-dzienniku) z podaniem: daty, miejsca i godziny
wyijscia/zbiorki ucznidw, celu/program wyj$cia, miejsca i godziny powrotu, imion
i nazwisk opiekunéw, liczby uczniow,

3) wydrukowanie wypisu z rejestru wyj$é, ztozenie na nim podpisow potwierdzajacych
przyjecie przez opiekundéw odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo powierzonych im
dzieci, zatwierdzenie przez dyrektora szkoly i ztozenie w sekretariacie szkoty,

4) sporzadzenie listy uczestnikow wyjécia (imi¢ i nazwisko ucznia, klasa i numer telefonu
rodzicéw) i1 dotaczenie jej do wypisu z rejestru wyjse,

5) dotaczenie do wypisu z rejestru wyjs¢ zgody rodzicow ucznia na wyjscie, w przypadku
uczestnictwa w konkursach, zawodach sportowych i plenerach artystycznych itp.

6) odnotowanie wyj$cia w dzienniku lekcyjnym klasy, do ktorej uczeszczaja uczestnicy
wyjsécia, w tym wpisanie uczniom odpowiedniej nieobecnosci szkolnej (np. konkurs,
zawody)

7) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami;

8) realizacja programu wyjscia,

9) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu wyj$cia przez uczniow,
ze szczeg6lnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

10) nadzorowanie wykonywania zadan przydzielonych uczniom;

§4
Obowiazki uczestnikow
Uczestnik wyjscia jest zobowigzany:
1) przyby¢ na miejsce zbidrki o wyznaczonej godzinie,
2) poinformowac¢ opiekuna o ewentualnym ztym samopoczuciu,
3) wykonywac polecenia opiekunow,
4) w srodkach lokomocji zaja¢ miejsce wyznaczone przez opiekuna,
5) w czasie jazdy nie spacerowac, nie stawac na siedzeniu, nie wychylac si¢ przez okno,
6) nie zasmiecac pojazdu,
7) korzysta¢ z urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem,
8) nie oddalac si¢ od grupy bez zgody opiekuna,
11) dbac o higieng i schludny wyglad,
12) dba¢ o bezpieczenstwo wlasnego ekwipunku, dokumentéw i pienigdzy,
9) zachowywac si¢ zgodnie z ogdlnymi zasadami dobrego wychowania i kultury,
10) przestrzega¢ zakazu palenia papierosow, picia alkoholu, zazywania narkotykow oraz
innych srodkéw odurzajacych.
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Zatgcznik nr 14
do Procedur bezpieczenstwa
w Szkole podstawowej nr 21

im. Karola Miarki w Rybniku

14. Regulamin organizacji dyskotek w Szkole Podstawowej nr 21 im. Karola Miarki 21
w Rybniku
Podstawa prawna: :

1.
2.

10.

11.

12.

Art. 68 ust. 1 ustawy z 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 59),
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach i1 placowkach
(Dz.U. 22003 r. nr 6, poz. 69 tekst jednolity z péZniejszymi zmianami),

Statut Szkoty Podstawowej nr 21 im. Karola Miarki w Rybniku

Tres¢ regulaminu

Zabawy szkolne sg uroczystosciami wynikajacymi z tradycji szkoty.

Dyskoteki w szkole moga odbywac si¢ tylko za pozwoleniem Dyrektora Szkoty.
Dyskoteki odbywaja si¢ w terminie oraz godzinie wyznaczonym przez opiekuna
Samorzadu Uczniowskiego po ustaleniu z Dyrektorem Szkoty.

Informacja o dyskotece jest ogtaszana tydzien przed planowang dyskoteka.

Wejscie na dyskoteke jest odptatne — koszt ustalany przez Zarzad Samorzadu
Uczniowskiego.

Zebrana kwota przeznaczona jest na dzialalno§¢ Samorzadu Uczniowskiego
(np. nagrody, upominki)

Za organizacj¢ dyskotek szkolnych odpowiada opiekun Samorzadu Uczniowskiego.

Na udziat ucznia w dyskotece zgode wyrazaja rodzice (opiekunowie prawni), ktorzy
odpowiadajg rowniez za bezpieczny powrdt swojego dziecka do domu.

Uczniowie bez pisemnej zgody rodzicow/prawnych opiekundéw nie zostang wpuszczeni
na dyskoteke.

Uczniowie nie moga opuszczaé dyskoteki przed jej zakonczeniem, chyba ze posiadaja
pisemng zgod¢ od rodzicow/prawnych opiekunéw lub rodzic/prawny opiekun odbierze
go osobiscie.

Opieke podczas dyskotek sprawuja nauczyciele wedlug przyjetego harmonogramu
oraz opiekun Samorzadu Uczniowskiego.

Z waznej przyczyny Dyrekcja Szkoly po wustaleniu z opiekunem Samorzadu
Uczniowskiego moze odwota¢ planowang dyskoteke (np. zagrozenie bezpieczenstwa,
zdrowia, zatoba itp.).
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

Uczestnikami dyskotek moga by¢ tylko i wylacznie uczniowie Szkoly Podstawowe;j
nr 21 im. Karola Miarki w Rybniku.

Dyskoteka odbywa si¢ we wskazanym miejscu. Zabrania si¢ przebywania uczestnikom
dyskoteki w szatni/korytarzach bez uzasadnionej potrzeby.

Po dokonaniu zakupu w sklepiku uczen ma obowigzek opusci¢ jego otoczenie i wroci¢ na
miejsce, w ktorym odbywa si¢ dyskoteka.

W przypadku stwierdzenia, ze uczen samowolnie opuscit budynek szkoty, nauczyciel
powiadamia telefonicznie rodzicow/opiekunow o tym fakcie.

Na teren szkoly nie wolno wnosi¢ zadnych niebezpiecznych ani zakazanych
przedmiotow, a takze uzywek, napojow energetycznych.

Organizatorzy nie odpowiadajg za pozostawione na terenie szkoty, podczas odbywajace;j
sie dyskoteki rzeczy wartosciowych (np. telefony komorkowe, bizuterig itp.).

W czasie dyskotek obowigzuja zasady dobrego wychowania oraz odpowiedni stroj
1 wyglad zgodne z normami panujagcymi w Szkole. Obowigzuje obuwie zmienne.

W czasie dyskoteki zakazane sg niebezpieczne zabawy oraz zachowania zagrazajace
zdrowiu 1 zyciu uczestnikow dyskoteki. Uczen ma obowiazek zachowywac si¢ w sposob
gwarantujacy bezpieczng zabawe sobie 1 innym.

Opiekun ma prawo zakonczy¢ zabawe przed czasem, jezeli uzna, ze pojawito si¢ realne
zagrozenie bezpieczenstwa uczestnikOw — organizuje pogadanke¢ na temat
bezpieczenstwa.

Za pozostawienie obiektu szkolnego w czystosci odpowiedzialni sg uczestnicy dyskoteki
oraz  przedstawiciele = Samorzadu Uczniowskiego, a opiekunowie czuwajg
nad catoscia.

Za szkody wyrzadzone przez uczniéw na terenie szkoly w czasie trwania dyskoteki
odpowiadaja winni uczniowie wraz z rodzicami (opiekunami).

Wychowawca ma prawo zakaza¢ udzialu w dyskotece, gdy uczen nie przestrzega Statutu
i regulaminéw szkolnych.

Jezeli w trakcie dyskoteki nauczyciel stwierdzi, Zze uczen zachowuje si¢ w sposob
naganny, tamie zapisy statutowe i nie przestrzega regulamindéw szkolnych, powiadamia o
tym fakcie rodzicow (opiekundw).

Po otrzymaniu informacji o niewtasciwym zachowaniu dziecka, rodzice (opiekunowie)
sa zobowigzani do osobistego odebrania ucznia z dyskoteki.

W stosunku do ucznia, ktéry narusza niniejszy regulamin zostang zastosowane procedury

wychowawcze, o ktérych mowa w Statucie Szkoty.
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Zatgcznik nr 15
do Procedur bezpieczenstwa
w Szkole podstawowej nr 21

im. Karola Miarki w Rybniku

15. Regulamin korzystania z dziennika elektronicznego w Szkole Podstawowej nr 21 im.
Karola Miarki 21 w Rybniku
wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora Szkoty 9/15/16 z dnia 29.090.2015r.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572,
z pdzn. zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowaweczej i opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz. U. 2014 poz. 1170 z p6zn. zm.).

3.Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz.U. 2014, poz.
1182).

4.Statut Szkoty Podstawowej nr 21 im. Karola Miarki w Rybniku

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. W Szkole Podstawowej nr 21 im. Karola Miarki w Rybniku dokumentacj¢ szkolng (dzienniki
lekcyjne) prowadzi si¢ z wykorzystaniem dziennika elektronicznego zwanego dalej
e-dziennikiem, za posrednictwem strony internetowej https://uonetplus.vulcan.net.pl/rybnik
.Oprogramowanie oraz ustugi z jego obstuga dostarczane sa przez firme zewnetrzng
VULCANz Wroctawia. Podstawg dziatania e dziennika jest umowa podpisana przez
Dyrektora Szkoty i uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajacej i obstugujacej system
e-dziennika

2. Za niezawodno$¢ dzialania systemu, ochron¢ danych osobowych umieszczonych na
serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa, odpowiada firma nadzorujaca prace
e-dziennika 1 pracownicy szkoly, ktorzy maja bezposredni dostep do edycji 1 przegladania
danych. Szczegdlowa odpowiedzialno$¢ obu stron reguluje zawarta pomig¢dzy stronami
umowa oraz przepisy obowigzujacego w Polsce prawa.

3. Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa nr 21 im. Karola Miarki
w Rybniku. Dyrektor szkoly nie jest zobligowany do zbierania dodatkowej zgody
od rodzicow lub prawnych opiekunéow na przetwarzanie danych osobowych zwigzanych
z dziataniem e-dziennika, wynikajacych z przepiséw prawa.

4. Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja obowigzkow wynikajacych
z Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej 1 opiekunczej] oraz rodzajow
tej dokumentacji.

5. W e-dzienniku umieszcza si¢ w szczego6lno$ci: oceny biezace, oceny klasyfikacyjne
srodroczne, klasyfikacyjne roczne 1 klasyfikacyjne koncowe, frekwencje, tematy zajec
edukacyjnych, terminy sprawdziandéw, uwagi ucznidw, zastepstwa, wybrane zadania
domowe. Beda udostepniane komunikaty pomiedzy pracownikami szkoty a ich rodzicami/
prawnymi opiekunami.

6. Uzytkownicy e-dziennika: upowaznieni pracownicy szkoty, rodzice/prawni opiekunowie
zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych w ponizszym regulaminie.
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9.

Wszystkie moduly skladajace si¢ na e-dziennik, zapewniaja realizacj¢ zapisow, ktore
zamieszczone s3 w wewnatrzszkolnym ocenianiu. Wewnatrzszkolne ocenianie jest
integracyjna czgscig Statutu Szkoty opublikowanego na stronie internetowej szkoly.
Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym, zapewnia si¢ mozliwos¢
zapoznania si¢ ze sposobem dziatania i funkcjonowania e-dziennika. Procedura uzyskania
dostepu do e-dziennika opisana jest na stronie internetowej szkoty.

Dostep do e-dziennika jest bezplatny dla wszystkich uzytkownikow.

II. KONTA UZYTKOWNIKOW E-DZIENNIKA

1.

N

Kazdy uprawniony uzytkownik posiada witasne konto w systemie e-dziennika, za ktore
osobiscie odpowiada.
Uzytkownik w systemie e-dziennika jest identyfikowany poprzez login i hasto.
Loginem do konta jest adres e-mail danego uzytkownika wprowadzony do odpowiednie;j
kartoteki przez szkolnego administratora e-dziennika lub wychowawce klasy.
Konstrukcja systemu wymusza na uzytkowniku okresowa zmiang¢ hasta. Hasto musi si¢
sktada¢, z co najmniej 8 znakéw i by¢ kombinacjg liter i cyfr, oraz wielkich i malych
znakow.
Uzytkownik jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy hasta i sposobu dostepu
do e-dziennika i do nieudostepniania go osobom trzecim i nieupowaznionym w tym swojemu
dziecku.
Pracownicy szkoly, wiacznie ze szkolnym administratorem e-dziennika nie maja wgladu do
hasel poszczegolnych uzytkownikow systemu.
Upowaznieni pracownicy organu prowadzacego szkote oraz organu nadzoru pedagogicznego
w ramach swoich kompetencji mogg przeglada¢ -elektronicznie zapisy e-dziennika
w gabinecie dyrektora szkoly na jego koncie w jego obecnosci lub poprosi¢ o odpowiedni
wydruk papierowy. W razie koniecznosci mogg uzyska¢ prawo dostepu do e-dziennika za
pomoca konta GOSC.
W e-dzienniku funkcjonuja nastepujace grupy kont posiadajagce odpowiadajace
im uprawnienia:

a. RODZIC/PRAWNY OPIEKUN:

— dostep do modutu UCZEN,

— przegladanie ocen swojego dziecka,

— przegladanie frekwencji swojego dziecka,

— dostep do wiadomosci systemowych,

— dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci.

b. SEKRETARIAT:

— pelny dostep do modutu SEKRETARIAT,

— gromadzenie danych uczniéw, niezbednych do odwzorowania podstawowej
dokumentacji przebiegu nauczania: ksiegi ucznidow, ksiegi ewidencji dzieci,
rejestru legitymacji 1 innych dokumentow,

— dostarczanie danych ucznidw na potrzeby egzamindw zewnetrznych,

— dostep do wiadomosci systemowych,

— dostep do wydrukéw,

— dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci.

c. NAUCZYCIEL:

— dostgp do modutu DZIENNIK,

— zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji,

— zarzadzanie frekwencja z prowadzonych lekcji,

— dostep do wiadomosci systemowych,
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—wglad w roézne statystyki swoich ucznidéw,
— dostep do wydrukow zwigzanych ze swojg praca,
— dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci,
— dostep do modutu ZASTEPSTWA,
d. WYCHOWAWCA KLASY:
— dostgp do modutu DZIENNIK,
— zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji,
— zarzadzanie frekwencja z prowadzonych przedmiotow,
— zarzadzanie frekwencja w oddziale, w ktérym nauczyciel jest wychowawca,
—edycja danych uczniow w oddziale, w ktorym nauczyciel jest wychowawca,
—wglad w statystyki wszystkich uczniow,
— przegladanie ocen wszystkich uczniéw,
— przegladanie frekwencji wszystkich uczniow,
— dostep do wiadomosci systemowych,
— dostep do wydrukow,
— dostep do modulu wysytania i odbierania wiadomosci.
e. PEDAGOG:
— dostep w trybie odczytu do modutu DZIENNIK i SEKRETARIAT (tacznie z
danymi wrazliwymi),
— dostgp do modutlu wysytania i odbierania wiadomosci,
— dostep do modulu ZASTEPSTWA,
f. DYREKTOR SZKOLY:
— dostep w trybie odczytu do modutu DZIENNIK i SEKRETARIAT,
— przegladanie ocen wszystkich uczniow,
— przegladanie frekwencji wszystkich uczniow,
— dostep do wiadomosci systemowych,
— dostep do wydrukow,
— dostep do eksportow,
— planowanie zastgpstw,
— dostep do modutu wysytania 1 odbierania wiadomosci,
g. SZKOLNY ADMINISTRATOR DZIENNIKA:
— dostep do modutu ADMINISTROWANIE,
—zarzadzanie wszystkimi danymi szkoty: jednostki, klasy, uczniowie,
nauczyciele, przedmioty, lekcje,
—wglad w liste kont uzytkownikéw,
— dostep do wiadomosci systemowych,
— dostep do konfiguracji konta,
— dostep do wydrukéw,
— dostep do eksportow,
— zarzadzanie planem lekcji szkoty,
— planowanie zastepstw,
—nadawanie uprawnien dla uzytkownikow,
— dostgp do modulu wysytania i odbierania wiadomosci.
h. GOSC:
—konto nadawane uprawnionym pracownikom organu prowadzgcego i organu
nadzoru pedagogicznego,
—dostgp w trybie odczytu do modutu DZIENNIK w cze$ci DZIENNIK
ODDZIALU,
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9.

I. SUPERADMINISTRATOR (administrator z ramienia firmy Vulcan)
— uprawnienia wynikajace z umowy
Przypisanie osoby do danego konta, w szczegolnosci tych dyrektorskich, nauczycielskich,

sekretariatu oraz administratorskich moga by¢ zmieniane przez szkolnego administratora
e-dziennika oraz superadministratora.

Przypisanie do kont RODZIC s3 wykonywane przez wychowawce lub szkolnego administratora
e-dziennika.

1.

2.

3.

OBIEG INFORMACJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

W e-dzienniku do przekazywania 1 wymiany informacji stuzag wszystkie moduly
W szczegblnosci zas modul wiadomosci.

Rownoczesnie w szkole w dalszym ciggu funkcjonujg dotychczasowe formy komunikacji
z rodzicami (zebrania oddzialowe, zajecia otwarte, indywidualne spotkania z nauczycielami).
Modul wiadomosci stuzy do komunikacji 1 przekazywania informacji. Nalezy
go wykorzystywaé, gdy potrzebna jest informacja zwrotna o przeczytaniu wiadomosci lub
oczekujemy odpowiedzi na zadane pytanie.

Modutl wiadomosci nie moze zastgpi¢ oficjalnych podan papierowych, ktore reguluja
przepisy odnosnie dokumentacji szkolnej.

Modutl wiadomosci moze stuzy¢ rodzicom doraznie do usprawiedliwienia nieobecnosci
ucznia w szkole. Jednak nadal obowigzuje przedlozenie w formie papierowe;j
usprawiedliwienia u wychowawcy klasy w terminie ustalonym w statucie szkoty.
Pracownikom szkoly nie wolno udziela¢ zadnych poufnych informacji z e-dziennika.
Wszystkie dane osobowe ucznidéw i ich rodzin sg poufne.

. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ ADMINISTRATORA FIRMY VULCAN

Po stronie firmy Vulcan wyznaczone sg osoby, ktore odpowiedzialne sg za kontakt ze szkola.
Zakres ich dziatalnosci okresla umowa zawarta pomiedzy firma i dyrektorem szkoty.
Zgodnie z umowg pracownicy firmy Vulcan zobowigzani sg do przestrzegania zapisow
ustawy o ochronie danych osobowych.

V. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ SZKOLNEGO ADMINISTRATORA

1.

2.

Za poprawne funkcjonowanie e-dziennika w szkole odpowiedzialny jest dyrektor szkoty,
ktory pelni funkcje szkolnego administratora e-dziennika.

Dyrektor moze powierzy¢ funkcje szkolnego administratora dziennika elektronicznego
wyznaczonemu nauczycielowi, ktory bedzie petit t¢ funkcje w imieniu dyrektora szkoty.

Do podstawowych obowiazkéw szkolnego administratora e-dziennika nalezy:

a. wprowadzanie nowych uzytkownikow systemu i przeszkolenie ich — dotyczy
pracownikow szkoty,

b. wprowadzanie podstawowych danych niezbednych do prawidlowego dziatania
systemu,

C. w razie zaistniatych niejasnosci Szkolny Administrator e-dziennika ma obowigzek
komunikowania si¢ z nauczycielami lub z przedstawicielem firmy zarzadzajacej
e-dziennikiem w celu jak najszybszego wyjasnienia sprawy i poprawy dziatania
e-dziennika,

d. W terminie 10 dni od dnia zakonczenia roku szkolnego wykonuje nastepujace
czynnoSci:

— dane stanowigce dziennik elektroniczny zapisuje na informatycznym nosniku
danych, wedtug stanu odpowiednio na dzien zakonczenia roku szkolnego,

—sprawdza integralno$ci danych stanowigcych dziennik elektroniczny
I podpisuje podpisem elektronicznym,
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—dokonuje w porozumieniu z dyrektorem szkoty weryfikacji podpisu
elektronicznego lub danych identyfikujacych,

—dba o prawidlowe skladowanie danych i mozliwo$¢ odczytania danych
stanowigcych e-dziennik w okresie przewidzianym dla przechowywania
dziennikow,

Szkolny administrator e-dziennika jest zobowigzany nie udostepnia¢ nikomu, zadnych
danych konfiguracyjnych, mogacych przyczynié si¢ do obnizenia poziomu bezpieczenstwa.
Kazdy, zauwazony i zgloszony szkolnemu administratorowi e-dziennika przypadek
naruszenia bezpieczenstwa ma by¢ zgloszony firmie dostarczajacej, w celu podjecia dalszych
dziatan.

. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ DYREKTORA SZKOLY

Dyrektor i wicedyrektor szkoly odpowiada za kontrolowanie poprawnos$ci uzupelniania
e-dziennika.
Dyrektor 1 wicedyrektor szkoly jest zobowigzany w szczego6lnosci:

a. kontrolowaé systematyczno$¢ wpisywania przez nauczycieli tematéw lekcji, ocen
i frekwencji,

b. prowadzi¢ réznego rodzaju statystyki zwigzane z prawidlowa realizacja przez
nauczycieli podstawy programowej, dochowywaé tajemnicy odno$nie postanowien
zawartych w umowie, mogacych narazi¢ dziatanie systemu informatycznego na utrate
bezpieczenstwa,

c. dbac o finansowe zapewnienie poprawnosci dziatania e-dziennika.

VIl. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ WYCHOWAWCE KLASY

1.

E-dziennik danego oddzialu prowadzi wyznaczony przez dyrektora szkoty wychowawca
oddzialu zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie sposobu prowadzenia przez szkoty
dokumentacji przebiegu nauczania,

W przypadku zmian danych osobowych ucznia, wychowawca klasy ma obowigzek dokonac
odpowiednich zmian w zapisie e-dziennika i zgtosi¢ niezwlocznie ten fakt w sekretariacie
szkoty w formie papierowe;.

Oceny zachowania wpisuje wychowawca klasy wedlug zasad okreslonych
W wewnatrzszkolnym ocenianiu.

W przypadku przejscia ucznia do innej szkoly lub oddzialu sekretarz szkoly dokonuje
stosownych zmian — wykresla go z listy uczniow lub przenosi do innego oddziatu —
W porozumieniu z wychowawcg oddziatu.

Przed terminem zakonczenia potrocza i1 konca zaje¢ edukacyjnych wychowawca jest
zobowigzany do doktadnego sprawdzenia wpiséw dokonywanych przez uczacych w jego
oddziale nauczycieli, ze szczegblnym  uwzglednieniem danych  potrzebnych
do podsumowania pétrocza oraz wydruku §wiadectw i arkuszy ocen ucznia.

Wychowawca oddzialu moze dokona¢ korekty wpisow dotyczacych frekwencji
lub uzupetia¢ brakujace wpisy.

Wychowawca jest zobowigzany za posrednictwem modutu wiadomosci do przekazywania
informacji rodzicom/prawnym opiekunom o kazdej zmianie w planach lekcji.

VIIl. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ NAUCZYCIELA

1.

Nauczyciel zgodnie =z wewnatrzszkolnym ocenianiem systematycznie umieszcza
w e-dzienniku:

a. oceny biezace,

b. oceny klasyfikacyjne $rodroczne, roczne i koncowe,

c. przewidywane oceny roczne,
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Nauczyciel ma obowigzek systematycznie uzupetnia¢ frekwencje, tematy zaje¢ 1 inne wpisy.
W przypadku niedokonania tych wpiséw winien je niezwltocznie uzupetnic.

Na koniec kazdego miesigca nauczyciel powinien sprawdzi¢ wpisy frekwencji, tematow
| inne, 1 uzupei¢ ewentualne braki.

Nauczyciel ma obowigzek umieszcza¢ informacje o planowanych sprawdzianach zgodnie
z zasadami zawartymi w wewnatrzszkolnym ocenianiu.

Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i nie moze umozliwia¢ korzystania
z zasobow osobom trzecim. Za ujawnienie poufnych danych z e-dziennika nauczyciel ponosi
takie same konsekwencje prawne jak w przypadku przepisow odnosnie prowadzenia
dokumentacji szkolnej.

Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera, z ktorego loguje si¢ do e-dziennika
(W tym rowniez domowego), aby uczen lub osoba postronna nie miata do niego dostepu
(dotyczy hasta dostepu do e-dziennika). Hasel nie mozna nigdzie zapisywac.

W razie zauwaZenia naruszenia bezpieczenstwa nauczyciel powinien niezwlocznie
zawiadomi¢ o tym fakcie szkolnego administratora e-dziennika lub dyrektora szkoty.

W przypadku alarmu ewakuacyjnego nauczyciel ma obowigzek wylogowania si¢ z systemu.
Nauczyciel powinien dbaé, by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byly
widoczne dla 0sob trzecich.

. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ PRACOWNIKA SEKRETARIATU

Za obsluge konta SEKRETARIAT odpowiedzialna jest wyznaczona przez dyrektora szkoty
osoba, ktora na state pracuje w sekretariacie szkoty SEKRETARZ.

Modul SEKRETARIAT dziata na podstawie rozporzadzenia w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania.
SEKRETARZ odpowiedzialny jest za prawidlowe wprowadzenie danych osobowych ucznia
1jego rodzicow (prawnych opiekundéw) potrzebnych do dziatania modutu dziennik lekcyjny.
Osoby pracujace w sekretariacie szkoty sa zobowiazane do przestrzegania przepisow
zapewniajacych ochrone danych osobowych i1 dobr osobistych uczniow.

Pracownicy sekretariatu szkoty sa zobowigzani do jak najszybszego przekazywania
wszelkich informacji odnos$nie nieprawidtowego dziatania i funkcjonowania e-dziennika lub
zaistniatej awarii zgtoszonej przez nauczyciela, administratorowi e-dziennika.

X. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ RODZICA

1.

10.

11.

12.

XL

Kazdy rodzic (prawny opiekun) moze mie¢ niezalezne konto w systemie e-dziennika,
zapewniajace podglad postepow edukacyjnych dziecka oraz dajacych mozliwosé
komunikowania si¢ z nauczycielami w sposob zapewniajacy ochrong¢ dobr osobistych innych
uczniow.

Rodzic (prawny opiekun) osobiscie odpowiada za swoje konto w e-dzienniku. Zobowigzany
jest do zachowania w tajemnicy hasta 1 sposobu dostepu do e-dziennika i do nieudostgpniania
go osobom trzecim i nieupowaznionym w tym swojemu dziecku.

Istnieje réwniez mozliwos¢ kontrolowania przez jednego rodzica (prawnego opiekuna)
wiecej niz jednego dziecka uczeszczajacego do tej samej szkoty na jednym koncie.

Jezeli we wpisach e-dziennika wystepuja btedy, rodzic ma prawo powiadomié¢ o tym fakcie
wychowawce klasy lub szkolnego administratora dziennika elektronicznego.

PROCEDURA OTRZYMANIA DOSTEPU DO E-DZIENNIKA

Loginem do konta jest adres e-mail przekazany wychowawcy Kklasy na zebraniu
oddzialowym (lub szkolnemu administratorowi dziennika elektronicznego) w formie
pisemne;j.
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2.

3.

4.

Aby otrzymaé dostep do e-dziennika nalezy postegpowal zgodnie z udostepniong przez
wychowawce lub administratora e-dziennika instrukcjg logowania si¢ do UONET+.
Uwagi:

a. dostgp do e-dziennika UONET+ mozliwy jest za pomoca jakiejkolwiek
zaktualizowanej przegladarki internetowej (np. Mozilla Firefox, Chrome, Internet
Explorer, Opera),

b. nie zaleca si¢ logowania do systemu UONET+ za po$rednictwem zewnetrznych
serwisow (Facebook, Google, Windows Live ID), poniewaz e-dziennik UONET+ nie
wylogowuje si¢ wowczas prawidlowo z sesji, co stwarza niebezpieczenstwo tego,
ze z tego samego komputera inna osoba moze bez logowania wej$¢ na Panstwa konto
w dzienniku elektronicznym,

c. system UONET+ wymusza, co 30 dni zmiang hasta przy logowaniu,

d. w celu zmiany istniejacego hasta lub ustalenia nowego hasta (np. w przypadku
zapomnienia), nalezy postgpowac tak, jak przy uzyskiwaniu dostgpu do systemu
UONET+ po raz pierwszy (tak jak przy tworzeniu nowego konta).

Instrukcja z procedura pierwszego logowania zamieszczona jest na stronie internetowej
szkoty.

XII. POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII

1.

2.

Postgpowanie Dyrektora Szkoly w czasie awarii:

a. dopilnowac¢ jak najszybszego przywrocenia prawidtowego dziatania systemu,

b. zabezpieczy¢ s$rodki na wypadek awarii, w celu przywrdcenia normalnego
funkcjonowania systemu.

Postepowanie Nauczyciela w czasie awarii:

a. W razie awarii systemu e-dziennika, komputera lub sieci informatycznej, nauczyciel
ma obowigzek na kazdych prowadzonych przez siebie zajeciach sporzadzi¢ notatki
(temat lekcji, lista obecnosci) i wprowadzi¢ te dane do e-dziennika tak szybko, jak
tylko to bedzie mozliwe.

b. wszystkie awarie sprzgtu komputerowego, oprogramowania czy  siecCi
komputerowych, maja by¢ zglaszane osobiscie, w dniu zaistnienia, szkolnemu
administratorowi e-dziennika.

c. w zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowaé samodzielnej proby
usunigcia awarii ani wzywac¢ do naprawienia awarii 0sob do tego nie wyznaczonych.

XIII. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

Wszystkie tworzone dokumenty i no$niki informacji, powstale na podstawie danych
z e-dziennika, majg by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajacy ich zniszczenie lub
kradziez.

Szkota moze udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicoéw odpowiednim organom na zasadzie
oddzielnych przepisow i aktow prawnych obowigzujacych w szkole np. innym szkotom
W razie przeniesienia, uprawnionym urzedom kontroli lub nakazu sagdowego.

Wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstawie danych z e-dziennika,
ktore nie beda potrzebne, nalezy zniszczy¢ w sposdb jednoznacznie uniemozliwiajacy
ich odczytanie.

Dokumentacja z funkcjonowania e-dziennika, wydruki, ptyty CD lub DVD z danymi
powinny by¢ przechowywane w szkolnym archiwum.

Nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru zwlaszcza w sytuacji, gdy nauczyciel jest
zalogowany do e-dziennika.

W razie odbywania w szkole praktyki przez studenta/studentke, wpisy w dzienniku
elektronicznym wykonuje tylko nauczyciel zatrudniony w szkole.
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Zalgcznik nr 16
do Procedur bezpieczenstwa
w Szkole podstawowej nr 21

im. Karola Miarki w Rybniku

16. Procedura wszczynajgca postepowanie w przypadku, gdy uczen nie realizuje
obowiazku szkolnego w Szkole Podstawowej nr 21 im. Karola Miarki 21 w Rybniku

Podstawa prawna: ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2007r., Nr 42,
poz. 273) z p6zn. zmianami oraz Statut szkoty Podstawowej nr 21 im. Karola Miarki w Rybniku
z dnia 21 czerwca 1999r. z p6zn. zmianami.

1. W szkole obowiazuje procedura wszczynajaca postepowanie w przypadku, gdy
uczen nie realizuje obowiazku szkolnego:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)
9)

gmina przekazuje Dyrektorowi szkoty wykaz dzieci (zawierajacy adresy
zamieszkania ich rodzicéw), ktore za rok powinny rozpoczac nauke w tej szkole.
Dyrektor szkoly informuje rodzicow o konieczno$ci dopetnienia obowigzku
zgloszenia dzieci,

dzieci wpisuje si¢ do ksiegi ewidencji, prowadzonej w szkole, a nastgpnie do
dziennikow zajec,

w przypadku dzieci kontynuujacych nauk¢ corocznie odnotowuje si¢ sposob
spetnienia przez nie obowigzku szkolnego,

w razie zmiany formy spelnienia przez dzieci obowigzku szkolnego, a takze
w przypadku odroczenia spelnienia tego obowigzku, w ksiedze ewidencji dokonuje
si¢ odpowiedniego wpisu zawierajacego date i nazwe organu, ktoéry wydat decyzje,
przeniesienie ucznia do innej szkoty oznaczy przeplyw odpowiednich dokumentdéw
przekazania oraz przejecia,

w przypadku nie spelnienia przez ucznia obowigzku szkolnego, Dyrektor szkoty
wysyla upomnienie wzywajace do jego wykonania do rodzicéw  (opiekunow
prawnych) ucznia,

szkota prowadzi ewidencj¢ wystanych upomnien,

w razie nie wykonania obowigzku we wskazanych terminie, Dyrektor szkotly
wystepuje do Prezydenta Miasta Rybnika z wnioskiem o wszczecie egzekucii
administracyjnej,

10) Dyrektor szkoty wystawa tytul wykonawczy egzekucji,
11) na wniosek Dyrektora szkoty oraz na podstawie wystawionego tytutu wykonawczego

organ egzekucyjny wszczyna egzekucje administracyjna,
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Zatgcznik nr 17
do Procedur bezpieczenstwa
w Szkole podstawowej nr 21

im. Karola Miarki w Rybniku

17. Procedura egzekucyjna wobec uczniéw, ktérzy maja nieusprawiedliwione nieobecnosci
w Szkole Podstawowej nr 21 im. Karola Miarki 21 w Rybniku

Podstawa prawna: ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2007r., Nr 42,
poz. 273) z po6zn. zmianami oraz Statut Szkoty Podstawowej nr 21 im. Karola Miarki

w Rybniku.

1. W szkole obowiazuje procedura egzekucyjna wobec uczniéow, ktorzy majq
nieusprawiedliwione nieobecnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

Nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ w okresie jednego miesigca na co najmniej
50% obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych oznacza niespelnienie obowigzku
szkolnego,

Nieobecno$§¢ ucznia usprawiedliwiana jest z  wykorzystaniem opcji

,usprawiedliwienia” w e-dzienniku lub pisemnie przez rodzicow (opiekunow

prawnych) najp6zniej w ciggu 7 dni od dnia powrotu ucznia do szkoty,

Jezeli nieobecnos$¢ nie zostanie usprawiedliwiona w ww. terminie wychowawca

klasy powiadamia (telefonicznie lub pisemnie) rodzicow (opiekundéw prawnych),

W przypadku braku usprawiedliwienia, w sytuacji, gdy przyczyna nieobecnosci

sg wagary, wychowawca klasy informuje pedagoga szkolnego, monitorujgcego co

miesigc nieusprawiedliwione nieobecnosci uczniow przez ,List¢ realizacji
obowigzku szkolnego”,

Pedagog szkolny wraz z wychowawca klasy w celu wyjasnienia

nieusprawiedliwienia nieobecnosci ucznia, podejmuja nastgpujace dziatania:

a) Przeprowadzajg rozmowg z uczniem,

b) Przeprowadzaja rozmowe z uczniem w obecnosci dyrektora szkoty,

C) Przeprowadzaja rozmoweg z pisemnie wezwanymi rodzicami (prawnymi
opiekunami),

d) W przypadku nie stawienia si¢ rodzicow (prawnych opiekundow)
przeprowadzaja wizj¢ domowa w celu powiadomienia o prawnych
konsekwencjach nie realizowania przez ucznia obowiazku szkolnego,

e) Jesli rodzice (prawni opiekunowie) nie wywigzuja si¢ z nalozonych na nich
zadan sprawe przejmuje Dyrektor szkoly, ktory podejmuje czynno$ci prawne
zmierzajace do zastosowania $rodka egzekucyjnego,
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Zatgcznik nr 18
do Procedur bezpieczenstwa
w Szkole podstawowej nr 21

im. Karola Miarki w Rybniku

18. Procedura postepowania w przypadku podwyzszonych norm zanieczyszczenia
powietrza w Szkole Podstawowej nr 21 im. Karola Miarki 21 w Rybniku

Szkota codziennie otrzymuje drogg elektroniczna informacj¢ od Powiatowego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego o prognozowanej jakosci powietrza. Nastepnie jest ona zamieszczana
przez wyznaczonego przez dyrektora koordynatora na dwoch tablicach (widocznych zar6wno
dla uczniow jak i1 rodzicow) w postaci kolorowych znakéw odpowiadajacych poziomowi
zanieczyszczenia.

Oznaczenia kolorow:

kolor symbol Stan powietrza PM (ug/m3)
zielony . bardzo dobry - dobry | Do 40
701ty dostateczny 41- 150
pomaranczowy zty 151- 200
czerwony o bardzo zty powyzej 200

Dopuszczalna norma dobowa to 40 pg/m3.
Jednocze$nie na tablicy ogloszen zamieszczana jest pisemna informacja dotyczaca ograniczen
przebywania na powietrzu w danym dniu.
Postgpowanie w przypadku podwyzszonych norm zanieczyszczenia powietrza:
1. Kolor zielony
- mozna przebywac¢ na powietrzu przez dtugi czas.

2. Kolor z6lty, nalezy:
- ograniczy¢ dlugotrwate przebywanie na otwartej przestrzeni,
-ograniczy¢ zwigkszony wysitek fizyczny (m. in. podczas zaje¢ sportowych) wymagajacy
intensywnego oddychania przez usta,
- ograniczy¢ wyjscia poza obreb pomieszczen zamknigtych,
- zrezygnowac ze zwigkszonego wysitku fizycznego dla uczniow szczegolnie wrazliwych
na dziatanie smogu ( m. in. Ze stwierdzong astmg oskrzelows, alergiag goérnych drog
oddechowych lub oczu).

3. Kolor pomaranczowy, nalezy:
- ograniczy¢ do minimum luz zrezygnowac z przebywania na otwartej przestrzeni,
- zrezygnowac ze zwigkszonego wysitku fizycznego,
- w godzinach najwigkszego stezenia smogu zamkna¢ okna klas (szczegdlnie tych, ktore
wychodzg na ulicg).

4. Kolor czerwony, nalezy:
- decyzja dyrektora zrezygnowac z przebywania na otwartej przestrzeni,
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- zrezygnowac z wysitku fizycznego wymagajacego intensywnego oddychania przez usta
(zardwno na otwartej przestrzeni jak i wewnatrz pomieszczen) ,

- zamkna¢ okna klas,

- w przypadku znacznego przekroczenia poziomu stezenia dyrektor szkoly moze
zarzadzi¢ dzien wolny od zaj¢¢ dydaktycznych za zgoda organu prowadzacego.
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Zatgcznik nr 20
do Procedur bezpieczenstwa
w Szkole podstawowej nr 21

im. Karola Miarki w Rybniku

19. Procedura ubiegania si¢ o karte rowerowg w Szkole Podstawowej nr 21 im. Karola
Miarki 21 w Rybniku

REGULAMIN UZYSKANIA KARTY ROWEROWEJ

Regulamin zostat opracowany w oparciu o:

arONE

o

1. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami (Dz.U. 2011, Nr 30, poz. 151)
2. Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 12
kwietnia 2013 r. w sprawie uzyskiwania karty rowerowej (Dz.U. 2013, poz. 512).

Procedura ubiegania si¢ o kart¢ rowerowa

Zgodnie z ustawg z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2005r.
Nr 108, poz. 908) karte rowerowa moze uzyska¢ osoba, ktora wykazata si¢ niezbednymi
kwalifikacjami i osiggneta wymagany wiek: 10 lat. Zgodnie z art. 109 ustawy Prawo
o ruchu drogowym, od dnia 1 lipca 1999 r. karta rowerowa jest wydawana wytacznie
w szkole podstawowej.

Uczen powinien pobra¢ od nauczyciela techniki Arkusz zaliczen ucznia.(zatgcznik nr 1)
Wypekhi¢ czytelnie swoje dane osobowe.

Uzyska¢ wpis (zgodg¢) rodzica lub prawnego opiekuna.

Uzyskac wpis (zgodg) nauczyciela wychowawcy.

Zglosi¢ sie¢ do nauczyciela techniki w wyznaczonym terminie z wypetnionym Arkuszem
zaliczen ucznia oraz aktualnym zdjeciem legitymacyjnym.

Przystapi¢ do czesci teoretycznej egzaminu.

Po uzyskaniu pozytywnego wyniku z czgsci teoretycznej egzaminu przystapi¢ do czgsci
praktycznej.

Warunki ubiegania si¢ o kart¢ rowerowa

Egzamin w zakresie karty rowerowej odbywa si¢ w szkole.

Egzamin w zakresie karty rowerowej organizowany jest w kazdym roku szkolnym
w terminie wyznaczonym przez dyrektora szkoly. Najczgsciej sa to miesigce maj i czerwiec.
Do egzaminu na karte rowerowa moga przystapi¢ uczniowie, ktorzy nie pdézniej niz w dniu
egzaminu ukonczyli 10 lat.

W przypadku braku pisemnej zgody rodzica (opiekuna prawnego) lub wychowawcy uczen
nie moze ubiegac si¢ o uzyskanie karty rowerowe;.

W  wyznaczonym terminie uczniowie skladajg egzamin teoretyczny w formie testu
jednokrotnego wyboru.

Test trwa 30 minut 1 zawiera pytania o nastepujacej tematyce:

znaki i sygnaly drogowe,

podstawowe wyposazenie roweru

manewry na drodze,

typowe sytuacje drogowe

pierwsza pomoc przedlekarska

®o0 o
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.
17.
18.

19.

Wynik cze$ci teoretycznej uznaje si¢ za pozytywny, gdy uczen uzyskal co najmniej 80%
punktow mozliwych do zdobycia.
W przypadku uzyskania negatywnego wyniku lub nieprzystapienia do cze$ci teoretycznej
egzaminu w pierwszym terminie, uczen moze przystagpi¢ do dwoch  testow
poprawkowych w wyznaczonych terminach:

a. pierwszy - do 7 dni od egzaminu w pierwszym terminie

b. drugi - do 14 dni od egzaminu w pierwszym terminie
Jezeli wynik egzamindw poprawkowych jest negatywny, uczen moze przystapi¢ do
egzaminu w nastepnym roku szkolnym.
Warunkiem przystgpienia do czg¢sci praktycznej egzaminu jest uzyskanie pozytywnego
wyniku z czgsci teoretycznej egzaminu.
Cze$¢ praktyczng egzaminu przeprowadza si¢ przy uzyciu roweru jednosladowego
wlasnego lub szkolnego na placu manewrowym, zorganizowanym przez egzaminatora.
W przypadku ucznia o ograniczonej sprawno$ci ruchowej dopuszcza si¢
przeprowadzenie cze$ci praktycznej egzaminu przy uzyciu roweru wielo§ladowego.
Czg$¢ praktyczna egzaminu musi odbywaé si¢ wylacznie na rowerze posiadajacym
wyposazenie przewidziane przez prawo o ruchu drogowym.
Czg$¢ praktyczna egzaminu polega na wykonaniu nastepujacych zadan
egzaminacyjnych:
przyjeciu wlasciwej pozycji przez kierujacego na rowerze,
upewnieniu si¢ o mozliwosci jazdy,
stosowaniu si¢ do znakdw 1 sygnalizacji drogowej,
upewnienia si¢ 0 mozliwosci skretow i sygnalizowaniu zmian kierunku jazdy,
jazdy do przodu po prostej 1 po tukach,
jazdy po tukach w ksztatcie cyfry 8 (bez podpierania si¢ nogami),
omijaniu,
wlaczaniu si¢ do ruchu,

I.  hamowaniu i zatrzymaniu pojazdu w okreslonym miejscu,
Wynik czg$ci praktyczne] egzaminu uznaje si¢ za pozytywny, gdy uczen prawidtowo
wykonat co najmniej 90% manewrow 1 nie stwarza zagrozenia dla ruchu drogowego.
Uczniowi, ktory spelnit wszystkie wymagania egzaminacyjne do kierowania rowerem,
wydawana jest karta rowerowa.
Karta rowerowa wydawana jest w sekretariacie szkoty, bezptatnie.
W przypadku utraty lub zniszczenia karty rowerowej rodzic (opiekun prawny) sktada
pisemne o$wiadczenie o =zaistnialym fakcie. Za duplikat karty szkota pobiera
odpowiednig optate zgodna z odregbnymi przepisami.
Duplikat moze by¢ wydany do ukonczenia przez zdajacego 18 roku zycia.

Se@ o a0 o
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ARKUSZ ZALICZEN UCZNIA

UBIEGAJACEGO SIE O KARTE ROWEROWA

IMig i NAZWISKO UCZNIA......iiviiiiiiiiiiieieese e

Data urodzenia.......c.cccccevveeennn.

Szkota Podstawowa nr 21 im. Karola Miarki w Rybniku

Adres zamieszkania ucznia

Telefon ..o,

Podpisy rodzicéw, nauczycieli
lub innych upowaznionych
0s6b

Uwagi. Druki kart rowerowych mozna
zakupi¢: w CEZAS
ul. Stominskiego 1

w Warszawie tel/ fax 022 635-17-70

1 Opinia nauczyciela
(wychowawcy) na
podstawie obserwacji
zachowan ucznia

Pieczatka szkotly

2 Zgoda rodzicéw lub
opiekunoéw na wydanie
karty rowerowej

3 Wiadomosci teoretyczne

4 Obstuga techniczna

5 Umiejetnosci praktyczne
z uwzglednieniem zasad
ruchu drogowego

6 Pomoc przedlekarska

*Uwaga! Wypelniony arkusz zaliczen ucznia wraz z podpisami osdb uprawnionych $wiadczy od zdaniu egzaminu.

MEN-V1/29 Dz. U. Nr 98 z 1997 r. poz.602

DYREKTOR SZKOLY

xKarta powinna by¢ zarejestrowana przez dyrektora w rejestrze wydanych kart w danej szkole.
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Zatgcznik nr 20
do Procedur bezpieczenstwa
w Szkole podstawowej nr 21

im. Karola Miarki w Rybniku

20. Regulaminy pracowni i sal lekcyjnych w Szkole Podstawowej nr 21 im. Karola Miarki
w Rybniku
1. Regulamin pracowni do edukacji wczesnoszkolnej.

1). Przed lekcja czekamy na nauczyciela ustawieni w parach i w jego obecnosci wchodzimy

do klasy.

2). Do pracowni nalezy wchodzimy spokojnie, bez przepychania, zajmujemy wyznaczone
miejsce i przygotowujemy si¢ do zajec.

3). Tornistry wieszamy na hakach przy fawkach.

4). W czasie zajg¢ na tawce mogg znajdowac si¢ jedynie te przedmioty, ktore sg niezbedne
do lekcji.

5). Jestesmy odpowiedzialni za czysto$¢ i porzadek na swoim miejscu pracy.

6). Korzystamy ze sprzetu, wyposazenia i pomocy dydaktycznych znajdujacych sie
w pracowni tylko za zgoda nauczyciela. Postugujemy si¢ nimi zgodnie z ich
przeznaczeniem.

7). Bez zgody nauczyciela nie mozemy opuscic sali.

8). W czasie przerw mozemy przebywac w klasie tylko pod opieka nauczyciela uczacego.

9). Nie chodzimy po klasie bez zgody nauczyciela (nie biegaja).

10). Szanujemy wilasno$¢ osobistg i mienie spoteczne:

e nie niszczymy tawek, szafek, krzeset 1 pomocy dydaktycznych;
e nie kotyszemy si¢ na krzestach;

e nie niszczymy dekoracji klasowych;

e kazda rzecz odkladamy na swoje miejsce;

e kazde uszkodzenie wyposazenia pracowni zgtaszamy nauczycielowi.

11). Nie mozemy samowolnie otwiera¢ okien oraz podchodzi¢ do otwartego okna
1 wychylac¢ sie.
12). Nie korzystamy z telefonow komorkowych, nie nagrywamy, nie fotografujemy

innych ucznidéw, nauczycieli 1 innych pracownikéw szkoty, a takze nie krecimy filmow
z ich udziatem bez ich wiedzy i zgody.

13). Przed opuszczeniem sali zostawiamy swoje miejsca pracy w nalezytym porzadku.
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2. Regulamin pracowni humanistycznej.

1). Uczniowie wchodzg do sali lekcyjnej pod opicka nauczyciela prowadzacego zajgcia
1 spokojnie zajmujg swoje miejsca.

2). Uczen ma obowigzek pozostawienia wierzchniego okrycia w szatni.

3). Podczas zaje¢ obowigzuje zakaz opuszczania sali lekcyjnej bez zgody nauczyciela.

4). Bez zgody nauczyciela nie wolno korzysta¢ z pomocy naukowych znajdujgcych sie
w sali, otwiera¢ szafek i1 szuflad.

5). Obstugg komputera, projektora i tablicy interaktywnej zarzadza nauczyciel.

6). Internet moze by¢ wykorzystywany jedynie do celow dydaktycznych.

7). W czasie lekcji nie wolno uzywac sprzetu nagrywajacego i fotograficznego.

8). Uczen ma obowiazek zglosi¢ nauczycielowi zauwazone w sali uszkodzenia.

9). W przypadku uszkodzenia sprzgtu lub elementéw wyposazenia sali lekcyjnej, koszty
naprawy ponosi sprawca.

10). Do obowigzkow ucznia nalezy dbanie o wyglad sali, w ktorej przebywa.

11). O kazdym wypadku lub ztym samopoczuciu nalezy natychmiast powiadomié
nauczyciela.

12). Po zakonczeniu lekcji uczen zobowigzany jest do pozostawienia swojego miejsca
w czystos$ci 1 rozliczenia si¢ z powierzonych mu pomocy naukowych.

13). Obowigzkiem dyzurnych jest utrzymanie tablicy w czystosci i otwarcie okien po
zakonczeniu zajec.

14). W czasie przerwy sala lekcyjna powinna by¢ zamknieta.

3. Regulamin pracowni matematycznej.

1). Uczniowie przed wejsciem do pracowni ustawiajg si¢ w wyznaczonym miejscu, wchodzg
do klasy od opieka nauczyciela prowadzacego zaj¢cia.

2). Kazdy uczen odpowiedzialny jest za swoje stanowisko pracy i sprzet oraz materiaty,
z ktérych korzystat w czasie lekcji. Ma tez obowigzek zglosi¢ prowadzacemu zajgcia
nauczycielowi jakiekolwiek zniszczenia i uszkodzenia zauwazone na swoim stanowisku
pracy.

3). Uzytkowanie sprzg¢tu i pomocy dydaktycznych powinno przebiega¢ zgodnie z ich
przeznaczeniem, za zgodg nauczyciela.

4). Uczen, ktory dopuscit si¢ zamierzonego (umyslnego) zniszczenia pomocy dydaktycznej
1/lub stanowiska pracy ma obowigzek przywrdci¢ je do pierwotnego stanu, a jesli to nie
jest mozliwe ponies¢ koszty zwigzane z jego odnowa.

5). Podczas trwania lekcji w sali zabronione jest spozywanie positkow i picie napojow.

6). W pracowni obowigzuje zakaz korzystania z telefonow komorkowych oraz innych
urzadzen z funkcja nagrywania 1 fotografowania. Wyjatek stanowig sytuacje, gdy
nauczyciel prowadzacy zajg¢cia zdecyduje inaczej, gdyz wymaga tego realizowany przez
niego temat zajec.

7). Uczniowie opuszczaja pracowni¢ tylko za zgoda nauczyciela, nie wolno im poruszac si¢
po pracowni bez wyraznego polecenia nauczyciela.

8). O kazdym =zaistniatym w czasie lekcji wypadku lub zlym samopoczuciu nalezy
niezwlocznie powiadomi¢ nauczyciela prowadzgcego zajecia.

9). Wszystkie nieujete w niniejszym regulaminie sprawy dotyczace sposobu korzystania
Z pracowni matematycznej, rozstrzyga nauczyciel korzystajacy aktualnie z pracowni.
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4. Regulamin pracowni matematyczno-fizycznej.
1). Osoby przebywajace w sali lekcyjnej zobowigzane sg do stosowania si¢ wobec przepiséw

dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy.

2). Uczniowie przed lekcja czekaja ustawieni w parach na nauczyciela i w jego obecnoSci
wchodza do klasy;

3). Uczniowie mogg przebywac¢ w sali lekcyjnej tylko pod opiekg nauczyciela;

4). W czasie zaje¢ na tawce mogg znajdowac si¢ jedynie te przedmioty, ktore sa niezbedne
do lekciji;

5). Uczniowie sg odpowiedzialni za czysto$¢ i porzadek na swoim miejscu pracy;

6). Uczen ma prawo korzystat w czasie lekcji ze sprzgtu, wyposazenia i pomocy
dydaktycznych znajdujacych si¢ w pracowni, tylko za zgoda nauczyciela. Poshuguje si¢
nimi zgodnie z ich przeznaczeniem;

7). Zauwazone uszkodzenia, np. pomazana tawka, krzesto, czy inne szkody uczen
ma obowigzek zglasza¢ nauczycielowi;

8). W razie celowego uszkodzenia sprzetu badZ wyposazenia sali lekcyjnej, lub uszkodzenie
wynikajace z nieumiejetnego korzystania bez zgody nauczyciela, uczen ponosi
konsekwencje zgodne ze statutem szkoty;

9). W czasie lekcji nie wolno uzywaé sprzetu nagrywajacego i fotograficznego
ani telefonow komorkowych;

10). Zabrania si¢ kolysania na krzestach, plecaki uczniow nie mogg leze¢ w przejsciu
mi¢dzy tawkami ani na blatach tawek;

11). Uczniowie nie chodza po klasie bez zgody nauczyciela;

12). Wszelkie problemy lub sytuacje i zdarzenia majace wplyw na zdrowie lub
bezpieczenstwo uczniow znajdujacych si¢ w sali lekcyjnej nalezy natychmiast zglosi¢
nauczycielowi;

13). Zabrania si¢ samowolnego otwierania uczniom okien oraz podchodzenia do
otwartego okna i wychylania sig;

14). Po zakonczeniu lekcji uczen zobowigzany jest do pozostawienia swojego miejsca

w czystos$ci 1 rozliczenia si¢ z powierzonych mu pomocy naukowych;

15). W czasie przerwy sala lekcyjna powinna by¢ zamknigta.

16). W trakcie lekcji uczen nie je, nie pije i nie zuje gumy.

17). Za nieprzestrzeganie regulaminu uczen ponosi konsekwencje zgodne ze statutem
szkoty.
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5. Regulamin pracowni biologiczno-chemicznej.
1). Osoby przebywajace w sali lekcyjnej zobowigzane sg do stosowania przepisOw

dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy.

2). Przebywanie w pracowni dozwolone jest tylko pod opieka nauczyciela. Przed
rozpoczeciem zaje¢ uczniowie ustawieni parami czekaja na nauczyciela 1 w jego
obecnosci wchodza do klasy.

3). Po wejsciu do pracowni uczen natychmiast zajmuje swoje state miejsce i nie opuszcza go
bez zgody nauczyciela;

4). W czasie zaj¢¢ na tawce moga znajdowaé si¢ jedynie przedmioty niezbgdne do zajec,
plecaki ucznidéw nie mogg tarasowac przej$¢ pomiedzy tawkami.

5). Uczen jest odpowiedzialny za czysto$¢ i porzadek na swoim miejscu pracy;

6). Uczen ma prawo korzystat w czasie lekcji ze sprzetu, wyposazenia i pomocy
dydaktycznych znajdujacych si¢ w pracowni, tylko za zgoda i w obecno$ci nauczyciela.
Postuguje si¢ nimi zgodnie z ich przeznaczeniem.

7). Wszelkie  uszkodzenia sprzetu, pomocy dydaktycznych, wyposazenia, uczen ma
obowiazek zgtasza¢ nauczycielowi.

8). W razie celowego uszkodzenia sprzetu badZz wyposazenia sali lekcyjnej, lub uszkodzenie
wynikajace z nieumiejetnego korzystania bez zgody nauczyciela, uczen ponosi
konsekwencje zgodne ze statutem szkoty.

9). W czasie lekcji nie wolno uzywac telefonéw komorkowych ani urzadzen rejestrujacych
dzwigk czy obraz.

10). W pracowni obowigzuje zakaz jedzenia i picia.

11). Zabrania si¢ uczniom samowolnego otwierania okien oraz podchodzenia do
otwartego okna i1 wychylania sig.

12). Podczas wykonywania do$wiadczen, pokazoéw uczniowie zachowuja szczeg6dlng
ostroznos$¢ i dostosowujg si¢ bezwzglednie do polecen prowadzacego.

13). Po wykonaniu doswiadczen nalezy wymy¢ naczynia i razem ze wszystkimi
uzywanymi pomocami polozy¢ we wlasciwym miejscu.

14). Wszelkie skaleczenia, oparzenia czy inne zdarzenia majace wplyw na zdrowie
lub bezpieczenstwo uczniow znajdujacych si¢ w sali lekcyjnej nalezy natychmiast zgtosi¢
nauczycielowi.

15). Po zakonczeniu lekcji uczen zobowigzany jest do pozostawienia swojego miejsca

w czystosci 1 rozliczenia si¢ z powierzonych mu pomocy naukowych.
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16). Surowo zabrania si¢ zabierania odczynnikow i innych pomocy naukowych.

17). W czasie przerwy sala lekcyjna powinna by¢ zamknigta.

Regulamin pracowni do gimnastyki korekcyjnej i zaje¢ korekcyjno-kompensacyjnych.

1). Korzystajacy z salki korekcyjnej zobowigzani sg do zapoznania si¢ z regulaminem
| przestrzegania jego zasad.

2). Salka korekcyjna jest miejscem przeznaczonym do prowadzenia zaje¢ gimnastyki
korekcyjno — kompensacyjnej i innych zajg¢ o charakterze wyré6wnawczym oraz
rewalidacyjnym .

3). Na salce korekcyjnej obowigzuje bezwzgledny zakaz gier zespotowych.

4). Przebywanie i korzystanie z pomocy naukowych i sprz¢tu sportowego moze odbywac sig¢
wylacznie za zgoda i w obecnosci nauczyciela prowadzacego zajecia.

5). Na salce korekcyjnej mogg przebywac tylko uczniowie korzystajacy z odpowiednich
zaje¢¢ oraz prowadzacy zajecia.

6). Wszystkich w sali obowigzuje zmienne obuwie .

7). Korzystanie z urzadzen sportowych oraz sprzgtu sportowego na salce korekcyjnej
odbywa si¢ za zgoda 1 w obecnosci prowadzacego zajecia.

8). Wszystkie usterki sprzetu i przyrzadow nalezy natychmiast zglasza¢ nauczycielowi
prowadzacemu zaj¢cia.

9). Wszystkie urzadzenia salki korekcyjnej oraz sprzet do ¢wiczen mogg by¢ wykorzystane
tylko zgodnie z ich przeznaczeniem.

10). Korzystanie ze sprzetu powinno odbywac si¢ zgodnie z zaleceniem prowadzacego
zajecia tj. z zapewnieniem dbatos$ci o bezpieczenstwo ucznidw, poszanowanie sprzgtu
i sali .
11). W razie watpliwosci lub niejasno$ci dotyczacych obstugi sprzetu sportowego, lub
wykonywania ¢wiczen nalezy skonsultowac si¢ z nauczycielem prowadzacym zajecia.
12). Korzystanie przez uczniow z gier dydaktycznych i pomocy naukowych odbywa
si¢ tylko przy prowadzacym dane zajecia.

13). Nie wolno wynosi¢ z sali zadnych elementow gier 1 pomocy naukowych( np. kart
, puzzli, klockow itp.) wykorzystywanych na zajeciach.

14). Zabrania si¢ wykonywania ¢wiczeh na przyrzadach uszkodzonych lub
niesprawnych.

15). Kazdy uraz, kontuzje¢ lub zte samopoczucie uczen zglasza prowadzagcemu zajecia.

16). Za wszelkie szkody powstale na terenie salki korekcyjnej z winy ucznia
odpowiada dany uczen — zgodnie ze statutem szkoty.

17). Po skonczonych zajgciach uczniowie sprzataja za sobg sprzet oraz pomoce

uzywane w trakcie zajec.
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